Hlavni mésto Praha
RADA HLAVNIHO MESTA PRAHY

USNESENI

Rady hlavniho mésta Prahy
Cislo 1621
ze dne 30.6.2015

k ukoliim odborti Magistratu hlavniho mésta Prahy a zviastnich organizacnich jednotek
Magistratu hlavniho mésta Prahy v samostatné pusobnosti

Rada hlavniho mésta Prahy

l. schvaluje

nové ukoly odbort Magistratu hlavniho mésta Prahy a zvlastnich organiza¢nich jednotek
Magistratu hlavniho mésta Prahy, které jsou soucasti pfilohy €. 1 tohoto usneseni

1. uklada
1. feditelce MHMP

1. zvefejnit schvalenou pfilohu €. 1 tohoto usneseni na Intranetu Magistratu
hlavniho mésta Prahy

Kontrolni termin: 31.7.2015

2. pribézné aktualizovat ukoly odbord Magistratu hlavniho mésta Prahy v
samostatné puUsobnosti na zakladé zmén schvalenych Radou hlavniho mésta
Prahy a vyplyvajicich z platné pravni Upravy

Kontrolni termin: 31.12.2015

3. predlozit Radé hlavniho mésta Prahy pfehled ukoll v pfenesené plsobnosti
Kontrolni termin: 30.10.2015

Adriana Krnacova
primatorka hl.m. Prahy

Petr Dolinek
naméstek primatorky hl.m. Prahy

Predkladatel: feditelka MHMP
Tisk: R-18354

Provede: feditelka MHMP
Na védomi: odbordm MHMP



Priloha ¢. 1 k usneseni Rady HMP ¢. 1621 ze dne 30. 6. 2015

Ukoly odbori Magistratu hlavniho mésta Prahy a zvlastnich organizaénich
jednotek Magistratu hlavniho mésta Prahy v samostatné plisobnosti ve znéni
usneseni Rady HMP ¢&. 528 ze dne 17. 3. 2015 a usneseni Rady HMP ¢. 1271 ze

dne 2. 6. 2015

Odbor "Kanceldr ieditele Magistratu"
Oddcéleni organizacni a sekretaridtu reditele Magistrdtu
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Cast I.
Obecné ukoly
ukoly, které zavazné plni vSechny odbory Magistratu hlavniho mésta

Prahy a zvlastni organizacni jednotky Magistratu hlavniho mésta
Prahy v samostatné piisobnosti

kod

Ukoly
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iniciuji, v rdmci zdkonodarné iniciativy hlavniho mésta Prahy, tvorbu a zmény pravnich ptedpisi a
vnitinich pfedpist hlavniho mésta Prahy a zpracovavaji své navrhy a podklady k projednani v Radée
hlavniho mésta Prahy a v Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy;

podili se na koncep¢nich pracich vztahujicich se k pravni Gipravé postaveni a spravy hlavniho mésta Prahy
v rozsahu své pisobnosti;

zaujimaji stanoviska v ramci pfipominkového fizeni k navrhiim pravnich predpist a vnitinich piedpist
hlavniho mésta Prahy, vztahujicich se ke své Cinnosti, pfi tom spolupracuji s odborem legislativnim a
pravnim Magistratu;

rozpracovavaji pravni piedpisy na useku své pisobnosti;

spolupracuji s ostatnimi odbory Magistratu, méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy a dal$imi
pravnickymi a fyzickymi osobami ve v€cech tykajicich se své plisobnosti;

zajist'uji metodickou pomoc organiim méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy;

predkladaji prostifednictvim vécné piislusného ¢lena Rady nebo prostiednictvim feditele Magistratu
navrhy k projednani v Radé hlavniho mésta Prahy nebo v Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy ve vécech
své pusobnosti v souladu s Pravidly pro pfipravu a vyhotovovani materialti pro jednani Rady,
schvalenymi jako pfiloha €. 1 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy €. 1444 ze dne 17.6.2014 ve znéni
pozdé&isich zmén;

pfipravuji navrhy pro Radu v piipadech, kdy Rada plni tikoly zfizovatele piispévkovych organizaci podle
§ 68 odst 2 pism. g) a § 81 odst. 2 zdkona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozd¢&jsich
vypracovavaji stanoviska, vyjadfeni a navrhy na feseni ukolt, které jim ukladaji organy hlavniho mésta
Prahy;

provadgji fidici kontrolu podle zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné
nékterych zakont (zakon o financni kontrole), ve znéni pozdejsich predpisii; nafizeni feditele Magistratu
hlavniho mésta Prahy ¢. 10/2008 k zajisténi fungovani vnitfniho kontrolniho systému Magistratu hlavniho
mésta Prahy podle zakona ¢. 320/2001 Sb.,o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zmeéné nékterych
zékont (zakon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist, vydaného dne 15. fijna 2008, pod ¢.j. S-
MHMP 629026/ 2008 RED, ve znéni nafizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 13/2008;

provadéji, v rdmci své plisobnosti, vetfejnospravni kontrolu podle zakona o finan¢ni kontrole u
prispévkovych organizaci zfizenych hlavnim méstem Prahou, a u zadateld nebo ptijemcti vetejné financni
podpory vcetné kontroly podle zdkona ¢. 215/2004 Sb., o Gprave nékterych vztahl v oblasti vefejné
podpory a o zméné zakona o podpote vyzkumu a vyvoje, ve znéni pozdé€jsich predpisi, kterou jim
poskytuji;

vyftizuji stiznosti, oznameni, podnéty a petice obcantl nebo spolupracuji s odborem kontrolnich ¢innosti
Magistratu pii vyfizovani stiznosti, petici, oznameni a podnéti obcanti podle Pravidel pro pfijimani a
vyfizovani petic a stiznosti podanych organiim hlavniho mésta Prahy, schvalenych jako ptiloha €. 1

k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢.313 ze dne 5. 3. 2013, a téch, které mu byly postoupeny Radou
nebo feditelem Magistratu;

pripravuji, v ramci své ptisobnosti, podklady pro rozhodovani Rady nebo Zastupitelstva o piijeti
partnerstvi hlavniho mésta Prahy podle Zasad pro partnerstvi hl.m. Prahy pfi potfaddani akci v oblasti
kultury a cestovniho ruchu, schvalenych jako pfiloha €. 1 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 2253
ze dne 18. 12. 2012; provadégji kontroly Cerpani a vyuctovani poskytnutych financnich prostiedkt a
komplexni rozborové ¢innosti v této oblasti:
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spolupracuji s odborem kontrolnich ¢innosti Magistratu pii vypracovavani trestnich oznameni; pfi
realizaci dodrzuji postup dany nafizenim feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy €. 22/2005 k zajisténi
jednotného postupu pii obéhu soudnich pisemnosti, pfi podavani trestnich ozndmeni a vyfizovani zadosti
organu ¢innych v trestnim fizeni na Magistratu, vydanym dne 27. prosince 2005 pod ¢.j. MHMP
275435/05 RED:

spolupracuji s Institutem planovani a rozvoje hlavniho mésta Prahy, ptispévkovou organizaci ziizenou
hlavnim méstem Prahou, pfi pfiprave dil¢ich i celoméstskych zdmért a koncepci rozvoje hlavniho mésta
Prahy;

sestavuji navrh rozpoctu ve své pusobnosti, provadéji se souhlasem a prostiednictvim odboru rozpoc¢tu
Magistratu presuny finan¢nich prostiedkti mezi jednotlivymi polozkami v ramei rozpisu schvaleného
rozpoctu hlavniho mésta Prahy, ktery provedl odbor rozpoctu Magistratu, na jednotlivé odbory
Magistratu nebo zvlastni organizac¢ni jednotky Magistratu, kontroluji ¢erpani, Gicelnost a vyuzivani
finan¢nich prostredki podle stanovenvch zameéra: 5

inventarizuji majetek a zavazky ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, v€etné majetku Ceské republiky ve
spravé prislusného odboru Magistratu a zvlastni organizac¢ni jednotky Magistratu;

pecuji o objekty ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy ve své sprave;

zajist'uji prejimku, spravu, odprodej a ptipadnou likvidaci movitého majetku ve své sprave;

spolupracuji s odborem evropskych fond Magistratu na vytvofeni systému pro pfipravu, realizaci,
monitorovani a hodnoceni pomoci ze strukturalnich fondu Evropské unie;

realizuji projekty spolufinancované ze strukturalnich fondi Evropské unie ve své piisobnosti;

realizuji grantové projekty hlavniho mésta Prahy v ramci své plisobnosti, véetné zajistovani kontroly
realizace grantovych projektd, kontroly ¢erpani a vyaétovani granti;

predavaji odboru rozpoc¢tu Magistratu vzdy za kalendaini rok udaje o majetku a jeho pohybu, finan¢nich
aktivech, hospodaiské ¢innosti a o dalSich vydajich podle jeho pozadavku, které se stanou

podkladem pro statisticky vykaz Ceského statistického tadu &. VI 1-01(b) - Roéni vykaz organizaénich
slozek statu, izemnich samospravnych celki, ptispévkovych organizaci a podobnych vladnich instituci;

informuji odbor dani, poplatkd a cen Magistratu o prubchu a zavérech fizeni, ve kterych jim byla uloZena
povinnost pen€zniho plnéni vuci finanénim ufadum,;

zajistuji pravni zastupovani hlavniho mésta Prahy pfi soudnich jedndnich souvisejicich s jejich
pusobnosti prostiednictvim Radou schvalenych advokatd a advokatnich kanceléii v souladu s Pravidly
pro zajistovani externich pravnich sluzeb pro potieby hlavniho mésta Prahy schvalenymi jako piiloha ¢. 2
k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy €. 1844 ze dne 2. 11. 2004, ve znéni pozd&j$ich zmén, nebo
prostiednictvim primatorem hlavniho mésta Prahy ¢i feditelem Magistratu povétenych zaméstnancii
hlavniho mésta Prahy zatfazenych do Magistratu (dale jen ,,zaméstnanec®);

podileji se na vymezovani piisobnosti a rozsahu ¢innosti pravnickych osob ziizovanych a zakladanych
hlavnim méstem Prahou a pravnickych osob, v nichz ma hlavni mésto Praha majetkovy podil;

realizuji zadavani vefejnych zakazek podle zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozd¢jsich ptedpist, a v souladu s Pravidly pro zadavani vetejnych zakazek v podminkach hlavniho
mésta Prahy, schvalenymi jako pfiloha ¢. 1 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1273 ze dne 17. 8.
2010, ve znéni pozdéjSich zmén, ¢is Pravidly pro zadavani vefejnych zakazek $kol a skolskych zafizeni -
prispévkovych organizaci zfizenych hlavnim méstem Prahou, schvalenych jako pfiloha ¢. 1 k usneseni

Radv hlavniho mésta Prahv €. 927 ze dne 4. 6. 2013:
uzaviraji smlouvy v souladu s Pravidly pro uzavirani smluv v podminkach hlavniho mésta Prahy,

schvalenymi jako pfiloha ¢. 1 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1274 ze dne 17. 8. 2010;
provadéji kontrolu plnéni smluvnich vztahti ve své plsobnosti;

provadéji evidenci vefejnych zakazek v kompetenci ve své ptisobnosti v elektronickém programu
eTender (vyjma smluv tykajicich se nemovitého majetku hlavniho mésta Prahy, které jsou evidovany v
informacnim systému pro spravu a evidenci nemovitého majetku hlavniho mesta Prahy (SEM));

provadéji evidenci nemovitého majetku (pozemky, budovy, stavby - véetné rozestavénych) a procest
tykajicich se nakladani s timto nemovitym majetkem (zaméry, smlouvy, rozhodnuti, protokoly atd.) v
informacnim systému pro spravu a evidenci nemovitého majetku hlavniho mésta Prahy (SEM);
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provadéji evidenci smluv a dodatkil ve své plisobnosti v centralni evidenci v elektronickém programu
CES;

provadéji evidenci pohledavek ve své piisobnosti a spolupracuji pfi jejich koordinaci v elektronickém
programu EPZ;

zajistuji evidenci dokumentl v systému spisové sluzby (program SSL) a samostatné pfipravuji a
provadéji skartaci a archivaci vesSkeré dokumentace podle natizeni feditele Magistratu hlavniho mésta
Prahy ¢.21/2009, Spisovy a skartacni fad Magistratu hlavniho mésta Prahy, vydaného dne 30. listopadu
2009, pod ¢i. S-MHMP 974791/2009RED, ve znéni pozd¢isich predpisi;

predkladaji odboru personalnimu Magistratu podklady pro vedeni personalni agendy zaméstnanci;
spolupracuji s odborem personalnim Magistratu pti obsazovani mist fednik(l zatazenych ve své
pusobnosti a dodrzuji postup dany zejména zakonem ¢&. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich

vedou evidenci pracovni doby, prace ptesCas, pracovni pohotovosti a no¢ni prace u jednotlivych
zaméstnanci v souladu s pravnimi piedpisy, na zddost zaméstnance umozni mu nahlédnout do evidence
jeho pracovni doby;

informuji zaméstnance o tom, do jaké kategorie prace byla zafazena pracovni ¢innost, kterou vykonavaji,
podle vyhlasky ¢. 432/2003 Sb., kterou se stanovi podminky pro zafazovani praci do kategorii, limitni
hodnoty ukazatell biologickych expozicnich testli, podminky odbéru biologického materialu pro
provadéni biologickych expozicnich testll a nalezitosti hlaSeni praci s azbestem a biologickymi Ciniteli; ve
znéni vvhlasky ¢ 107/2013 Sb.:

zajistuji, ve spolupraci s odborem personalnim Magistratu, plnéni povinnosti zaméstnavatele(hlavniho
meésta Prahy) podle zékona €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozd¢jsich predpist, zejména

v oblasti odebirani vyrobkl nebo sluzeb od zaméstnavatelli zaméstnavajicich vice nez 50 % zaméstnanct,
ktefi ijsou osobami se zdravotnim postizenim;

provadéji agendu oveéfovani listin a podpisti ve své ptsobnosti nebo pro ¢leny Rady v souvislosti

s vykonem jejich funkce;

provadéji podle pokynti odboru informatiky Magistratu zpracovavani osobnich udajt a plni dalsi ukoly,
vyplyvajici ze zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajti a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni
pozdgjsich predpist, eviduji udaje o tomto nakladani a jeho opravnénosti v centralni evidenci

v elektronickém programu EOU; ve své ptisobnosti provadgji kontrolu zpracovavani osobnich

udaji podle natizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 12/2014 k systému fizeni bezpecnosti
informaci v podminkach Magistratu hlavniho mésta Prahy, vydaného dne 11. za#i 2014 pod ¢.j.: S-

MHMP 1266225/2014RED:
vkladaji a udrzuji data a informace ve své plisobnosti ve vSech dostupnych centralnich elektronickych

informacnich systémech hlavniho mésta Prahy pfi dodrzovani jednotného vizualniho stylu hlavniho mésta
Prahy podle usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1341 ze dne16.9.2003, k vyuzivani grafického
manualu jednotného vizualniho stylu hl. m. Prahy, ve znéni usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1655

ze dne 4. 11. 2003:;
spolupracuji s odborem sluzeb Magistratu, kterému v rdmci rozvoje sluzeb Magistratu poskytuji

informace o odbornych agendach véetné metodickych pokynil nebo postupti pfi feSeni problematiky ve
své pusobnosti;

konzultuji, v ramci své pusobnosti, ¢innosti v oblastech prezentace a propagace hlavniho mésta Prahy a
Magistratu s odborem sluzeb Magistratu, odborem ,,Kancelaf primatora“ a odborem komunikace a
marketingu Magistratu;

vyfizuji, v rdmci své plsobnosti, zadosti o informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdé¢jsich predpisi (dale jen "zakon o svobodném piistupu k
informacim);

rozhoduji, v ramci své ptisobnosti, 0 odvolanich proti rozhodnutim ptispévkovych organizaci zfizenych
hlavnim méstem Prahou o odmitnuti zadosti o poskytnuti informace podle zakona o svobodném ptistupu
k informacim a o stiznostech na postup piispévkovych organizaci ziizenych hlavnim méstem Prahou pfi
vytizovani zadosti o poskytnuti informace podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim;

zajistuji, prostiednictvim odboru sluzeb Magistratu, kancelaiské potfeby a pracovni pomtcky;
provadéji, podle pokynti odboru sluzeb Magistratu, inventarizace zakladnich prosttedkd a drobnych
kancelafskych pomicek;

opatfuji si prostfednictvim odboru informatiky Magistratu programové vybaveni a vypocetni techniku
(technologické nastroje v oblasti informatiky);
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zabezpecuji ve své plisobnosti agendy a ¢innosti, véetné posuzovani vazeb téchto agend k tiradim
méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, v ndvaznosti na zékon ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech,
ve znéni pozdéjsich predpist, zakon ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné
nékterych dalSich zakond, ve znéni pozdéjsich predpist, obecné zavaznou vyhlasku ¢. 55/2000 Sb. hl. m.
Prahy, ve znéni pozdéjsich predpist, a dalsi zvlastni predpisy;
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ast I1.

Ukoly jednotlivych sekci, odbori a zvlastnich organiza¢nich jednotek

Magistratu hlavniho mésta Prahy

a)  Sekce piimo Fizena Feditelem Magistratu
1) RED odbor "Kancelat feditele MHMP"

2) PRM odbor "Kancelat primatora”

3) OKM odbor komunikace a marketingu

4) PER odbor personalni

5) OKC odbor kontrolnich ¢innosti

6) BEZ odbor bezpecnosti

7) Z0J zvlastni organizacni jednotky Magistratu

66 RED odbor "Kancelar reditele"

01 oddéleni organizacni a sekretariatu reditele MHMP
02 oddéleni interniho auditu

03 oddéleni krizového managementu

04 oddélent projektovani a ITI

Dalsi agendy zaclenéné do odboru ""Kancelar reditele'':

05 ochrana utajovanych informaci a zvlastnich skutecnosti
06 zastupci reditele MHMP
kod Ukoly
RED/SPO0L  yykondva administrativni prace pro feditele Magistratu, vede pracovni programy feditele Magistratu a
kontroluje jejich plnéni;
RED/SP002  pfipravuje a sestavuje navrh pracovniho programu feditele Magistratu a organizaéné zajist'uje plnéni
tohoto programu;
RED/SPO03  organizuje styk feditele Magistratu s pravnickymi a fyzickymi osobami a sleduje vyfizeni jejich Zadosti;
RED/SP004  organizuje porady tajemnik(i méstskych ¢asti hlavniho mé&sta Prahy, pfipravuje materialy pro jednani,
zodpovida po vécné i formalni strance za jejich spravnost;
RED/SPO05  pfipravuje materialy pro jednani feditele Magistratu ve vécech organiza¢nich, dbd na jejich piesnost,
uplnost a v€asnost;
RED/SP006  zabezpecuje podklady pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,
vCetné evidence ukolu a provadéni jejich kontroly;
RED/SP007  piipravuje porady feditele Magistratu, v&etné materialt pro jednani;
RED/SP008  pfipravuje podklady pro porady zéastupci feditele Magistratu;
RED/SP00S  poftizuje zapisy z jednani feditele Magistratu;
RED/SP010  pfijim4 a eviduje pisemnosti adresované fediteli Magistratu a zastupciim feditele Magistratu,
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rozepisuje a vede evidenci pridélenych ukoll vyplyvajicich ze zakont, nafizeni a dalSich pravnich
predpist, usneseni Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, véetné kontrol
provadénych externimi subjekty, a pfedklada odborna stanoviska a navrhy na opatieni z nich vyplyvajici;

eviduje tkoly uvedené v usnesenich Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy
ulozené fediteli Magistratu a zastupcim feditele Magistratu a kontroluje terminy jejich plnéni;

zapisuje Ukoly uloZené feditelem Magistratu zastupciim feditele Magistratu a feditelim odbori
Magistratu, kontroluje jejich plnéni a podava o tom informace fediteli Magistratu,

zabezpecuje spolecenské a sluzebni zalezitosti feditele Magistratu spojené s vykonem jeho funkce;
zajiStuje publikovani piikazl, nafizeni a rozhodnuti feditele Magistratu, rozesila podle rozdélovniku
nafizeni feditele Magistratu;

provadi kontrolu dopist a dalSich pisemnosti, vede evidenci predkladanych navrhli kone¢ného vytizeni
pisemnosti od zastupct feditele Magistratu nebo fediteld odbortt Magistratu pifedkladanych k podpisu
fediteli Magistratu;

zucastiuje se porad vedoucich zaméstnanct méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy zafazenych do Grada
méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje pii hodnoceni irovné vykonu statni spravy v prenesené psobnosti s ifady méstskych casti
hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje pii zpracovavani navrh tykajicich se zlepSovani kvality ¢innosti a rozvoje Magistratu;

spolupracuje pfi vyhodnocovani hlavnich strategickych cilti rozvoje Magistratu;

spolupodili se na tvorbé a aktualizaci ¢asti Statutu hlavniho mésta Prahy upravujicich vykon samostatné a
prenesené pusobnosti méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy;

podili se na zpracovani analyz funkcnich vztahti v rdmei Magistratu a hlavniho mésta Prahy mezi sekcemi
Magistratu, odbory Magistratu, zvlastnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu a ufady méstskych casti
hlavniho mésta Prahy;

koordinuje rozvoj organizace ¢innosti Magistratu véetné navaznych ¢innosti ufadtt méstskych casti
hlavniho mésta Prahy a ¢innosti vyplyvajicich z jednotlivych krokd reformy vetejné spravy, pii tom
spolupracuje s Utadem vlady, Ministerstvem vnitra, dal§imi ministerstvy a Gstfednimi spravnimi Gfady;

navrhuje a koordinuje optimalni zajisténi jednotlivych agend a ¢innosti v pienesené piisobnosti na useku
organizace Cinnosti Magistratu v¢éetn¢ posuzovani vazby téchto cinnosti k ifadiim méstskych ¢asti
hlavniho mésta Prahy;

predklada nebo zpracovava navrhy usneseni Rady hlavniho mésta Prahy dotykajici se koordinace ¢innosti
Magistratu, podili se na zpracovani navrhii dal$ich vnitinich pfedpisti hlavniho mésta Prahy;

podili se na pripravé navrhii obecné zavaznych vyhlasek hlavniho mésta Prahy schvalovanych v
samostatné ptisobnosti Zastupitelstvem hlavniho mésta Prahy a natizeni hlavniho mésta Prahy
schvalovanych v pfenesené ptisobnosti Radou hlavniho mésta Prahy, spolupracuje pii ptiprave navrhi
obecné zavaznych vyhlasek hlavniho mésta Prahy, u kterych neni stanovena kompetence jiného odboru

Maaistratu:
zpracovava navrhy na organizacni strukturu Magistratu véetné navrhu uprav Organizacniho fadu

Magistratu hlavniho mésta Prahy, ve spolupraci se zastupci feditele Magistratu, odbory Magistratu a
zvlaStnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu a zpracovava pfislusné podklady k projednani v Radé
hlavniho mésta Prahy;

aktualizuje, podle pfislusnych usneseni Rady hlavniho mésta Prahy, Organizacni fad Magistratu a
odpovida za uvetejnovani jeho platného znéni v elektronické podobé na intranetu Magistratu;
zpracovava navrhy tykajici se pfehledll agend, vykont a ¢innosti odborti Magistratu a zvlastnich
organizacnich jednotek Magistratu v samostatné plsobnosti, popf. koordinuje jejich zpracovavani;
zpracovava navrhy tykajici se pfehledl agend, vykoni a ¢innosti odborti Magistratu v pfenesené
pusobnosti, popi. koordinuje jejich zpracovavani;

navrhuje nebo koordinuje optimalni zajisténi jednotlivych agend a Cinnosti Magistratu v samostatné a
pfenesené pusobnosti;

zpracovava navrhy vnitini organizace odbord Magistratu a zvlastnich organizacnich jednotek
Magistratu v navaznosti na ukoly ulozené Magistratu Zastupitelstvem hlavniho mésta Prahy a Radou
hlavniho mésta Prahy v samostatné ptisobnosti;
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zpracovava navrhy vnitini organizace odbord Magistratu a navaznosti ¢innosti ulozenych odborim
Magistratu v pfenesené pisobnosti hlavniho mésta Prahy podle zvlastnich pravnich pfedpist, popt.
koordinuije jejich zpracovavani;

provadi rozbory (analyzy) organiza¢niho uspotradani, délby ¢innosti a toku informaci v procesech
jednotlivych odbortt Magistratu a zvlastnich organizacnich jednotek Magistratu;

podili se na zpracovavani navrhti opatieni k ¢innostem Magistratu pro potfeby podpory Krizového Stabu
hlavniho mésta Prahy a realizaci tkoll po skon¢eni mimotadné udélosti a krizové situace;

navrhuje a zajist'uje vydavani nafizeni feditele Magistratu ve spolupraci s odbory Magistratu a
zvlastnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu, odpovidé za uvefejiiovani jejich platného znéni v
elektronické podobé na intranetu Magistratu;

vede evidence vSech nafizeni feditele Magistratu,

sleduje ucinnost natizeni feditele Magistratu a na zéklad¢ novych pravnich ptedpisti nebo podnéti odbori
Magistratu ¢i zvlastnich organizacnich jednotek Magistratu koordinuje nebo navrhuje zmény nebo ruseni
té€chto nafizeni;

podili se na pfipominkovém fizeni k navrhtim pravnich predpist, zejména v oblasti vykonu vetejné
spravy a zajiStovani vefejnospravnich ¢innosti;

iniciuje, v ramci zékonodarné iniciativy hlavniho mésta Prahy, tvorbu a zmény pravnich predpist a
vnitfnich ptedpist hlavniho mésta Prahy a zpracovava jejich navrhy; zpracovava ptislusné podklady

k projednani v Radé hlavniho mésta Prahy a v Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy;

zabezpecuje ¢innosti souvisejici s vedenim registru oznameni clentl Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,
kteti jsou pro vykon funkce dlouhodob¢ uvolnéni, a vedoucich zaméstnanct;

spolupracuje pfi realizaci projektd a programi informovani vefejnosti véetn¢ komunikace s médii,
spolupracuje s odbory Magistratu a zvlaStnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu v oblasti bezpe¢nosti
informacnich systéma Magistratu;

vede Centralni evidenci zadosti o poskytnuti informace véetné pfijimani a vyfizovani téchto zadosti,
spolupracuje s jednotlivymi odbory Magistratu a zvlastnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu na
vyfizovani téchto zadosti;

sleduje dodrzovani lhiit na vyfizovani zadosti o poskytovani informace podle zdkona o svobodném
ptistupu k informacim ze strany odbortt Magistratu a zvlastnich organiza¢nich jednotek Magistratu,
zajist'uje a zpracovava za Magistrat piehledy a statistiky v ramci této agendy a zajist'uje zvefejiiovani
informaci podle § 5 zakona o svobodném pfistupu k informacim na 0Ufedni desce Magistratu;
zabezpecuje ukoly interniho auditu;

sleduje dodrzovani pravnich ptedpisi, pfijatych opatfeni a stanovenych postupt v ¢innostech Magistratu;

zjistuje, zda jsou rizika, vztahujici se k ¢innosti Magistratu vcas rozpoznavana a zda jsou pfijimana
odpovidajici opatieni k jejich vylou€eni nebo zmirnéni;

zjistuje, zda fidici kontroly poskytuji fediteli Magistratu spolehlivé a v€asné provozni, financni a jiné
informace;

zjistuje, zda jsou pInéna provozni a finan¢ni kritéria, ktera se tykaji predevs§im dodrzovani pravnich
predpist a opatfeni pfijatych organy hlavniho mésta Prahy v mezich téchto pfedpist pii hospodareni

s vefejnymi prostiedky k zajisténi stanovenych ukoltl t€mito organy, zajisténi ochrany vefejnych
prostfedku proti riziklim, nesrovnalostem nebo jinym nedostatkiim zpisobenych zejména poruSenim
pravnich ptedpist, nehospodarnym, neticelnym a neefektivnim nakladanim s verejnymi prosttedky nebo
trestnou ¢innosti, véasného a spolehlivého informovani feditele Magistratu o nakladani s vetejnymi
prostfedky, hospodarného, efektivniho a ticelného vykonu vefejné spravy;

zjiStuje, zda zavedeny vnitini kontrolni systém je dostate¢n¢ ucinny, reaguje v€as na zmény
ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek;

zjiStuje dosazené vysledky jednotlivych odborti Magistratu a zvlastnich organizacnich jednotek
Magistratu pfi plnéni rozhodujicich ukold, schvalenych zaméru a cild hlavniho mésta Prahy;

predklada, na zaklade svych zjisténi, fediteli Magistratu doporuceni ke zdokonalovani kvality vnitiniho
kontrolniho systému, k pfedchazeni nebo ke zmirnéni rizik a k pfijeti opatieni k naprave zjisténych
nedostatku;

zajistuje v rozsahu své plsobnosti konzultacni ¢innost v ramci Magistratu;

zajistuje vykon nasledné vetejnospravni kontroly, je-1i k tomu povéren feditelem Magistratu;
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organizuje (v ramci procesi interniho auditu a finan¢ni kontroly) ¢innosti souvisejici se schvalovanim
ucetni zaverky, tj. prabézné posuzuje Uplnost a prukaznost ucetnictvi, vyhodnocuje pfedvidatelna rizika a
ztraty a provadi piislusné ukony pfi zajistovani a pripravé podkladl pro schvalovani Gcetni zavérky podle
vyhlasky ¢. 220/2013 Sb., o pozadavcich na schvalovani Gcetnich zavérek nékterych vybranych ucetnich

iednotek;
vykonavé v souladu s mezinarodné uznavanymi auditorskymi standardy a metodickymi dokumenty

auditniho orgénu audity za ucelem ovéfeni ucinného fungovani fidiciho a kontrolniho systému operacnich
programt a audity operaci na vhodném vzorku pro ovéteni vykazanych vydaji;

ovétuje ucinnost kontrolnich ¢innosti a metodické pomoci odborti Magistratu ve vztahu k méstskym
¢astem hlavniho mésta Prahy a koordinaci kontrol,

napomaha metodicky ziizeni pracovnich skupin pro zavedeni regulacnich opatieni hlavniho mésta Prahy
nebo komisi v ramci méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy;

zabezpecuje ¢innost Bezpecnostni rady hlavniho mésta Prahy a Krizového §tabu hlavniho mésta Prahy

v obdobi pfiprav na feseni krizovych situaci a mimoiadnych udalosti a pfi jejich feSeni, véetné

pfipravy smluvnich vztahu;

fidi metodicky spolupraci a soucinnost se vSemi subjekty v oblasti krizového fizeni, zejména s méstskymi
&astmi hlavniho mésta Prahy, odbory Magistratu, Policii Ceské republiky, Mé&stskou policii hlavniho
meésta Prahy, Hasi¢skym zachrannym sborem hlavniho mésta Prahy, se Zdravotnickou zachrannou
sluzbou hlavniho mésta Prahy, (s pfispévkovymi organizacemi ziizenymi hlavnim méstem Prahou),

s Ministerstvem vnitra, Ministerstvem obrany, Ministerstvem priimyslu a obchodu, Ministerstvem
Zivotniho prostfedi, Ministerstvem prace a socialnich véci, Ceskym telekomunika¢nim ufadem, se
Spravou statnich hmotnych rezerv, slozkami Integrovaného zachranného systému, véetné

niinravv smluvnich vztahii:

zabezpecuje kontroly vykonu samostatné ptisobnosti svéfené organiim méstskych ¢asti hl. m. Prahy;
koordinuje ¢innost slozek ZBS HMP, véetné ptipravy smluvnich vztah;

zabezpecuje spravu, udrzbu a kontroly stavu tkrytl, véetné piipravy smluvnich vztaht;

kontroluje dodrzovani najemnich smluv a vyuziti zisku z pronajmu ukrytt, které byly pronajaty
pravnickym, pfipadné fyzickym osobam;

vytvaii a prostfednictvim organizaci hlavniho mésta Prahy zajistuje vhodné podminky pro mirové vyuziti
ukrytového fondu véetné pronajmu tkrytového fondu a pro spravu materialu ochrany obyvatelstva

v hlavnim mésté Praze, véetné pripravy smluvnich vztahi;

tidi, koordinuje a metodicky usmériiuje opatieni a plnéni ukolll na useku zabezpeceni pozarni ochrany

v hlavnim mésté Praze ve vztahu ke sboru dobrovolnych hasicli a ostatnim ob¢anskym sdruzenim ¢innym
na useku pozarni ochrany, v¢etné pfipravy smluvnich vztahu;

umoznuje dislokaci jednotek hasi¢ského zachranného sboru v katastralnim izemi hlavniho mésta Prahy
podle natizeni Rady hlavniho mésta Prahy a pfispiva na provoz a vybaveni téchto jednotek;

ptipravuje podklady, zpracovava a predklada Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy navrhy pravnich
predpisti na tseku pozarni ochrany;

fesi koncepci vystavby Informacniho systému krizového fizeni hlavniho mésta Prahy, zabezpecuje spravu,
provoz, udrzbu a kontroly stavu tohoto systému, véetné ptipravy smluvnich vztaht;

zabezpecuje v ramci Magistratu piijem, evidenci, manipulaci, pfepravu, ukladani a skartaci pisemnych a
jinych materialt, které obsahuji utajované informace;

zpracovava a udrzuje v aktualizovaném stavu piehled pracovnich mist a funkci v ramci Magistratu, u
kterych je nezbytné se seznamovat s utajovanymi informacemi;

provadi vybér fyzickych osob, které budou ptichazet do styku s utajovanymi informacemi (déle jen
»havrhované osoby*), jejich seznameni s podminkami a zpGsobem provedeni bezpecnostniho fizeni,
pravy, povinnostmi  a nasledky poruseni ochrany utajovanych informaci;

zabezpecuje podklady pro ovéteni piistupu k utajované informaci stupné utajeni ,,vyhrazené u
navrhovanych fyzickych osob ve stanoveném rozsahu, provadi vyhodnoceni podkladovych materialti a
spolupracuje s Narodnim bezpeénostnim tfadem (dale jen ,,Utad*) v oblasti vydani osvéd&eni pro
navrhovanou fyzickou osobu a po vydani osvédéeni Uradem provede pisemné poudeni dritele osvédéenti;

vede evidenci zaméstnanct, ktefi maji pfistup k utajovanym informacim a osob, u kterych doslo k zaniku
pristupu k utajovanym informacim, v¢etné vedeni spisu k navrhované osobé, ktery neni soucasti
personalniho spisu zaméstnance;
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oznamuje pisemné fediteli Magistratu a Utadu viechny zmény, které mohou mit vliv na vydani osvédéeni
fyzické osoby a dale ptipady neopravnéného nakladani s utajovanou informaci a pfijata opatienti;

eviduje pripady neopravnéného nakladani s utajovanymi informacemi;
sleduje a kontroluje, zda osoba, ktera ma pfistup k utajovanym informacim, splituje podminky stanovené

jinymi pravnimi piedpisy po celou dobu piistupu k utajovanym informacim,;

zajistuje odbornou piipravu osob, které maji pfistup k utajovanym informacim, a spolupracuje s Uradem
na metodickém vedeni a personalni praci s osobami, které maji pfistup k utajovanym informacim;

pIni Ukoly v oblasti utajovanych informaci, které vyplyvaji z mezinarodnich smluv;

zpracovava navrhy vnitinich ptedpisti hlavniho mésta Prahy v oblasti utajovanych informaci k realizaci
opatfeni administrativni bezpecnosti v souladu s jinymi pravnimi pfedpisy o postupech pfi tvorb¢,
evidenci, pfendSeni, pfeprave, zapljcovani, ukladani a jiné manipulaci s utajovanymi informacemi;

zabezpeduje v ramci Magistratu realizaci jinych pravnich predpisti, metodickych smérnic a pokynti Utadu,
tykajicich se zaji§téni jednotného provadéni ochrany utajovanych informaci, zajisténi zabezpedeni fyzické
bezpetnosti v zabezpedenych oblastech v objektech Magistratu a zajisténi bezpecénosti certifikovanych
informacnich systému nakladaiicich s utaiovanymi informacemi:
poftizuje podklady k dokumentaci, tykajici se zajisténi jednotného provadeéni ochrany utajovanych
informaci a zajisténi fyzické bezpecnosti v zabezpecenych oblastech v objektech Magistratu, a zajisténi
bezpecnosti certifikovanych informaénich systémti nakladajicich s utajovanymi informacemi, provadi
kontroly dodrzovani stanovenych opatfeni v uvedenych oblastech;

fidi a koordinuje veskeré ¢innosti v oblasti pfipravy, tvorby a schvalovani rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy,
vztahu rozpoctu hlavniho mésta Prahy k rozpoctiim méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy i rozpoctim
organizaci zfizenych hlavnim méstem Prahou;

idi metodicky a organizuje ¢innost na seku rozbori hospodateni k plnéni rozpoctu hlavniho mésta
Prahy v pribéhu kalendarniho roku;

koordinuje stfrednédobé koncepcni zdméry v oblasti investic hlavniho mésta Prahy a navrhy koncepci
hospodateni s majetkem hlavniho mésta Prahy (ndkup, prodej, pronajem);

vyjadiuje se k zabezpeceni ¢innosti v oblasti rozpoctu hlavniho mésta Prahy a finan¢ni politiky hlavniho
meésta Prahy, uklada ukoly feditelim pfislusnych odbori Magistratu a nasledn¢ kontroluje plnéni téchto
ukold;

zpracovava analyzy vyvoje stavu hospodateni hlavniho mésta Prahy, v pfipadé nove vzniklych a
rozpoctove nekrytych potieb predklada fediteli Magistratu navrh na jejich feseni; organtim hlavniho
mésta Prahy predklada sva stanoviska k navrhiim na feseni noveé vzniklych a rozpoctoveé nekrytych potteb;

predklada stanoviska k zamérim méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy k majetkopravnim tikontim
hlavniho mésta Prahy podle zdkona o hlavnim mésté Praze a Statutu hlavniho mésta Prahy,
predkladanym k projednani v orgadnech hlavniho mésta Prahy;

predklada stanoviska k podkladiim pro rozhodovani ptislusnych organd hlavniho mésta Prahy

v souvislosti s nakladdnim s nemovitostmi ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy a s i¢asti hlavniho mésta
Prahy na podnikatelské ¢innosti jinych pravnickych a fyzickych osob;

tidi sledovani pfijmt a vydajl, rozpoctovani piijmu a vydaji, strukturovani pfijmu a vydajl, zpracovava
s tim spojenou analyzu, hodnoceni a navrhy zkvalitnéni sledovani a rozpoctovani investi¢nich a
provoznich vydait;

zucastiiuje se porad vedoucich zaméstnancti méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy zatazenych do tradt
meéstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje pfi hodnoceni Grovné vykonu statni spravy v pfenesené pisobnosti tfadti méstskych casti
hlavniho mésta Prahy s vécné piislusnymi odbory Magistratu;

koordinuje vykon ¢innosti vécné prislusnych odborti Magistratu;



51 PRM odbor "Kancelaf primatora"

01 oddéleni sekretariatu
02 oddéleni poradcu
03 oddéleni protokolu

kod ukoly

PRM/SP001  zajidtuje a vykonava sekretaiské, informaéni a organizaéni sluzby pro primatora hlavniho mésta Prahy
souvisejici s vykonem jeho funkce;

PRM/SP002  vede spisovou evidenci a zpracovava korespondenci primatora hlavniho mésta Prahy;

PRM/SP003  organizuje a zajiSt'uje styk primatora hlavniho mésta Prahy zejména s piedstaviteli vlady, Parlamentu,
ustiednich spravnich tfadid, Radou hlavniho mésta Prahy, Méstskou policii hlavniho mésta Prahy, se
starosty méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, se Cleny Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, s feditelem
Magistratu, odbory Magistratu a zvlaStnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu;

PRM/SP004  zpracovava odborna stanoviska a podklady a tyto zajistuje i prosttednictvim odbori a zvIastnich
organizacnich jednotek Magistratu hlavniho mésta Prahy podle pokyni primatora hlavniho mésta Prahy;

PRM/SP005  odpovida za evidenci uzaviranych smluv primatorem hlavniho mésta Prahy a za jejich vasné pfedavani
do ustfedni evidence vedené v odboru legislativnim a pravnim Magistratu;

PRM/SPO06  zpracovava navrhy Gasového programu ¢innosti primatora hlavniho mésta Prahy a koordinuje tento
program s ¢innostmi ¢lend Rady hlavniho mésta Prahy;

PRM/SP007  organizuje a zajistuje protokolarni akce hlavniho mé&sta Prahy;

PRM/SP008  zajidtuje a vede evidenci skladu darkovych predmétli pro primatora hlavniho mésta Prahy a ¢leny Rady
hlavniho mésta Prahy;

63 OKM odbor komunikace a marketingu MHMP

01 oddéleni sekretariatu
02 oddéleni komunikace
03 oddéleni marketingu
kod Ukoly

OKM/SP00L  zajist'uje a vykonava sekretafské, informacni a organizacni sluzby pro odbor;

OKMI/SP002  vede spisovou evidenci a zpracovava korespondenci odboru;

OKM/SP003  odpovida za evidenci smluv uzaviranych odborem a za jejich véasné predavani do Gstredni evidence
vedené v odboru legislativhim a pravnim Magistratu;

OKM/SP004  vede evidenci skladu propagacnich pfedméti hlavniho mésta Prahy;

OKMI/SP005  vytvaii informace k prezentaci aktivit hlavniho mésta Prahy a zpracovava aktualni informace o nékterych
rozhodnutich Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy;

OKMI/SP006  sleduje periodika a vyhodnocuje jejich piistup k hlavnimu méstu Praze, zejména k vybranym tématim;

OKM/SP007  zajit'uje monitoring médif a to v€etné monotématickych resersi pro potieby hlavniho mésta Prahy;

OKM/SP008  zpracovava a vydava tiskové zpravy;

OKM/SP009  na vyzadani ptipravuje podklady pro vystoupeni pfedstavitelti hlavniho mésta Prahy v médiich ve
spolupraci se sekretariaty ¢lend Rady hlavniho mésta Prahy a sekretariadty odbord Magistratu hlavniho
mésta Prahy;

OKM/SP010  gperativné reaguje na podnéty a na nepiesnosti v tisku a v televiznim zpravodajstvi;

OKM/SPO11  organizuje pravidelné tiskové besedy po zasedani Rady hlavniho mésta Prahy a operativni monotématické
tiskové konference k aktualnim udalostem a ke koncepénim tématim,;

OKM/SP012  ydrzuje kontakty s odpov&dnymi zastupci periodik vydavanych méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy a
organizacemi, jejichz zfizovatelem je hlavni mésto Praha;

OKM/SP013  zabezpetuje na objednavku nahravani nékterych zpravodajskych a publicistickych televiznich pofadi;



OKM/SP014

zabezpecuje pofizovani fotodokumentace akci hlavniho mésta Prahy a Magistratu hlavniho mésta Prahy;

OKM/SPO015  yytvaii a aktualizuje databaze periodik a redaktort periodik a médit;

OKM/SP016  participuje na internetovém zpravodajstvi hlavniho mésta Prahy;

OKM/SP017  aktualizuje tiskovy servis Magistratu hlavniho mésta Prahy;

OKM/SP018  zajist'uje, ve spolupraci s odborem informatiky Magistratu, umisténi informacnich vystupii na
internetovych strankach hlavniho mésta Prahy;

OKM/SP019  odpovida za jazykovou spravnost obsahu vkladaného odborem komunikace a marketingu Magistratu na
internetovych strankach hlavniho mésta Prahy;

OKM/SP020  ysmériuje koncepéné a koordinuje podobu internetovych stranek hlavniho mésta Prahy a intranetovych
stranek Magistratu hlavniho mésta Prahy pii dodrzovani Jednotného vizualniho stylu hlavniho mésta
Prahy a zajistuje jejich dalsi rozvoj ve spolupraci s odborem informatiky Magistratu;

OKM/SP021  iniciuje prezentaci vybranych témat dotykajicich se problematiky hlavniho mésta Prahy na internetovych
strankdch hlavniho mésta Prahy a intranetovych strankach Magistratu hlavniho mésta Prahy;

OKM/SP022  7ajistuje obsahovou naplii kampani na obrazovkach umisténych v budovach Magistratu hlavniho mésta
Prahy;

OKM/SP023  zodpovida za obsahovou napli reklamnich ploch uZivanych pro propagaci hlavniho mésta Prahy véetné
kontroly uziti loga hlavniho mésta Prahy; administruje proces pfidélovani reklamnich ploch méstského
mobiliafe, véetn¢ dalsich reklamnich zafizeni ¢i inzertnich ploch smluvné zajisténych pro potieby
hlavniho mésta Prahy:;

OKM/SP024  iniciuje a zabezpeduje prezenta¢ni akce hlavniho mésta Prahy pro vefejnost;

OKM/SP025  yytvai{ souhrnné materialy a publikace k prezentaci hlavniho mé&sta Prahy;

OKM/SP026  propaguje akce, jejichz inicidtorem je hlavni mésto Praha, nebo které jsou hlavnim méstem Prahou
podporované;

OKM/SP027  zabezpetuje propagacni a reprezentaéni pfedméty a tiskoviny pro hlavni mésto Prahu a Magistrat
hlavniho mésta Prahy;

OKM/sP028  ve spolupraci s odborem PER odpovida za jazykovou spravnost intranetovych stranek Magistratu;

OKM/SP029  vyytvati komunikadni vazby se zamé&stnanci a spolupracuje v této oblasti s jednotlivymi odbory Magistratu,
zvlastnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu a ¢leny Rady hlavniho mésta Prahy;

OKM/SP030  piipravuje a zvefejiiuje informacni zpravodaj Magistratu hlavniho mésta Prahy;

OKMI/SP031  gpolupracuje s piispévkovymi organizacemi hlavniho mésta Prahy, podili se na vzajemném sdileni
informaci prostfednictvim dostupnych komunikaénich kanalu;

OKM/SP032  zajist'uje publicitu vyznamnych akci organizovanych hlavnim méstem Prahou, v&etné zpracovani
podkladu pro tisk;

OKMI/SP033  iniciuje prezentaci vybranych témat dotykajicich se problematiky hlavniho mésta Prahy;

OKM/SP034  spravuje "nova média" hlavniho mésta Prahy;

24  PER odbor personalni

01 oddéleni sekretariatu a vybérovych Fizeni zaméstnanci
02 oddéleni péce o zaméstnance

03 oddéleni organizace prace a platové agendy

04 oddéleni vzdélavani zaméstnanci

kod Ukoly

PER/SPO01  zpracovava a posuzuje navrhy personalni strategie Magistratu véetné programi rozvoje a koncepei vyvoje
na useku personalnim a v oblasti zamé&stnanosti;

PER/SP002  fesi komplexn& pracovnépravni vztahy a zaji§t'uje zastupovani hlavniho mésta Prahy v pracovnépravnich
vécech pred soudy;

PER/SPO03  gpolupracuje s odborem kontrolnich ¢innosti Magistratu pfi poskytovani sou¢innosti organiim ¢innym
v trestnim fizeni a organtim v fizeni ob¢anskopravnim;

PER/SP004  zabezpecduje komplexné &innosti souvisejici se vznikem, zménou a skonéenim pracovniho poméru;

PER/SP005

zabezpecuje plnéni povinnosti zaméstnavatele;



PER/SP006

PER/SP007

PER/SP008

PER/SP009

PER/SP010

PER/SP011

PER/SP012

PER/SP013

PER/SP014

PER/SP015

PER/SP016

PER/SP017

PER/SP018
PER/SP019

PER/SP020
PER/SP021
PER/SP022
PER/SP023

PER/SP024
PER/SP025

PER/SP026
PER/SP027

PER/SP028

PER/SP029

PER/SP030

PER/SP031

PER/SP032

PER/SP033

PER/SP034

PER/SP035

PER/SP036

zabezpecuje a realizuje plnéni povinnosti zaméstnavatele;

zabezpecuje zpracovani vnitinich pfedpist hlavniho mésta Prahy tykajicich se pracovnépravni
problematiky, v¢etné platd, vybérovych fizeni a vzdélavani a zabezpecuje kontrolu dodrzovani téchto
predpist;

podili se na pfipominkovém fizeni k navrhtim zakonut a dalSich pravnich piedpisti v oblasti platti a
pracovnépravnich vztahi, vzdélavani;

vytvaii a udrzuje systém hodnoceni zaméstnanc;

provadi vyklad a kontroluje dodrzovani zakoniku prace v oblasti odménovani za praci;

zpracovava podklady pro plnéni povinného podilu zaméstnavani osob se zdravotnim postiZzenim;
vyjadiuje se k ndvrhiim na zfizovani, zakladani, sluCovani, pfip. ruSeni organizaci ziizenych hlavnim
méstem Prahou;

zabezpecuje za hlavni mesto Prahu vyhledavani a ziskavani novych zaméstnanci;

zabezpecuje poradenské a konzulta¢ni sluzby uchaze¢tim o zaméstnani;

navrhuje metodiku provadéni vybérového fizeni pro obsazovani pracovnich mist na pozici tfednikt dle
zakona o ufednicich a zaméstnanca dle zakoniku prace;

realizuje vyberova fizeni na pracovni mista Giedniki a ucastni se vSech vyb&rovych fizeni na pozice
urednika;

spolupracuje pfi posuzovani osobnostnich a kvalifikacnich predpokladl uchazect o zaméstnani

v Magistréatu;

zodpovida za archivaci spisovych materialti vztahujicich se k vybé€rovym fizenim na pozice Gfednikd;
zaklada a udrzuje v aktualizovaném stavu databazi osobnich dat zaméstnanci, zaklada a udrzuje

v aktualizovaném stavu evidenci o pracovni neschopnosti zaméstnancti, véetn¢ podpory pfi oSetfovani
¢lena rodiny;

provétuje plnéni stanovenych podminek pro poskytnuti nemocenskych davek;

zabezpecuje a realizuje plnéni povinnosti zaméstnavatele v oblasti dichodového pojisténi;

zabezpecuje komplexné ¢innosti na useku pres¢asové prace véetné komplexni rozborové a kontrolni
¢innosti na tomto useku;

vyjadiuje se k navrhiim na vyjimecné zarazeni zaméstnanct do platovych tfid;

udrzuje v aktualizovaném stavu organiza¢ni strukturu Magistratu véetné historického vyvoje;

provadi, na zékladé rozhodnuti feditele Magistratu a ve spolupraci s prislusSnymi zastupci feditele
Magistratu nebo fediteli ptislusnych odborti Magistratu ¢i vedoucimi zvlaStnich organizacnich jednotek
Magistratu, zmény v organizacni struktufe systemizovanych pracovnich mist Magistratu,

udrzuje databanku popist pracovnich ¢innosti v ramci Magistratu;

koordinuje a posuzuje, ve spolupraci s piislusnymi zastupci feditele Magistratu nebo fediteli pfislusnych
odbort Magistratu ¢i vedoucimi zvlastnich organizacnich jednotek Magistratu, zafazovani pracovni
¢innosti vykondvané v ramci stanovenych systemizovanych pracovnich mist Magistratu do platovych tfid,
vcetné stanovovani kvalifikacnich pfedpokladl pro jednotliva pracovni mista v raimci Magistratu;

provadi koordinaci a stanovuje postupy pii vypracovani jednotlivych popist pracovnich ¢innosti v ramci
odborti Magistratu a zvlastnich organizacnich jednotkach Magistratu;

kontroluje obsah, rozsah a naro¢nost vykonu ¢innosti na systemizovanych pracovnich mistech Magistratu,
provadi analyzy téchto ¢innosti, srovnava s danymi popisy pracovnich ¢innosti a na tomto zakladé
predklada navrhy racionalizace ¢innosti v odborech Magistratu a zvlastnich organizacnich jednotkach
Magistratu;

zaklada a udrzuje v aktualizovaném stavu databazi zaznamt o pohybech zaméstnanct v ramci schvalené
organizaéni struktury Magistratu,

komplexné¢ zajistuje ekonomické agendy na tseku plati;

zodpovida za platovou politiku hlavniho mésta Prahy jako zaméstnavatele;

provadi prace spojené s likvidaci platii zaméstnanci a odmén uvolnénych ¢lenti Zastupitelstva hlavniho
mésta Prahy;

vede eviden¢ni listy a mzdové listy zaméstnancli a uvolnénych ¢lend Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy;

vyhotovuje pfevodni piikazy pro odvod dani, pojistného na socialni pojisténi a vSeobecné zdravotni
pojisténi, dichodového spoieni a dalsich srazek z platu (exekuce, ptipadné dalsich pohledavek);

vyhotovuje potvrzeni z oblasti platti, dani, pojistného na socidlni a zdravotni pojisténi;



PER/SP037

PER/SP038
PER/SP039

PER/SP040

PER/SP041

PER/SP042

PER/SP043

PER/SP044

PER/SP045

PER/SP046

PER/SP047

PER/SP048
PER/SP049

PER/SP050

PER/SP051

PER/SP052
PER/SP053

PER/SP054

PER/SP055

PER/SP056
PER/SP057

PER/SP058

PER/SP059

PER/SP060

zajistuje rozborové a kontrolni ¢innosti pii rekapitulaci platti zaméstnancti a odmén ¢lenl Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy v¢etné navrhii na opatfeni;

zajistuje komplexné agendu v oblasti nemocenského pojisténi;

zajiStuje Cinnosti souvisejici s rozpoctem hlavniho mésta Prahy vyclenénym na platy zaméstnanct a
odmeény Clent Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, zejména sestavuje navrh tohoto rozpoctu, odpovida za
jeho rozpis a podava navrhy na jeho upravy v pribéhu kalendarniho roku;

zpracovava rocni sestavy limitu prosttedkil na platy v ramci Magistratu na zékladé schvaleného rozpoctu
hlavniho mésta Prahy na pfislusny kalendaini rok;

zpracovava Ctvrtletni, pololetni a ro¢ni rozbory celkového hospodaieni s financnimi prostfedky urcenymi
na platy v ramci Magistratu, zpracovava piehled Cerpani téchto prostiedki;

predklada tediteli Magistratu navrhy na odmeény pii ptilezitosti Zivotnich vyroci, ndvrhy na odmény za
poskytnuti osobni pomoci v mimotadnych ptipadech pti predchdzeni pozarim nebo zivelnym udalostem
jejich likvidaci nebo odstranéni jejich nasledkd, pfi ohrozeni zdravi nebo Zivota;

komplexné zpracovava agendu dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér;

zpracovava koncepci vyvoje useku péce o zaméstnance;

provéruje plnéni stanovenych podminek pro poskytnuti platovych nahrad a dalSich naroka zaméstnanci
pii piekazkach v praci a pro poskytnuti pracovniho volna bez nahrady platu;

provadi kontrolu dokladti nepfitomnosti zaméstnanci na pracovisti, pfip. navrhuje pfislusna opatfent;

stanovuje délku dovolené jednotlivym zaméstnancim podle odpracované doby, zajist'uje podkladovou,
dokumenta¢ni a kontrolni ¢innost v oblasti narokl dovolené zaméstnancu;

zaklada a udrzuje v aktualizovaném stavu piehledy o ¢erpani dovolené;

zabezpecuje a realizuje vypocet zapoclitatelné praxe pro zatazeni zaméstnance do platového stupné
prislusné tfidy;

zabezpecuje zpracovani personalni agendy v personadlnim informaénim systému, véetné koordinace a
realizace dochazkového systému zaméstnancu;

vyrabi identifikacni karty zaméstnancti, zaklada je do personalniho informacniho systému a udrzuje v
aktualizovaném stavu evidenci vydanych, vyménénych a navracenych identifikacnich karet zaméstnanci;

zajist'uje souhrnné prace pii sprave, archivaci a ochrané personalnich spisti zaméstnanci;

zajiStuje koordinacni a kontrolni ¢innost pfi provozu elektronického programu FLUXPAM 5 a
navazujicich modultl personalniho informacniho systému, véetn€ navrhi na opatieni, definovani problému
a jejich feseni s odborem informatiky Magistratu a dodavatelem elektronického programu;

zajist'uje, ve spolupraci s odborem informatiky Magistratu, pfistupova prava pro uzivatele jednotlivych
modulti personalniho informacniho systému (tenkych klienttr): Elektronicka vyplatni paska, Vycetka -
dochazka zaméstnance, Dochazka - dochazka odboru, Personalistika - vzdélavani, Budovy - kontakty
zaméstnanct;

zaklada a udrzuje v personalnim informa¢nim systému v aktualizovaném stavu organizacni strukturu
Magistratu, ktera je zdrojem informaci pro informacni systém Magistratu, internetové stranky hlavniho
mésta Prahy a intranetové stranky Magistratu, v¢éetné aktualnich kontaktnich udajti zaméstnanct, jejich
logint pro pfistup do site;

zajistuje personalni agendu uvolnénych ¢lend Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy;

predklada navrhy na stanoveni vySe mésicni odmény uvolnénym ¢lenim Zastupitelstva hlavniho mésta
Prahy;

vyhotovuje piikazy k vyplatam jednordzovych odmén ¢lentim Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy na
zéklad¢ navrhu feditele Magistratu;

provadi refundace ndhrady mzdy neuvolnénych ¢lent Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy a zajistuje
poskytovani ndhrady uslého vydélku neuvolnénym ¢leniim Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy;

zabezpecuje agendu fondu zaméstnavatele, ktery zahrnuje prostiedky uréené pro regeneraci a obnovu
pracovnich sil zaméstnanct, zpracovava podklady pro feditele Magistratu a Komisi pro spravu fondu
zaméstnavatele souvisejici s realizaci akci hrazenych z prostfedkl fondu zaméstnavatele, zpracovava a
predklada fediteli Magistratu navrh zasad pro pouzivani prostiedkti fondu zaméstnavatele v souladu se
statutem fondu zaméstnavatele:



PER/SP061

PER/SP062

PER/SP063

PER/SP064

PER/SP065

PER/SP066

PER/SP067

PER/SP068

PER/SP069

PER/SP070
PER/SP071

PER/SP072

PER/SP073

PER/SP074

PER/SP075
PER/SP076

PER/SPO77
PER/SP078

PER/SP079

PER/SP080

zajistuje piijem a zpracovani zadosti zaméstnanct o poskytnuti ptispévku z osobniho konta fondu
zaméstnavatele véetné piijmu a zpracovani faktur, provadi jejich formalni kontrolu a provétruje plnéni
stanovenych podminek pro poskytnuti jednotlivych prispévki, eviduje faktury v ekonomickém
informaénim systému a ve spolupraci s odbory rozpoctu a ucetnictvi zajist'uje jejich proplaceni ve
stanoveném terminu: sleduje ¢erpani a dodrzovani limitu osobniho konta jednotlivymi zaméstnanci;
zajist'uje a organizuje akce hrazené pro vSechny zaméstnance plosné dle pfijatych Zasad pro pouzivani
prostiedki fondu zaméstnavatele, véetné jejich thrady dodavatelim, zjistuje narok zaméstnanct na
penézni dary pfi pracovnich a Zivotnich jubilei dle vySe uvedenych zasad a ve spolupraci s jednotlivymi
odbory zajist'uje jejich vyplatu pfislusnym zaméstnanctim, véetné odvodl na socialni a zdravotni pojisténi
v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy

zajistuje piijem a zpracovani zadosti zaméstnancti o penzijni pfipojisténi dle zvlastnich pravnich
predpist, sleduje maximalni vysi vyplacenych piispévkl na penzijni pfipojisténi, vede kontrolni evidenci
a uchovava zadosti zaméstnancii po celou dobu trvani pracovniho poméru, event. po celou dobu, po
kterou je penziini pfipojisténi poskytovano;

zpracovava rozpocet Fondu zaméstnavatele, vede kontrolni evidenci Cerpani prostiedka Fondu
zaméstnavatele, spolupracuje s odborem rozpoctu Magistratu a odborem ucetnictvi Magistratu v otazce
vedeni ucetnictvi Fondu zaméstnavatele, zpracovava Ctvrtletni, pololetni a ro¢ni rozbory celkového
hospodareni s prostiedky Fondu zaméstnavatele, zpracovava podklady pro prehledy o stavu rozpoctu
Fondu zaméstnavatele, sestavuje statistické podklady pro potfeby hlavniho mésta Prahy;

zpracovava a predklada navrhy koncepce a programul v oblasti vzdélavani zaméstnanci Magistratu a
zaméstnanct méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy zatazenych do Gifad méstskych ¢asti hlavniho mésta
Prahy;

provadi analyzu stavu a potieb zaméstnancii v oblasti celozivotniho vzdélavani;

sestavuje statistické podklady v oblasti vzdélavani zaméstnancti Magistratu;

zpracovava navrhy rozpoctu hlavniho mésta Prahy na vzdélavani, sleduje Cerpani prostiedkii hlavniho
mésta Prahy na vzdélavani, provadi pravidelné rozbory a vyhodnoceni jejich vyuziti, kontroluje
vyuétovani pomérnych nakladd na vzdélavani;

provadi analyzu efektivnosti vzdélavani zaméstnanct kazdy kalendaini rok a na jejim zaklade¢ predklada
fediteli Magistratu naméty na dalsi postupy v této oblasti;

ptipravuje a eviduje individualni plany vzdélavani zaméstnanci;

zajistuje prohlubovani kvalifikace ufednikli na zaklade€ plant vzdélavani a jejich vyhodnocovani podle
zakona o Ufednicich;

zajistuje odbornou piipravu tednikll pro vykonani zkousky zvlastni odborné zpusobilosti, vstupniho
vzdélavani, prubézného vzdélavani a vzdélavani vedoucich tiednikil podle zdkona o tfednicich, zajistuje
vstupni vzdélavani a casteCné prabeézné vzdeélavani zaméestnancti méstskych casti hlavniho mésta Prahy
zafazenych do Ufadd méstskych asti hlavniho mésta Prahy a podili se na odborné ptipravé pro vykonani
zkousky zvlastni odborné zpusobilosti zaméstnancti méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy zatazenych do
uradu meéstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy;

zodpovida za ptihlaseni urednikii k vykonani zkousky zvlastni odborné zpusobilosti a vede evidenci
prihlasenych ufednikt, vede evidenci ptihlaSenych zaméstnanci; zodpovidé za hlaSeni zmén a vede
evidenci ufednikd, ktefi zkousku zvlastni odborné zpusobilosti vykonali;

vyjadfuje se k zafazovani zaméstnancti do pfislusnych vzdélavacich aktivit s ohledem na jim stanovené
pracovni ¢innosti, véetné zahrani¢nich stazi,

spolupracuje v oblasti vzdélavani dospélych s vysokymi skolami a dal§imi institucemi;

predklada navrhy k uzavirani dohod u zaméstnanci, kteti zadaji o studium pfi zaméstnani, k uzavirani
dohod o zvySovani kvalifikace a dohod o prohlubovani kvalifikace;

vede evidenci zaméstnanct studujicich pii zaméstnani v ramci zvySovani kvalifikace;

zajistuje bezplatné odborné praxe studentl stiednich vyssich odbornych a vysokych skol v Magistratu a
vyhodnocuje jejich vysledky;

organizuje vybérova fizeni na vybér externich organizaci zajistujicich vzdélavani na zakladé pozadavkl
odborti Magistratu;

zajist'uje provoz uceben v ramci Magistratu;



27  OKC odbor kontrolnich ¢innosti

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni pravnich ¢innosti a organiza¢nich agend

03 oddéleni finan¢ni kontroly a pfezkoumavani hospodaieni MC
04 oddéleni finanéni kontroly prispévkovych organizaci a mimoiadnych kontrol
05 oddéleni financni kontroly Skol a Skolskych zatizeni

06 oddéleni finan¢ni kontroly verejnych finan¢nich podpor

07 oddéleni stiZnosti

08 oddéleni tématickych kontrol

09 oddéleni metodiky kontrolnich ¢innosti

kod Ukoly

OKC/SP001  provadi kontroly zamé&fené na dodrzovani pravnich predpist, rozpoctové a finanéni kazné, uplathiovani
zasad hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti pti vynakladani finan¢nich prostredkil v rozsahu jejich vazby
na rozpocet hlavniho mésta Prahy;

OKC/SP002  zajist'uje a provadi nasledné vefejnospravni finanéni kontroly u méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy,
prispévkovych organizaci, v€etné skol a skolskych zafizeni, jejichz ziizovatelem je hlavni mésto Praha, a
u zadatelll a ptijemct vetejnych finan¢nich podpor poskytovanych z rozpoctu hlavniho mésta Prahy
s vyjimkou pfijemct finan¢nich podpor poskytovanych z operacnich programti, u nichz je fidicim
organem hlavni mésto Praha, vCetné nasledné veiejnospravni financni kontroly ¢erpani financnich
prostiedkii poskytovanych Evropskou unii v Jednotném programovém dokumentu pro Cil 2 a
v Jednotném nroaramovém dokumentu oro Cil 3:

OKC/SPO03  zajist'uje a provadi kontroly hospodafeni u méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy a u piisp&vkovych
organizaci, véetné Skol a Skolskych zafizeni, jejichZ zfizovatelem je hlavni mésto Praha;

OKC/SP004  provadi kontroly hospodafeni s majetkem hlavniho mésta Prahy;

OKC/SP005  provadi kontrolu hospodaieni s majetkem hlavniho mésta Prahy u firem, které ho spravuji na zakladg
mandatnich smluv, a kontrolu plnéni smluvnich vztaha vyplyvajicich z mandatnich smluv;

OKC/SP006  provadi, podle zdkona o finanéni kontrole, kontrolu pouziti majetkovych vkladt a penéznich transfert ve
spolecnostech zalozenych hlavnim méstem Prahou;

OKC/SP007  provadi mimofadné kontrolni akce, které vyplyvaji z poZadavkid organii hlavniho mésta Prahy a organt
¢innych v trestnim fizeni;

OKC/SP008  provadi, podle zdkona o finanéni kontrole, kontroly pInéni opatfeni pfijatych k napravé nedostatkl
zjiSténych pfi plnéni ¢innosti zakotvenych v tikolech OKC/SP001 - OKC/SP007 ;

OKC/SP009  projednava spravni delikty zjisténé ve své plisobnosti v ramci kontrol méstskych ¢asti hlavniho mésta
Prahy, prispévkovych organizaci zfizovanych hlavnim méstem Prahou a fyzickych osob;

OKC/SP010  provadi komplexni analyzu a zobeciiovani zjistovanych nedostatkd, véetné vyhodnocovani jejich piicin a
dasledki a v ptipadé potieby navrhuje opatieni k jejich odstranéni zejména v oblasti systémovych
nedostatku;

OKC/SP011  spolupracuje na navrzich a zpracovava navrhy koncepenich dokumentii k prohloubeni Gi¢innosti vnitiniho
kontrolniho systému hlavniho mésta Prahy na Giseku planovani, provadéni, koordinace a vécného
zaméteni naslednych vefejnospravnich financnich kontrol a kontrolniho systému méstskych ¢asti hlavniho
meésta Prahy, pfispévkovych organizaci, véetné $kol a Skolskych zafizeni, jejichz zfizovatelem je hlavni
mésto Praha:

OKC/SP012  provadi mimotadné kontrolni akce zaméfené na dodrzovani pravnich piedpisti a uplatiiovani zasad
hospodarnosti a efektivnosti pii hospodareni s majetkem hlavniho mésta Prahy;

OKC/SP013  provadi, na zakladé pozadavk( Rady hlavniho mésta Prahy a feditele Magistratu, kontrolu plnéni
vybranych usneseni Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy a Rady hlavniho mésta Prahy;

OKC/SP014  zabezpeluje Setieni a vyfizovani petic a stiznosti tykajicich se &innosti odborti Magistratu, méstskych
¢asti hlavniho mésta Prahy a organizaci hlavniho mésta Prahy, véetné téch, které mu byly postoupeny
Radou hlavniho mésta Prahy nebo feditelem Magistratu;

OKC/SP015  zajistuje vedeni centralni evidence petic a stiznosti podanych organtim hlavniho mésta Prahy, véetné
kontroly Grovné evidence a vyfizovani petic a stiznosti v odborech Magistratu, a vyhodnocuje
skuteCnosti s témito ¢innostmi souvisejicimi;

OKC/SP016

koordinuje kontrolni ¢innost odborit Magistratu pii provadéni kontrol vykonu prenesené plisobnosti trady
meéstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy a poskytuje jim k tomu metodickou pomoc;



OKC/SP017

OKC/SP018

OKC/SP019

OKC/SP020

OKC/SP021

OKC/SP022
OKC/SP023

OKC/SP024
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organizuje a provadi metodické usmérnovani finanénich kontrol méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy,
organizaci hlavniho mésta Praha a Zadatelti 1 pfijemci vefejnych finan¢nich podpor;

organizuje a provadi metodické dohlidky zaméfené na spravnost provadéni kontrolni ¢innosti a i¢innost
vnitfniho kontrolniho systému i v méstskych ¢astech hlavniho mésta Prahy a v organizacich hlavniho
meésta Prahy;

poskytuje metodickou pomoc ¢lentim Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, ¢lenim Rady hlavniho mésta
Prahy, ostatnim odbortim Magistratu, zvlaStnim organiza¢nim jednotkdm Magistratu, Gfadim méstskych
¢asti hlavniho mésta Prahy a organizacim hlavniho mésta Prahy, na useku planovani, provadéni,

koordinace a vécného zaméteni kontrol;

zpracovava navrhy koncepcnich dokumentti k prohloubeni ucinnosti vnitiniho kontrolniho systému
hlavniho mésta Prahy;

zajiStuje piipravu podkladii pro orgény ¢inné v trestnim fizeni, a to na zdklad¢ zadosti téchto organd o
informace, stanoviska, preSetieni ¢i provedeni kontroly zalezitosti tykajicich se ¢innosti Magistratu a
provadi kontroly s tim souvisejici;

vypracovava za vSechny odbory Magistratu a predklada fediteli Magistratu navrhy trestnich oznameni o
podezienich ze spachani trestné ¢innosti pro organy ¢inné v trestnim fizeni,

vypracovava informace o zdvaznych zjisténich z vykonanych finan¢nich kontrol pro Ministerstvo financi;

zajistuje tkoly na useku protikorupcnich aktivit organd hlavniho mésta Prahy a spolupracuje s vécné
prislusnym ¢lenem Rady hlavniho mésta Prahy;

BEZ odbor bezpecnosti

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni Fizeni bezpecnosti IS/ICT

03 oddéleni ochrany infrastruktury Magistratu

04 oddéleni zaichranného bezpecénostniho systému

kad Ukoly

BEZ/SPO01  zabezpeluje prednostni telekomunikacni spojeni pro Magistrat, véetné ptipravy smluvnich vztaht ,
koordinuje zabezpeceni prednostniho telekomunikacniho spojeni organizaci hlavniho mésta Prahy;

BEZ/SP002  zabezpeluje ¢innost Bezpecnostni rady hlavniho mésta Prahy a Krizového $tabu hlavniho mésta Prahy
v obdobi piiprav na feSeni krizovych situaci a mimotradnych udélosti a pfi jejich feSeni, vcetné
piipravy smluvnich vztahu;

BEZ/SP003  ¥idi metodicky spolupraci a sou¢innost se vemi subjekty v oblasti krizového Fizeni, zejména s méstskymi
&astmi hlavniho mésta Prahy, odbory Magistratu, Policii Ceské republiky, Méstskou policii hlavniho
mésta Prahy, Hasi¢skym zachrannym sborem hlavniho mésta Prahy, se Zdravotnickou zachrannou
sluzbou hlavniho mésta Prahy, (s pfispévkovymi organizacemi zfizenymi hlavnim méstem Prahou),
slozkami Integrovaného zachranného systému, véetné pripravy smluvnich vztahi;

BEZ/SP004  tesi koncepci vystavby technologii, systémil a zatizeni ZBS HMP, planuje a koordinuje vystavbu
technologii systému a zafizeni ZBS HMP, véetné piipravy smluvnich vztaht;

BEZ/SPO05  koordinuje ¢innost slozek ZBS HMP, véetné ptipravy smluvnich vztah;

BEZ/SPO06  fesi koncepci vystavby Méstského radiového systému hlavniho mésta Prahy, zabezpe&uje spravu, provoz,
udrzbu a kontroly stavu tohoto systému, véetné ptipravy smluvnich vztaha;

BEZ/SP007  fesi koncepci vystavby Autonomniho systému varovani a vyrozuméni obyvatelstva hlavniho mésta Prahy,
zabezpecuje spravu, provoz, udrzbu a kontroly stavu tohoto systému, véetn¢ ptipravy smluvnich vztaht;
zajistuje evidenci a provoz technickych prostfedkd ur€enych pro krizové stavy, pro potieby organii
hlavniho mésta Prahy;

BEZ/SPO08  fesi koncepcei vystavby Méstského kamerového systému hlavniho mésta Prahy, zabezpeduje spravu,
provoz, udrzbu a kontroly stavu tohoto systému, vCetné pfipravy smluvnich vztahu;

BEZ/SP009  stanovuje pozadavky na bezpecnost IS/ICT Magistratu;

BEZ/SP010  odpovida za plnéni pozadavki vyplyvajicich ze zakona &. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpe¢nosti, ve
znéni pozdé&jsich predpist, a to nad rdmec plnéni tkoll v pfenesené ptisobnosti;

BEZ/SPO11  zpracovava bezpecnostni strategii a bezpecnostni politiky Magistratu;



BEZ/SP012

metodicky fidi oblast bezpeénosti v ramci Magistratu;

BEZ/SP013  zpracovava metodické podklady pro fizeni bezpe&nosti;

BEZ/SP014  zpracovava bezpecnostni standardy v ramci Magistratu;

BEZ/SP015  provadi kontrolu dodrzovani bezpe&nostnich politik a standardi a hodnoti jejich G¢innost;

BEZ/SP016  zajist'uje systém Fizeni rizik pro oblast bezpe&nosti v rimci Magistratu;

BEZ/SP017  yySetfuje detekované bezpecnostni incidenty a navrhuje pfislu$na opatieni;

BEZ/SP018  zpracovava dokumentaci souvisejici s bezpe&nosti informaci, a to véetné &tvrtletni zpravy o stavu
bezpecnosti pro feditele Magistratu a vyrocni zpravy o stavu systému fizeni bezpecnosti informaci;

BEZ/SPO19  zajist'uje systém Fizeni bezpecnosti informaci a v podminkach Magistratu;

BEZ/SP020  koordinuje realizaci opatieni k zajisténi bezpenosti a vytvareni plant kontinuity v ramci organizaéni
struktury Magistratu;

BEZ/SP021  stanovi poZadavky na rozvoj vyuzivanych bezpe¢nostnich technologii v ramci budovani jednotného
bezpecnostniho systému a koordinuje jejich realizaci, v¢etné zpracovani bezpecnostni dokumentace
ochrany objektu;

BEZ/SP022  podili se na navrhu a realizaci technickych feSeni a projekti z hlediska zajidténi pozadavki na
bezpecénost;

BEZ/SP023  podili se na testovani systémil, které se podileji na zajisténi bezpecnosti;

BEZ/SP024  provadi kontrolu u¢innosti jednotlivych systémt fizeni bezpe¢nosti;

41-50 ZOJ zvlastni organizacni jednotky Magistratu

45-SE1  sekretariat naméstkyné primatorky HMP pro oblast finan¢ni politiky

49-SE2  sekretariat naméstka primatorky HMP pro oblast dopravy a evropskych fondi

41-SE3  sekretariat naméstka primatorky HMP pro oblast izemniho rozvoje a izemniho plinu

44-SE4  sekretariat ¢lena Rady HMP pro oblast zdravotnictvi a bydleni

46-SE5 sekretariat ¢lenky Rady HMP pro oblast §kolstvi a socialni politiky

50-SE6 sekretariat ¢lenky Rady HMP pro oblast sportu a volného ¢asu

42-SE7 sekretariat _Elenky Rady HMP pro oblast Zivotniho prostiedi, infrastruktury a technické
vybavenosti

43-SE8 sekretariat ¢clena Rady HMP pro oblast spravy majetku a majetkovych podili

48-SE9 sekretariat ¢lena Rady HMP pro oblast bezpe¢nosti a prevence Kriminality

47-SE10 sekretariat ¢lena Rady HMP pro oblast kultury, pamatkové péce, vystavnictvi a cestovniho ruchu

kod ukoly

ZOJ/SP001  zajistuje administrativni prace, evidenci dopisti, podnéti, telefonattl, interpelaci a kontaktd s pravnickym
a fyzickymi osobami podle pokyni pfislusného ¢lena Rady hlavniho mésta Prahy a uvolnéného ¢lena
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy;

ZOJISP002  zajist'uje, Fadi a Cisluji podklady a materialy pro jednani piisluSného ¢lena Rady hlavniho mé&sta Prahy;

ZOJISPO03  zpracovava tisky navrhii usneseni pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta
Prahy tykajici se pusobnosti pfislusného ¢lena Rady hlavniho mésta Prahy;

ZOJISP004  zajist'uje informace o plnéni usneseni ze strany Elentt Rady hlavniho mé&sta Prahy;

ZOJ/SPO05  kontroluje nalezitosti predkladanych material a plnéni ukold ¢lentt Rady hlavniho mésta Prahy;

ZOJISPO06  zajistuje operativné pozadavky a plni tkoly, uloZzené pfislusnym &lenem Rady hlavniho mé&sta
Prahy podle jeho vécné prislusnosti k organizacim ziizenym hl. m. Prahou;

ZOJISPO07  zajistuje operativné pozadavky a plni tkoly, ulozené pfisluSnym ¢lenem Rady hlavniho mésta Prahy
podle urc¢ené funkcni piislusnosti ¢lena Rady hlavniho mésta Prahy k akciovym spole¢nostem, ve kterych
ma hl. m. Praha majetkovy podil;

ZOJ/SPO08  vede pracovni programy piislusného ¢lena Rady hlavniho mésta Prahy;

ZOJISPO09  zpracovava navrhy stanovisek hlavniho mésta Prahy vécné piisluSnym ustiednim a ostatnim spravnim
aradum;

ZOJ/SPO10  zajist'uje s mestskymi Castmi hlavniho mésta Prahy projednavani, feSeni a ndpravu usneseni organti
meéstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy pfijatych v rozporu se zvlaStnimi pravnimi piedpisy;

Z0J/SP011

zajistuje servis véetné dopravy pro ptislusného ¢lena Rady hlavniho mésta Prahy;



Z0J/SP012

b)

zajistuje v rozsahu svych kompetenci podporu vykonu ptisobnosti ¢lena Rady hlavniho mésta Prahy
schvalenou usnesenim Rady hlavniho mésta Prahy;

Sekce Fizeni uradu

1) INF odbor informatiky

2) VEZ odbor vetejnych zakazek

3) SLU odbor sluzeb

4) OVO odbor volenych organi

5) AMP odbor "Archiv hlavniho mésta Prahy"

6) LEG odbor legislativni a pravni

40  INF odbor informatiky

01 oddéleni sekretariatu a ekonomiky

02 oddéleni pravni a vefejnych zakazek

03 oddéleni systémové architektury a rozvoje IS/ICT
04 oddéleni projekti

05 oddéleni spravy aplikaci

06 oddéleni spravy specidlnich FeSeni

07 oddéleni datového centra

08 oddéleni spravy datové sité

09 oddéleni spravy koncovych zafizeni a podpory uZivatelu
10 oddéleni spravy poZadavkii na IS/ICT

11 oddéleni provozni bezpecnosti IS/ICT
kod ukoly

INF/SPO01  zpracovava a aktualizuje informadni strategii hlavniho mésta Prahy v navaznosti na koncepéni dokumenty
hlavniho mésta Prahy a Ceské republiky, s pfihlédnutim ke koncepcim Evropské unie pro oblast
informatiky ve vereiné sprave;

INF/SP002  podili se na pfipraveé a realizaci cilti informacni strategie hlavniho mé&sta Prahy;

INF/SPO03  provadi analyzu informaénich potieb organti hlavniho mésta Prahy a na jejim zaklad& zpracovava
koncepci rozvoje informacniho systému Magistratu v souéinnosti s rozvojem informacnich systémui a
ufadu méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy;

INF/SP004  koordinuje rozvoj informatiky hlavniho mésta Prahy ve spolupraci s dal$imi subjekty vefejné spravy a
jejich asociacemi (napf. Svaz mést a obci Ceské republiky, Asociace krajii Ceské republiky), podili se na
zpracovavani analyz vazeb, funkcnich vztahii a datovych tokl v ramci plisobnosti hlavniho mésta Prahy;

INF/SPO05  koordinuje rozvoj informatiky hlavniho mésta Prahy ve spolupréci se zahrani¢nimi partnery hlavniho
mésta Prahy (napf. partnerska mésta, organizace TeleCities aj.) a podili se na feSeni mezinarodnich
projektl, zajist'uje analyzu pozadavkl uzivatelli v ramci Magistratu na automatizovanou podporu jimi
vykonavanych agend nebo vysoce specializované pozadavky na zpracovani dat;

INF/SPO06  zajist'uje tkoly vyplyvajici pro hlavni mésto Prahu ze zdkona ¢. 365/2000 Sb., o informa&nich systémech
vefejné spravy a o zméné nékterych dalsich zakoni, ve znéni pozdé&jsich piedpisi;

INF/SPO07  gpolupracuje na piipravé, zadavani, sledovani a realizaci vybranych informaénich projektd jako soucasti
feseni informacniho systému Magistratu a ufadi méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy véetné zajisténi
informacnich sluzeb pro spravu hlavniho mésta Prahy i pro vefejnost (napf. prezentace na internetovych
strankach hlavniho mésta Prahy aj.);

INF/SPO08  zajist'uje v ramci Magistratu analyzu pozadavki uZivatelli na automatizovanou podporu jimi
vykonavanych agend nebo vysoce specializované poZadavky na zpracovani dat;

INF/SP009

posuzuje zpracované analyzy ¢innosti odbord Magistratu v navaznosti na jejich informacni potieby a na
jednotlivé feSené a pripravované informacni projekty;



INF/SP010

INF/SPO11

INF/SP012

INF/SP013

INF/SP014

INF/SP015

INF/SP016

INF/SPO17

INF/SP018

INF/SP019

INF/SP020

INF/SP021

INF/SP022

INF/SP023

INF/SP024

INF/SP025

INF/SP026
INF/SP027

INF/SP028

INF/SP029

INF/SP030
INF/SP031

vykonava koncepéni prace spojené se zavadénim datovych siti a vétsich technologickych celkt
spojenych s pienosem informaci na izemi hlavniho mésta Prahy;

vytvarii organizacni, technologické a technické podminky pro vyménu dat v oblasti spravy hlavniho mésta
Prahy;

zajistuje systematické shromazd’ovani, udrzbu, aktualizaci, archivaci, zpfistupnéni a poskytovani
vybranych celoméstsky vyznamnych dat z oblasti spravy hlavniho mésta Prahy;

zajistuje vymeénu dat s okolim spravy hlavniho mésta Prahy, pfedevsim se spravnimi Gfady a sousednimi
kraji a regiony;

zajist'uje specializované vystupy z databazovych aplikaci a integraci jednotlivych systému;

zodpovida za funkénost informacniho systému Magistratu, instaluje, konfiguruje a zajistuje provoz
zékladnich softwarovych (SW) a hardwarovych (HW) prostiedkil, provadi jejich pravidelné kontroly a
zabezpecuje opravy a preventivni prohlidky;

provadi testovani a vybér SW a HW prostedkil nutnych pro zajisténi informacniho systému Magistratu a
podpory jednotlivych zaméstnanci;

zajistuje technologické vybaveni Magistratu a hlavniho mésta Prahy v oblasti informac¢nich a
telekomunikaénich technologii;

zajistuje postupny rozvoj specializovanych pracovist’ zaméfenych na vyuzivani financné a technicky
naro¢nych prostiedkt (geografické systémy, integrace dokumentti do plnotextovych databazi,
specializované informacni a tiskové vystupy atd.);

poskytuje odboru sluzeb Magistratu nezbytné podklady pro zajisténi drobného a spotiebniho materidlu
pro provoz vypocetni techniky (pasky a tonery do tiskaren, specialni papir, pasky na archivaci dat, diskety
ai.);

zpracovava dlouhodobé a ro¢ni plany a rozpoctu hlavniho mésta Prahy (kapitoly 02 a 09);

koncipuje nédvrhy smluv na zajisténi a rozvoj informacnich systémt, informacnich potieb a
telekomunikacnich technologii pro hlavni mésto Prahu;

provadi kontrolu a evidenci faktur, dodacich listl, zodpovida za komplexnost dodavek SW a HW
prostiedki;

poskytuje poradenskou, Skolici a servisni sluzbu koncovym uZzivateliim a ve spolupraci s odborem
personalnim a odborem ,,Kancelar feditele Magistratu se podili na ptipravé odbornych Skoleni
souvisejicich s vypocetni technikou pro zaméstnance;

zajistuje nakup a evidenci sluzebnich mobilnich telefonti pro potfeby organti hlavniho mésta Prahy vcetné
zajistovani zaru¢nich opravy nebo vymeény sluzebnich mobilnich telefont;

zajist'uje realizaci elektronického podpisu podle zakona ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a o
zméné nékterych dalsich zakoni (zakon o elektronickém podpisu), ve znéni pozdéjsich predpisi, véetné
technologickych a metodickych opatfeni;

zprostiedkovava vydavani klict a certifikat od certifika¢nich autorit;

spolupracuje s vécné piislusnymi odbory Magistratu pii zabezpecovani ¢innosti Magistratu vcetné
navaznych ¢innosti fadli méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy vyplyvajicich z jednotlivych krokt
reformy vefejné spravy nebo ze zvlastnich pravnich predpist (napt. zakon ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich
registrech, ve znéni pozdgjsich piedpisti), pii tom spolupracuje zejména s Ministerstvem vnitra, Ceskym
statistickym tifadem, Ceskym ufadem zemémétickym a katastrdlnim a dal§imi tstfednimi spravnimi
uradv:

komplexné fidi rozvoj projektu Opencard a efektivni zajisténi fizeni provozu systému Prazského centra
kartovych sluzeb, provadi systémovou integraci a zajist'uje projektovou kancelai pro Opencard;

koordinuje ¢innost jednotlivych Gc¢astnikl projektu Opencard a dohliZi na realizaci tkolt jednotlivymi
ucastniky projektu Opencard pfi zajiSténi urychleného rozvoje aplikaci a dalich vyuziti Opencard pro
potieby Prazanti a navstévnikl Prahy a pii zajistovani spoluprace s jednotlivymi ptispévkovymi
organizacemi zfizenymi hlavnim méstem Prahou;

shromazd’uje a poskytuje informace o stavu projektu Opencard;

realizuje dalsi projekty v oblasti eGovernmentu (napft. datové schranky, zakladni registry atp.);
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VEZ odbor verejnych zakazek

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni verejnych zakazek

03 oddéleni centralizovaného zadavani a projektového fizeni
04 oddéleni grantové podpory

kad Ukoly

VEZISPOO1  poskytuje pravni stanoviska k dokumentlim souvisejicim se zadavanim vefejnych zakazek v podminkach
hlavniho mésta Prahy;

VEZISP002  podili se na ptipravé vnitinich pfedpisti hlavniho mésta Prahy v oblasti zadavani vefejnych zakazek
hlavnim méstem Prahou;

VEZISPO03  provadi metodickou ¢innost v oblasti zaddvani vefejnych zakazek a poskytuje konzultace ke konkrétnim
problémum pfi realizaci vefejnych zakazek;

VEZISPO04  zpracovava, ve spolupraci s vécné piislusnymi odbory Magistratu v pozici zadavateld, navrh rozhodnuti a
ptipravuje podklady pro rozhodnuti primatora hlavniho mésta Prahy o namitkach uchazeci v jednotlivych
zadavacich fizenich;

VEZ/SP005  komunikuje s Ministerstvem pro mistni rozvoj a Ufadem pro ochranu hospodaiské soutéze jako organem
dohledu nad zadavanim vetejnych zakazek pfti zajistovani odbornych vykladua a stanovisek, pii ukonech
Utadu pro ochranu hospodaiské soutéze u¢inénych pied zahajenim fizeni o pfezkouméni ukoni
zadavatele; pripravuje podklady pro primatora hlavniho mésta Prahy, ktery poskytuje vyjadreni a ¢ini
dalsi ukony hlavniho mésta Prahy pfi fizenich o pfezkoumani tkonti zadavatele;

VEZISPO06  poskytuje soucinnost pii vypracovavani navrhi smluv uzaviranych na zéklad& zadavacich fizeni v
podminkach hlavniho mésta Prahy;

VEZISPO07  spolupracuje s odbory Magistratu pfi navrzich na feSeni situaci v piipadé zjisténi poruseni zdkona o
vefejnych zakazkach, resp. vnitinich pfedpisti hlavniho mésta Prahy tykajicich se zadavani vefejnych
zakézek;

VEZ/SPO08  plni roli centralniho zadavatele vefejnych zakazek v pisobnosti hlavniho mésta Prahy, ktery organiza¢né
a metodicky zabezpecuje oblast centralniho zad4vani a zpracovava nezbytné analyzy pro efektivni
vyuZzivani centralniho zadavani;

VEZISPO09  zajist'uje podporu ptipravy a administrace, véetné fizeni vybranych projektd v rAmci hlavniho mésta
Prahy, které ur¢i Rada hlavniho mésta Prahy;

VEZISPO10  zajist'uje podporu ptipravy a administrace, véetné fizeni vybranych projektd v rdmci Magistratu, a to na
zakladé€ rozhodnuti feditele Magistratu;

VEZISPO11  §{di projekty z pohledu organiza¢niho, procesniho a zdrojového zabezpedeni (lidské, finanéni, piipadné
jiné zdroje);

VEZISP012  garantuje aplikaci zvolené metody projektového fizeni v prostiedi hlavniho mésta Prahy, primarné ve
vybranych celoméstskych strategickych projektech, pfipadné projektech uréenych Radou hlavniho mésta
Prahy;

VEZISP013  gaktualizuje zvolenou metodu projektového fizeni pribézné se ménicim potfebam hlavniho mé&sta Prahy a
zajiStuje maximalizaci jejiho vyuziti pro fizeni projektd v prostiedi hlavniho mésta Prahy,

VEZISP014  ograntuje dodrzovani principt projektového Fizeni pfi realizaci vybranych vyznamnych celoprazskych,
multiodborovych projektl prosttednictvim provadéni Kontroly kvality (tzv. Quality Assurance);

01 SLU odbor sluzeb

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni technicko-ekonomické

03 oddéleni provozni

04 oddéleni sluZeb veiejnosti

kad Ukoly
SLU/SP001

zajiStuje spravu nemovitého a movitého majetku uzivaného organy hlavniho mésta Prahy a jejich ¢innost
zajistuje po technické a materialni strance;



SLU/SP002

SLU/SP003

SLU/SP004

SLU/SP005

SLU/SP006

SLU/SPO07

SLU/SP008
SLU/SP009

SLU/SP010
SLU/SPO11
SLU/SP012
SLU/SP013

SLU/SP014
SLU/SP015

SLU/SP016

SLU/SPO17

SLU/SP018

SLU/SP019

SLU/SP020

SLU/SP021

SLU/SP022
SLU/SP023

SLU/SP024

SLU/SP025

SLU/SP026

SLU/SP027

SLU/SP028

SLU/SP029

SLU/SP030

SLU/SP031

zajistuje rozmisténi zaméstnancii v nemovitostech ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, které jsou ve
sprave tohoto odboru, a v jinych objektech na zaklad¢ smluv o najmu a o poskytovani facility
managementu, véetné vedeni evidence rozmisténi zaméstnanci a jejich telekomunikacniho spojent;

vede dokumentaci bezpecnostni ochrany nemovitosti ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, které¢ jsou ve
spravé tohoto odboru, uzivanych organy hlavniho mésta Prahy;

zabezpecuje drobné, idrzbové a opravné prace v nemovitostech ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy,
které jsou ve sprave tohoto odboru, véetné zajistovani udrzby a servisu majetku, pofizeného z Fondu
zaméstnavatele;

zajistuje fyzickou likvidaci vyfazeného movitého majetku a skartaci pisemnosti;

podili se na racionalizaci a mechanizaci kancelafskych a jinych praci, zajistuje kopirovaci prace a
telekomunikac¢ni sluzby vcetné zajistovani rutinni udrzby telefonnich ustfeden a pevnych linek, zlepsuje
pracovni prostiedi a v tomto sméru organizuje a koordinuje prace odborlt Magistratu;

zajiStuje provadéni inventarizace majetku hlavniho mésta Prahy zatazeného v evidenci tohoto odboru;

provadi vykon pokladni sluzby pro organy hlavniho mésta Prahy;

zabezpecuje na zakladé podkladt pfedlozenych odborem kultury, zahrani¢nich vztaht a cestovniho ruchu
Magistratu proplaceni nahrad;

zabezpecéuje agendu v fizeni o ndhradé skody véetné odpisti hmotného majetku;

zabezpecuje instalaci a provoz snimaci pro dochdzkovy systém;

zajist'uje po technické strance provoz jednotného bezpecnostniho systému Magistratu;

organizuje a vykonava ukoly spojené s materidlni a technickou zajisténosti reprezentacnich, pracovnich a
jinych akci Magistratu;

zabezpecuje gastronomické sluzby pro organy hlavniho mésta Prahy;

zabezpecuje provoz reprezentacnich zatizeni hlavniho mésta Prahy, véetné poskytovani ubytovacich
sluzeb pro oficialni hosty primatora hlavniho mésta Prahy;

zabezpecuje agendu souvisejici s vyuzitim prostor a zafizeni uréenych pro potieby organti hlavniho mésta
Prahy ve spravé Magistratu;

zabezpecuje ukoly Magistratu souvisejici s agendami bezpe€nosti a ochrany zdravi pii praci a pozarni
ochrany, v¢etné agendy odskodnovani pracovnich urazi;

zabezpecuje tkoly souvisejici se zajisténim zavodni preventivni péfe zaméstnancu;

zatazuje pracovni ¢innosti do pfislusné kategorie prace a oznamuje tuto skutecnost fediteliim ptislusnych
odbort Magistratu a vedoucim pfislusnych zvlastnich organizacnich jednotek Magistratu;

zajistuje plnéni povinnosti zaméestnavatele, zejména v oblasti odebirani vyrobkl od zaméstnavatell
zaméstnavajicich vice nez 50% zaméstnanct se zménénou pracovni schopnosti;

zabezpecuje provoz silniénich motorovych vozidel hlavniho mésta Prahy ve spravé Magistratu, vydava a
eviduje parkovaci karty Magistratu;

zajist'uje pojisténi osob pii zahrani¢nich pracovnich cestach schvalenych Radou hl. mésta Prahy;
zajiStuje pojiSténi zamestnanct pfi zahrani¢nich pracovnich cestach schvalenych feditelem Magistratu;

zabezpecuje evidenci pravnich pfedpist hlavniho mésta Prahy na ufedni desce hlavniho mésta Prahy ve
spolupraci s odborem informatiky Magistratu;

zadava a vyhodnocuje vetejné zakazky;

zabezpecuje dodavky zafizeni, materialu a vybaveni pro potfeby organti hlavniho mésta Prahy;
zajiStuje na useku spravy objektti hlavniho mésta Prahy urenych pro potieby organti hlavniho mésta
Prahy provedeni stavebné€ udrzbovych praci, oprav zatizeni a provadéni investorské ¢innosti;

zpracovava dlouhodobé a ro¢ni plany a rozpocty hlavniho mésta Prahy, kapitoly vnitini sprava,
investi¢niho a neinvesti¢niho charakteru a podili se na jejich realizaci a kontrole;

vykonava tikoly pfimého investora za hlavni mésto Prahu u akci hrazenych z kapitoly vnitini spravy
rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy;

uzavira smlouvy o kratkodobém pronajmu a vypuijcce prostor v objektech ve spravé tohoto odboru;

pfipravuje navrhy a podklady k uzavirani ndjemnich a podnajemnich smluv v objektech ve spravée tohoto
odboru i v dal$ich objektech uzivanych organy hlavniho mésta Prahy;



SLU/SP032

SLU/SP033

SLU/SP034

SLU/SP035

SLU/SP036

SLU/SP037

SLU/SP038

SLU/SP039

SLU/SP040
SLU/SP041

SLU/SP042

SLU/SP043

SLU/SP044

SLU/SP045

SLU/SP046

zabezpecuje provoz Prazského kontaktniho centra Magistratu (informacni telefonni linky, informacni
kancelafe, info@praha.cu a dal$i komunikaéni kanaly uzivané Zadateli o informaci);

poskytuje informace a navodnou pomoc ob¢aniim pfi feseni nejen Zivotnich situaci, ve smyslu spravného
nasmérovani ¢i kontaktovani kompetentniho odboru Magistratu, zvlastni organiza¢ni jednotky Magistratu,
ufadu méstskych casti hlavniho mésta Prahy, ¢i organizace hlavniho mésta Prahy;

zpracovava informace pro obcany o postupech vyfizovani spravnich zalezitosti, poskytuje obCantim
konzultaéni ¢innost pfi ptiprave spravniho fizeni, informuje je o zptisobech vypsani zadosti, o délce
vyftizeni zadosti, poskytuje jim pfislusné tiskopisy;

pfijima podani (zadosti, stiznosti a podnéty) ob¢anti, kontroluje vyplnéni piislusného tiskopisu; piipadné
vyfizuje stiznosti podané ustné, véetné provedeni pisemného zaznamu o stiznosti, jeji evidence a pfedani
vécné prislusnému odboru Magistratu k dal§imu fizeni;

prijima zadosti o poskytnuti informaci, predava ji vécné piislusnému odboru Magistratu k dalsimu fizeni a
soucasné odboru Kancelar feditele Magistratu k evidenci,

poskytuje vefejnosti formulaie Magistratu a propagacni materialy organizaci hlavniho mésta Prahy;

distribuuje Sbirky pravnich predpist hlavniho mésta Prahy odborim Magistratu a zvlastnim organizacnim
jednotkam Magistratu, ifadim méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy a vécné prislusnym ustiednim
spravnim Ufadiim; prodava je vefejnosti;

spolupracuje s vécné piislusSnymi odbory Magistratu pti koordinaci standardizace popist, postupt a
komunikace ob¢ani s odbory Magistratu a ufady méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy;

poskytuje pomoc invalidnim ob&anlim pfi vyfizovani jejich zalezitosti;

spolupracuje s odborem komunikace a marketingu Magistratu v rdmci informacnich kampani

k popularizaci vybranych zameért a projekt organi hlavniho mésta Prahy nebo zaméfenych na korekcei
urc¢itého chovani nebo jednani obcant;

spolupracuje s odborem kultury, zahrani¢nich vztahti a cestovniho ruchu Magistratu na prezentaci a
propagaci hlavniho mésta Prahy v oblasti kultury a cestovniho ruchu;

spolupracuje s odborem zivotniho prostfedi Magistratu v oblasti poskytovani informaci o slozkach
zivotniho prostiedi v hlavnim mésté Praze;

spolutcastni se na vytvareni koncepce dalSiho rozvoje informaénich sluzeb Magistratu v navaznosti na
projekty v oblasti eGovernmentu a spolupracuje pfi realizaci projekttl v oblasti eGovernmentu;

zabezpecuje provoz CzechPOINTu, zejména:
1. vypis z insolvenc¢niho rejstiiku;
. vypisy z Zivnostenského rejstiiku;
. vypisy z obchodniho rejstiiku;
. Vypisy z katastru nemovitosti;
. vypisy z rejstiiku tresti;
. vypisy ze Seznamu kvalifikovanych dodavatell - Informacniho systému o vefejnych zakazkach;

o O WD

7. vypisy bodového hodnoceni - Centralni registr fidicu;

8. vypisy z Registru G¢astnik provozu MA ISOH - kontaktni osoby, které Zadaji o opravnéni k
ptistupu do MA ISOH ("Modul Autovraky Informaéni Systém Odpadového Hospodatstvi") za
ucelem podani agendy nebo jeii kontroly;

9. ztizeni datové schranky pro fyzické nebo pravnické osoby;

10. zneplatnéni ptistupovych tidaji do datové schranky a vydani novych pfistupovych udaji;

11. autorizovana konverze dokumenti (pfevod dokumentii z elektronické);
12. vydava vypisy ze zakladnich registri osob a obyvatel;
13. identifikace osob dle zakona ¢. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynost z
trestné Cinnosti a financovani terorismu.
provadi ovéfovani listin a podpisi, tj. ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti
podpisu (pfi¢emz ukol, ktery plni vSechny odbory Magistratu a zv1astni organizacni jednotky Magistratu;



SLU/SP047

poskytuje vSeobecné informace o terminech zahdjeni a ukonceni vyhlaSeni grantli informace o realizaci
projektti Evropské unie;

SLU/SP048  poskytuje informace z cenové mapy pozemk hlavniho mésta Prahy;

SLU/SP049  spolupracuje pii zajistovani provozu pokladni sluzby provadéné platebnimi automaty v objektu Skodav
palac v Praze 1, Jungmannova 29/35;

SLU/SP050 v ramci projektu Opencard zajist'uje komplexni provoz centralniho pracovisté Prazského centra kartovych
sluzeb (PCKYS) a koordinuje ¢innost kontaktnich mist tj. pfijima zadosti o vydani karty a jejich vydavani,
tesi stiznosti, zabezpecuje pokladni a telefonické sluzby spojené se sluzbami Prazského centra kartovych
sluzeb;

SLU/SPOSL  zajist'uje ve spolupraci s odborem informatiky Magistratu zajistuje realizaci technologickych
a obchodnich procest a spolupracuje s participujicimi externimi subjekty projektu Opencard,;

SLUISPO52  zajistuje program a realizaci tématickych vystav v prostorach piizemi objektu Skodova palace, Praha
1, Jungmannova 29/35;

SLU/SP053  provadi pi{jem dokument (pievzeti, prvotni tiidéni, oznaGovani a piedavani pfislusnému spisovému
uzlu);

SLU/SP054  zajist'uji spravu datové schranky (vyzvedavani a odesilani datovych zprav);

10 OVO odbor volenych organii

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni volenych organi

03 oddéleni sekretariatu ¢lent zastupitelstva

kod Ukoly

OVO/SPO0L  koordinuje ¢innosti Magistratu pii zajistovani servisu a podpory pro ¢leny Zastupitelstva hlavniho mésta
Prahy a ¢leny Rady hlavniho mésta Prahy a samostatné zajistuje vybrané agendy na tomto useku;

OVO/SP002  odpovida za vedeni a uplnost evidence ¢lenli Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy véetn€ udrzovani
aktualnosti prislusnych databazi a informaci zvefejiiovanych na internetovych strankach hlavniho mésta
Prahy;

OVO/SP003  koordinuje zajistovani organiza¢nich zalezitosti souvisejicich s ¢innosti jednotlivych politickych klubt
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, vybora Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy a komisi Rady hlavniho
mésta Prahy a jejich sekretariatl, kdyz samostatné zajistuje vybrané agendy a ¢innosti s tim souvisejici;

OVO/SP004  zajistuje komplexni organiza¢né technickou pfipravu jednani a samotné jednani Zastupitelstva hlavniho
mésta Prahy a Rady hlavniho mésta Prahy, organizuje vlastni jednani véetné kontroly administrativné
technickych nalezitosti materiali pfedkladanych témto volenym organtim hlavniho mésta Prahy a
distribuce téchto materiald;

OVOISPO05  zpracovava programy, scénafe, asové harmonogramy jednani Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy a
Rady hlavniho mésta Prahy a zajist'uje Gcéast pfizvanych osob na téchto jednanich;

OVO/SPO06  zajistuje zpracovani zapisti z jednani Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy a Rady hlavniho mésta Prahy
véetné finalni verze pfijatych usneseni a hlasovani o nich a zvefejiiovani stanovenych dokumentti a udaja
na internetovych strankach hlavniho mésta Prahy;

OVO/PO07  zajistuje kompletni tiskovou a elektronickou dokumentaci tykajici se jednani Zastupitelstva hlavniho
meésta Prahy a Rady hlavniho mésta Prahy, prfedev§im pak projednavanych materialii, zapisti, usneseni
presencnich listin a dalSich souvisejicich dokumentti véetné ptipravy téchto dokumentl k archivaci;

OVO/SP008  odpovida za vedeni centralni elektronické evidence usneseni pfijatych Zastupitelstvem hlavniho mésta
Prahy a Radou hlavniho mésta Prahy véetné tifedniho oveétovani téchto dokumenti pro potieby organii
hlavniho mésta Prahy, organizaci zfizenych hlavnim mestem Prahou a spole¢nosti, v nichz ma hlavni
meésto Praha majetkovy podil:

OVO/SP009

zajistuje funkCnost a vedeni centralni evidence ukoll ulozenych Zastupitelstvem hlavniho mesta Prahy a
Radou hlavniho mésta Prahy vcetné zaznamd o jejich plnéni a oveéfovani faktického splnéni vybranych
ukold ulozenych Radou hlavniho mésta Prahy;



OVO/SP010

OVO/sP011

OVO/SP012

OVO/SP013

OVO/sP014

OVO/SP015

OVO/SP016

OVO/sP017

03

podili se na rozvoji poc¢itatovych programtl vyuzivanych pro zpracovani materialti ur¢enych k projednani
v Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy a Radé€ hlavniho mésta Prahy vcetné programu a databazi, v nichz
je v elektronické podobé vedena a archivovana dokumentace o jednani téchto organt;

zajistuje zpracovani operativnich piehledl o slozeni a Cinnosti vyborl Zastupitelstva hlavniho mésta
Prahy a komisi Rady hlavniho mésta Prahy;

zajistuje shromazd'ovani dokumentace k ¢innosti vybori Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy a komisi
Rady hlavniho mésta Prahy a zvefejnovani vybranych dokumenttl na internetovych strankach hlavniho
meésta Prahy;

odpovida za zpracovani a aktudlnost vnitinich norem hlavniho mésta Prahy upravujicich rozdéleni
kompetenci mezi jednotlivé ¢leny Rady hlavniho mésta Prahy, zptisob a organizaci jednéni volenych
organti hlavniho mésta Prahy (Jednaci fady) a piipravu a vyhotovovani materiali pro jednani Rady
hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy vCetné jejich zvetejiiovani na internetovych
strankach hlavniho mésta Prahy

zajistuje evidenci, pfidélovani a kontrolu vyfizeni podani, petic,a stiznosti adresovanych volenym
organtim hlavniho mésta Prahy a konkrétnim ¢lentim Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy a interpelaci
prednesenych Cleny Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy na jednanich Zastupitelstva hlavniho mésta
Prahy;

zajistuje zpracovani podkladi pro vypocet nahrady mzdy nebo vydélku v souvislosti s vykonem funkce
neuvolnénych ¢lenti Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy;

zajistuje zpracovani podkladd pro ocenéni fyzickych osob za jejich ptinos k rozvoji hlavniho mésta Prahy
v¢etné vyhotovovani pfislusnych smluvnich dokumentt;

zajistuje vyfizovani dotazli obcant a dalsich subjektl k ¢innosti a vystuptim volenych organti hlavniho
mésta Prahy;

AMP odbor Archiv hlavniho mésta Prahy

01 oddéleni spravy NAD (Narodniho archivniho dédictvi) a informac¢niho systému AMP
02 oddéleni fondi novodobé spravy

03 oddéleni provozniho zabezpeceni a ochrany archivalii
04 oddéleni vyuZzivani archivalii

05 oddéleni historickych sbirek a depozit

06 oddéleni fondii méstské spravy do r. 1945

07 oddéleni fondi mést. podniki, instituci a fyzickych osob
08 oddéleni fondi statnich organu

09 oddéleni "Digitalni archiv hl.m. Prahy"

10 oddéleni spravniho archivu a hlavni spisovny MHMP
kad Ukoly

AMP/SP001  ¥idi spisovou sluzbu a skartaéni ¥izeni v ramci Magistratu, koordinuje a odborn& usmérfiuje vykonavani
spisové sluzby a skarta¢niho fizeni v ufadech méstskych casti hlavniho mésta Prahy a v organizacich
hlavniho mésta Prahy, v organizacich zfizovanych a zalozenych méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy a
u pravnickych osob, na né€z se vztahuje plisobnost organti hlavniho meésta Prahy nebo méstskych casti
hlavniho mésta Prahy:;

AMPISP002  zajist'uje, pokud specializované archivy, spravni archivy a spisovny nejsou ziizeny, podle potieby tkoly
specializovaného archivu, spravniho archivu, nebo koordinuje skartacni fizeni pfimo u ptivodcti
dokumentti a rozhoduje o ulozeni jejich spisu;

AMP/SP003

vede evidenci archivalii a dokumentd, které jsou majetkem hlavniho mésta Prahy, nebo jejichz
puvodcem je hlavni mésto Praha, jeho organy, organizace hlavniho mésta Prahy nebo pravni pfedchidci
téchto ptivodct, a které jsou ulozeny u jinych pravnickych osob; uzavird jménem hlavniho mésta Prahy
na zaklad¢ rozhodnuti organti hl. m. Prahy depozitni smlouvy o ulozeni téchto archivalii a dokumenti a
dohlizi na dodrzovani téchto smluv:;



AMP/SP004

AMP/SP005

AMP/SP006

AMP/SP007

AMP/SP008
AMP/SP009

AMP/SP010

AMP/SP011

AMP/SP012

AMP/SP013

AMP/SP014

AMP/SP015
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vede evidenci archivalii, které jsou uloZeny u jinych pravnickych osob, pokud jejich piivodei jsou méstské
¢asti hlavniho mésta Prahy, jejich organy, jimi zfizované piispévkové organizace nebo jimi zalozené
pravnické osoby nebo pravni predchtidci téchto ptivodcil; uzavird na zakladé rozhodnuti organt hl. m.
Prahy jménem hlavniho mésta Prahy depozitni smlouvy o ulozeni téchto archivalii a dohlizi na
dodrzovani smluv;

vykonava funkci a zajist'uje ukoly spravniho archivu hlavniho mésta Prahy pro ulozeni spist zaniklych
orgéantl spravy hlavniho mésta Prahy a organizaci hlavniho mésta Prahy do uplynuti skarta¢nich lhtt,

spolupracuje s odbory Magistratu a zvlastnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu pii ukladani
vyftizenych a uzavienych spist do spravniho archivu a do spisoven a pii skarta¢nim fizeni; zabezpecuje
evidenci, ochranu a vyuzivani téchto vyfizenych a uzavienych spisi a jejich postupné vyrazovani

v souladu s nafizenim feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 26/2005 Spisovy a skartacni fad
Magistratu hlavniho mésta Prahy vydané dne 30. prosince 2005, pod ¢j. S-MHMP 515/05 RED, ve znéni

pozdéisich nredpist:

provadi reSerSe, poskytuje odborna dobrozdani, posudky a podklady z historickych a spravnich
dokumentti pro Zastupitelstvo hlavniho mésta Prahy, Radu hlavniho mésta Prahy a pro dalsi organy
hlavniho mésta Prahy;

zajistuje ve spolupraci s vysokymi, sttednimi a odbornymi Skolami vyukovou ¢innost v oblasti d&jin
Prahy, dé€jin méstské spravy, archivistiky a dalSich obort uvedenych u pismene p);

provadi Skoleni a instruktdze o vyvoji mésta Prahy a spravy mésta Prahy, o spisové sluzbé a skartatnim
fizeni pro zameéstnance;

podava zédvazna heraldicka dobrozdéani a posudky k podob¢ znaku, vlajky (praporu) a dalSich symbola
hlavniho mésta Prahy, znakt a vlajek (praporti) méstskych casti hlavniho mésta Prahy; je ucastnikem

fizeni o udélovani a o zménach téchto symbolu;

vydava zavazna stanoviska k uprave a uziti heraldickych symboll hlavniho mésta Prahy a méstskych
¢asti hlavniho mésta Prahy a je GiCastnikem fizeni pti propdjcovani, popt. odnéti, prava pouzit znak a
vlajku (prapor) hlavniho mésta Prahy nebo méstské ¢asti hlavniho mésta Prahy;

navazuje spolupraci a vyméfuje si poznatky se spravnimi, védeckymi a archivnimi institucemi v Ceské
republice i v zahranici; zastupuje hlavni mésto Prahu ve védeckych a odbornych organech, grémiich a
institucich v oboru své ptisobnosti; podili se na akcich a publikacich tykajicich se d¢jin Prahy, d&jin
dalSich mést, mestské spravy, archivnictvi, spisové sluzby a retrospektivni informatiky;

plni dalsi odborné tikoly na useku archivnictvi, spisové sluzby, retrospektivnich informaci, méstskych a
regionalnich déjin ulozené mu Zastupitelstvem hlavniho mésta Prahy, Radou hlavniho mésta Prahy a
feditelem Magistratu;

poskytuje vSeobecné informacni a poradenské sluzby v rdmci ptisobnosti organti hlavniho mésta Prahy

v uzké soucinnosti s Prazskym kontaktnim centrem Magistratu;

eviduje dotazy a pripominky obcanti, piedava je k vytizeni vécné prislusnym odborim Magistratu,
monitoruje minéni, ndzory a pfipominky navstévniki Magistratu a spolupracuje s odborem komunikace
Magistratu pii zpracovavani pravidelné hodnotici zpravy;

LEG odbor legislativni a pravni

01
02
03

kad

oddéleni sekretariatu
oddéleni verejného prava a legislativy
oddéleni soukromého prava

ukoly

LEG/SP001

podili se na ptipraveé navrhii zakont (vypracovavanych a pfedkladanych vécné piislusnymi odbory
Magistratu) podavanych Zastupitelstvem hlavniho mésta Prahy Poslanecké snémovné a pfipravuje
navrhy, u kterych neni stanovena kompetence jiného odboru Magistratu;



LEG/SP002

LEG/SP003
LEG/SP004

LEG/SP005

LEG/SP006

LEG/SP007

LEG/SP008

LEG/SP009

LEG/SP010

LEG/SPO11

LEG/SP012

LEG/SP013

LEG/SP014
LEG/SP015

LEG/SP016

LEG/SPO17

LEG/SP018

LEG/SP019

LEG/SP020

LEG/SP021

LEG/SP022

LEG/SP023

podili se na ptipravé navrhii obecné zavaznych vyhlasek hlavniho mésta Prahy schvalovanych v
samostatné pusobnosti Zastupitelstvem hlavniho mésta Prahy (vypracovavanych a predkladanych vécné
prislusnymi odbory Magistratu) a nafizeni hlavniho mésta Prahy schvalovanych v pfenesené ptisobnosti
Radou hlavniho mésta Prahy (vypracovavanych a predkladanych vécné ptislusnymi odbory Magistratu) a
pfipravuje navrhy pravnich pfedpist hlavniho mésta Prahy, u kterych neni stanovena kompetence jiného

odboru Maaistratu:
podili se na ptipraveé zakonli upravujicich postaveni hlavniho mésta Prahy;

koordinuje a zpracovava vyjadieni hlavniho mésta Prahy k navrhtim pravnich pfedpist zaslanych
primatorovi hlavniho mésta Prahy (vnéjsi pfipominkové fizeni);

zajistuje zvefejiiovani obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni hlavniho mésta Prahy, rozhodnuti o
pozastaveni ucinnosti obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni hlavniho mésta Prahy, rozhodnuti o zruseni
pozastaveni u¢innosti obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni hlavniho mésta Prahy, nalezi Ustavniho
soudu, kterymi se zrusuji obecné zadvazné vyhlasky a natizeni hlavniho mésta Prahy nebo jejich

iednotliva ustanoveni. ve Sbirce pravnich pfedpisti hlavniho mésta Prahy;
zajistuje povinnosti hlavniho mésta Prahy notifikovat pozadavky na poskytovatele sluzeb prostiednictvim

systému pro vyménu informaci o vnitinim trhu;

zajist'uje zpiistupnéni Sbirky zakonti, Sbirky pravnich pfedpisti hlavniho mésta Prahy, Utedniho véstniku
predpist EU;

zajistuje evidenci usneseni vlady Ceské republiky po dobu 5 let zp&tné a zpracovava informaci o
piijatych usnesenich vlady Ceské republiky pro Radu hlavniho mésta Prahy;

poskytuje konzultacni a informacni pomoc pfi vyhledavani platnych pravnich predpisii a zabezpecuje
studijni ¢innost s tim souvisejici pro ¢leny Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, pro ¢leny Rady hlavniho
mésta Prahy, a pro odbory Magistratu;

podili se na pripravé navrhii na rozdéleni ptisobnosti mezi hlavnim mestem Prahou a méstskymi ¢astmi
hlavniho mésta Prahy (Statut hlavniho mésta Prahy);

podili se na zpracovani navrhti vnitfnich predpisti hlavniho mésta Prahy (zejména jednaci fady
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, Rady hlavniho mésta Prahy, vybort Zastupitelstva hlavniho mésta
Prahy, komisi Rady hlavniho mésta Prahy; nafizeni feditele Magistratu);

zpracovava stanoviska k feSeni kompetencnich otazek a spori mezi jednotlivymi organy hlavniho mésta
Prahy nebo odbory Magistratu;

poskytuje konzultacni ¢innost, popiipadé zpracovava stanoviska, ve véci vykladu pravnich predpist;

poskytuje metodickou pomoc ptispévkovym organizacim zfizovanym hlavnim méstem Prahou;
poskytuje metodickou pomoc méstskym castem hlavniho mésta Prahy pfi vykonu jejich samostatné i
prenesené pusobnosti;

poskytuje konzultacni ¢innost odborim Magistratu a méstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy pfi
vyfizovani zadosti o poskytnuti informace podle zakona o svobodném pfistupu k informacim;
zajistuje zvefejnéni oznameni o vzniku, rozdé€leni, slouceni, splynuti nebo zruSeni pfispévkovych
organizaci ziizenych hlavnim méstem Prahou a o pfipadech vyhrazeni pfedchoziho souhlasu s nabytim
majetku témito organizacemi pro hlavni mésto Prahu v Ustiednim véstniku Ceské republiky;

posuzuje po pravni strance nebo z hlediska vetejného prava navrhy usneseni piedkladanych Radé
hlavniho mésta Prahy;

posuzuje upozornéni, podnéty ¢i navrhy na pfezkoumani usneseni nebo rozhodnuti Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy nebo Rady hlavniho mésta Prahy a zpracovava navrhy za uc¢elem zjednani napravy;

posuzuje a zpracovava navrhy na pozastaveni vykonu nebo zruseni usneseni, opatieni nebo rozhodnuti
organti mestské ¢asti hlavniho mésta Prahy v samostatné i pienesené ptisobnosti, jako dozorovy organ;

sjednocuje pravni sluzbu Magistratu, za tim ucelem poskytuje pravni porady pravnikiim v odborech
Magistratu;

provadi vykon pravni sluzby pro Zastupitelstvo hlavniho mésta Prahy a Radu hlavniho mésta Prahy;

vede evidenci smluv uzavienych hlavnim méstem Prahou a zajist'uje jejich zpfistupnéni;



LEG/SP024

LEG/SP025
LEG/SP026

LEG/SP027

LEG/SP028

c)

pfijima a eviduje pisemnosti, tykajici se soudnich sport, v nichz je hlavni mésto Praha ucastnikem, a
postupuje je vécné prislusnému odboru Magistratu k zajisténi zastoupeni hlavniho mésta Prahy; zajist'uje
pravni zastoupeni u soudnich spord, u kterych neni vécné prislusny jiny odbor Magistratu;

vede evidenci pravnich zastupcti hlavniho mésta Prahy;

podili se na ptipravach navrhii smluv, popt. poskytuje odborné konzultace pravnikim zafazenym do
vécné piislusnych odborl Magistratu pfi tvorbé smluvni dokumentace v navaznosti na pozadavky Rady
hlavniho mésta Prahy, feditele Magistratu a zastupcu feditele Magistratu;

provadi pravni posouzeni smluv pfedkladanych organtim hlavniho mésta Prahy v ramci pfipravy materiala
pro Radu hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstvo hlavniho mésta Prahy a zpracovava k nim stanoviska;

na vyzadani posuzuje pravni stranku plnych moci nebo povéfeni udélovanych primatorem hlavniho mésta

Prahy, popft. feditelem Magistratu, pravnim zastupciim nebo zaméstnanctim zastupujicim hlavni mésto
Prahu pied soudy, popf. jinymi organy;

Sekce financ¢ni a spravy majetku

1) SZ1 oddéleni sekretariatu zastupce teditele Magistratu

2) ROZ odbor rozpoctu

3) UCT odbor ucetnictvi

4) FON odbor evropskych fonda

5) DPC odbor dani, poplatki a cen

6) SVM odbor evidence, spravy a vyuZiti majetku
SZ1 oddéleni sekretariatu zastupce reditele Magistratu
SZ1 oddéleni sekretariatu Sekce finanéni a spravy majetku

ké6d Gkoly

SZ1/SP001  vyykonavéa administrativni prace pro zastupce feditele Magistratu, vede pracovni programy zastupce
feditele Magistratu a kontroluje jejich plnéni;

SZ1/SP002  organizuje styk zastupce feditele Magistratu s pravnickymi a fyzickymi osobami a sleduje vyfizeni jejich
zadosti, ptipadné zabezpecuje spolecenské a sluzebni zalezitosti zastupce feditele Magistratu spojené s
vykonem jeho funkce;

SZ1/SP003  pfipravuje porady zastupce feditele Magistratu, véetné materialii pro jednani, a materialy pro jednani
zastupce feditele Magistratu ve vécech organizacnich, dba na jejich pfesnost, uplnost a vcasnost;

SZ1/SP004  zabezpetuje podklady pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,
veetné evidence ukolu a provadéni jejich kontroly;

SZ1/SP005  potizuje zapisy z jednani zastupce feditele Magistratu;

SZ1/SP006  piijima a eviduje pisemnosti adresované zastupci feditele Magistratu;

SZ1/SP007  eviduje ukoly uvedené v usnesenich Rady hlavniho mé&sta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy
uloZené zastupcum feditele Magistratu a kontroluje terminy jejich plnéni;

SZ1/SP008  zapisuje tkoly ulozené zastupci feditele Magistratu a v&cné piislusnym feditelim odbortt Magistratu,
kontroluje jejich plnéni a podava o tom informace zastupci fediteli Magistratu;

SZ1/SP009  provadi kontrolu dopisti a dalSich pisemnosti, vede evidenci pfedkladanych navrhii koneéného vyfizeni
pisemnosti od feditelti odbort Magistratu predkladanych k podpisu zastupci fediteli Magistratu nebo
fediteli Magistratu;

16  ROZ odbor rozpoctu
01 oddéleni sekretariatu
02 oddéleni financovani provoznich vydaju



03

oddéleni financovani Skol a Skolskych zarizeni

04 oddéleni svodné a financovani investic

05 oddéleni financovani méstskych ¢asti

06 oddéleni Fizeni likvidity a dluhu

07 oddéleni rozpoctovych analyz

08 oddéleni spravy akciového portfolia

kod Ukoly

ROZ/SPO01  provadi analytické a predikéni ¢innosti pro pfipravu rozpoétu hlavniho mésta Prahy;

ROZ/SP002  zpracovava souhrnnou koncepci a metodiku financovani hlavniho mésta Prahy;

ROZ/SPO03  zpracovava jednotnou metodiku hlavniho mésta Prahy jako kraje v oblasti rozpo&tu hlavniho mésta Prahy,
rozbord hospodareni, finanéniho vypotadani a v oblasti investi¢ni politiky;

ROZ/SP004  navrhuje organtim hlavniho mésta Prahy zasady finan¢ni politiky, zabezpeduje dodrzovani téchto
zasad v hospodafstvi hlavniho mésta Prahy, pfipadné navrhuje a realizuje G¢inna opatfeni k jejich
dodrZovani;

ROZ/SP005  zpracovava a organtim hlavniho mésta Prahy navrhuje zasady finanéni politiky hlavniho mésta Prahy ve
vztahu k méstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy, zejména v oblasti dotacni politiky;

ROZ/SPO06  provadi a zabezpeduje ukoly spojené s tvorbou a schvalovanim rozpoétu hlavniho mésta Prahy podle

ROZ/SPO07  zylastnich pravnich piedpisti (zejména podle zakona o hlavnim mésté Praze a zakona &. 250/2000 Sb., o

ROZ/SP008  provadi po schvaleni rozpo&tu hlavniho mésta Prahy v organech hlavniho mésta Prahy rozpis finanénich
prostiedki a limitii na jednotlivé organizace hlavniho mésta Prahy a méstské ¢asti hlavniho mésta Prahy;

ROZ/SPO09  provadi Gpravy rozpoctu hlavniho mésta Prahy, rozpo¢til organizaci hlavniho mésta Prahy a méstskych
¢asti hlavniho mésta Prahy v navaznosti na piislusna usneseni Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy;

ROZ/SP010  provadi v soucinnosti s vécné prislusnym odborem Magistratu upravy limith prostiedki na platy v ramci
platného neinvesti¢niho pfispévku organizacim hlavniho mesta Prahy a o provedenych upravach
informuje Radu hlavniho mésta Prahy pfi projednavani vysledkt hospodafent;

ROZ/SPO11  zajidtuje zpracovani uprav rozpoétu hlavniho mésta Prahy v elektronickych programech po jejich
schvaleni v organech hlavniho mésta Prahy;

ROZ/SP012  provadi kazdy kalendaini m&sic kontroly Giprav rozpo&tl méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy
pofizovanych v elektronickych programech ve vazbé na usneseni Rady hlavniho mésta Prahy nebo
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy;

ROZ/SP013  metodicky Fidi organizace hlavniho mésta Prahy a mé&stské ¢asti hlavniho mésta Prahy v oblasti
rozpoctovych praci, seznamuje piislusné organizace hlavniho mesta Prahy a méstské ¢asti hlavniho mésta
Prahy se zménami vyplyvajicimi z novych pravnich pfedpisti a metodik k této oblasti;

ROZ/SP014  navrhuje Radé hlavniho mésta Prahy a finanénimu vyboru Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy pravy
rozpoctu hlavniho mésta Prahy kryté z rezerv kapitoly 10 — pokladni sprava ve vztahu k jednotlivym
odboriim Magistratu a zvlastnim organizacnim jednotkam Magistratu, organizacim hlavniho mésta
Prahy a méstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy v navaznosti na provadéné rozbory potiebnosti téchto
uprav a zdrojovych moznosti ptislusnych organizaci hlavniho mesta Prahy a méstskych ¢asti hlavniho
meésta Prahv:

ROZ/SPO15  fidi metodicky, organizuje a koordinuje ¢innost na iseku rozbort hospodaieni hlavniho mésta Prahy a
plnéni rozpoctu hlavniho mésta Prahy v prubé&hu kalendainiho roku;

ROZ/SP016  sleduje a vyhodnocuje plnéni pfjmové stranky rozpotu hlavniho mésta Prahy a rozpo¢tii méstskych ¢asti
hlavniho mésta Prahy, v¢etn¢ jejich struktury a vyvojovych tendenci v oblasti zdroji;

ROZ/SPO17  sleduje a vyhodnocuje plnéni vydajové stranky rozpo&tu hlavniho mésta Prahy a rozpo¢tl méstskych ¢asti
hlavniho mésta Prahy podle jednotlivych kapitol téchto rozpoct, véetné vyvojovych tendenci dalsich
obdobi;

ROZ/SP018

organizuje a metodicky zabezpecuje zpracovani rocniho vytuctovani hlavniho mésta Prahy podle
zvlastnich pravnich predpist, zpracovava celkovy navrh vyactovani za prislusny kalendaini rok vcetné
zéavereCnych uctl a predklada jej Radé hlavniho mésta Prahy, finan¢nimu vyboru Zastupitelstva hlavniho
mésta Prahy, Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy a Ministerstvu financi;



ROZ/SP019

ROZ/SP020

ROZ/SP021

ROZ/SP022

ROZ/SP023
ROZ/SP024

ROZ/SP025

ROZ/SP026

ROZ/SP027

ROZ/SP028

ROZ/SP029

ROZ/SP030

ROZ/SP031

ROZ/SP032

ROZ/SP033

ROZ/SP034

ROZ/SP035

ROZ/SP036

fidi metodicky, organizuje a zabezpecuje finan¢ni vypotfadani hlavniho mésta Prahy podle zvlastnich
pravnich ptedpist, predklada jeho navrh Ministerstvu financi a pfislusnym rezortnim ministerstviim;
navrhuje Radé hlavniho mésta Prahy, finanénimu vyboru Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy a
Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy finan¢ni vypofadani s jednotlivymi méstskymi ¢astmi hlavniho mésta
Prahy, s organizacemi hlavniho mésta Prahy a vlastni hospodateni hlavniho mésta Prahy;

navrhuje finan¢ni zabezpeceni novych a rozpoc¢toveé nezajisténych tikold, z tohoto hlediska se

vyjadfuje ke vSem takovym navrhim predkladanym Rad¢ hlavniho mésta Prahy, ve svych vyjadienich
vychazi ze zdrojovych moznosti hlavniho mésta Prahy;

vyjadiuje se k ndvrhiim na zfizovani, zakladani, slucovani, pfipadn€ ruseni organizaci hlavniho mésta
Prahy nebo k navrhiim na stanoveni, zménu ¢i zruSeni piedmétu jejich ¢innosti;

zabezpecuje prace spojené s ¢innosti financniho vyboru Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy;

koordinuje ¢innosti v oblasti investi¢ni politiky hlavniho mésta Prahy;

shromazd’uje podklady pfedavané piislusSnymi odbory Magistratu a zvlaStnimi organiza¢nimi jednotkami
Magistratu, nezbytné k sestaveni vykazu Ceského statistického ufadu ¢&. VI 1-01(b) - Roéni vykaz
organizacnich slozek statu, izemnich samospravnych celktl, ptispévkovych organizaci a podobnych
vladnich instituci;

zajist'uje zpracovani roéniho vykazu Ceského statistického titadu podle podkladii uvedenych u
nasleduijiciho tkolu;

zabezpecuje agendu zamérti méstskych casti hlavniho mésta Prahy v majetkopravnich ukonech tykajicich
se piijeti uvéru (pljcky) a kontokorentniho Gvéru v piipadech stanovenych zakonem o hlavnim mésté
Praze a Statutem hlavniho mésta Prahy, a tyto zdméry predklada k projednani Rad¢ hlavniho mésta Prahy

nebo Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy;
analyzuje a sleduje pfevazné v ramci rozpocti hlavniho mésta Prahy a méstskych ¢asti hlavniho mésta

Prahy pfijmové stranky rozpoctu hlavniho mésta Prahy véetné jejich struktury, vyvojovych tendenci,
zdroji (stavajicich, moznych, zapojeni cizich zdrojii) a komparativnich analyz;

analyzuje a sleduje vydajové stranky rozpoct hlavniho mesta Prahy a méstskych ¢asti hlavniho mésta
Prahy vcetn¢ jejich struktury, vyvoje, analyzy cilti a efektt, rizik, nakladt, variantnosti, u¢innosti,
ucelnosti a hospodarnosti;

analyzuje a sleduje pfehled majetku hlavniho mésta Prahy v ramci aktiv a pasiv (struktura, vyvoj,
vynosnost, porovnani s jinymi pravnickymi osobami, stanoveni optimalni struktury, rizika riznych skupin
aktiv);

provadi, v ramci dalsi analytické ¢innosti, odhad multiplika¢nich efektti, danové vyt€znosti, tvorbu
uzemnich, demografickych a jinak strukturovanych pohledi, pfehled moznych transfert, dotaci, fondi

s jejich vyhodnocenim, posouzeni vztahu ke statnimu rozpoctu;

stanovuje, v ramci analyzy rizn¢ strukturovanych problémi konkrétniho razu, pravdépodobnosti, kritéria
hodnoceni, odhadt dusledkd variant a vyhodnosti jednotlivych navrzenych variant (kvantitativng i
kvalitativné);

sleduje tvorbu dlouhodobych strategickych materidlti a spolupracuje pii tvorbé strategického planu
hlavniho mésta Prahy a investi¢niho vyhledu hlavniho mésta Prahy na 15 let dopredu;

spolupracuje, v oblasti hospodaiské politiky, pii stanoveni cild hospodaiské politiky hlavniho mésta
Prahy a sleduje jeji vztahy k jednotlivym kapitolam rozpoctu hlavniho mésta Prahy, sleduje a navrhuje
systém vyuziti rozvojovych a podptirnych programt rezortnich ministerstev, vyuziva moznosti
hospodatské spoluprace s partnerskymi mesty s dlirazem na mésta Evropské unie, urceni systému vyuziti
rozvoiovych fondl v rdmci integrace do Evropské unie;

spolupracuje na rozboru vysledku hospodateni hlavniho mésta Prahy v analytické a hodnotici ¢asti;

sleduje, v oblasti tvorby rozpoctu hlavniho mésta Prahy, zakladni parametry pro rozpocty hlavniho mésta
Prahy ve vyhledu do 5, 10 a 15 let, sleduje vysledky hospodafeni a naplnéni aktualniho rozpoctu hlavniho
meésta Prahy;

konzultuje a navrhuje, v oblasti financovani pii zapojeni cizich zdroji do rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy,
druhy a wuziti cizich zdroju, urcuje optimalni casové, tirokové a ménové struktury cizich zdrojt; posuzuje
alternativni zdroje financovani, posuzuje smluvni vztahy hlavniho mésta Prahy s financujicimi subjekty;
v ramci vyuziti finan¢nich aktiv zpracovava navrhy na jejich kratkodobé a dlouhodobé vyuziti;
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provadi ¢innosti souvisejici s optimalnim vyuzitim finan¢nich zdroji hlavniho mésta Prahy;

spolupodili se na zajistovani finan¢ni pozice hlavniho mésta Prahy v souvislosti s urokovymi a
ménovymi riziky;

zpracovava, v ramci vyuziti finan¢nich aktiv, navrhy na jejich kratkodobé a dlouhodobé vyuziti;

provadi spravu, sjednavani a uzavirani obchodi penézniho trhu vlastniho hlavniho mésta Prahy, véetné
strukturovanych transakci v souladu s rozhodnutimi organti hl. m. Prahy;

zpracovava, v oblasti prace s cizimi zdroji, model dluhové sluzby hlavniho mésta Prahy;

zajistuje plnéni informacnich povinnosti vyplyvajicich ze smluv vztahujicich se k cizim zdrojim hlavniho
mésta Prahy;

zajiStuje, v souvislosti s pfijatymi cizimi zdroji, plnéni informacnich a oznamovacich povinnosti viici
Burze cennych papirti Praha, Ceské narodni bance a dal$im opravnénym subjektim;

pripravuje podklady pro rozhodnuti Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy o
ptipadném piispévku na neinvesti¢ni vydaje pravnickym osobam vykonavajicim ¢innost Skol a Skolskych
zafizeni ziizovanych hlavnim méstem Prahou;

zajistuje ve spolupraci odborem ucetnictvi Magistratu finan¢ni prostfedky na investicni vydaje a
neinvesti¢ni naklady a predklada Radé hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy
navrhy na zabezpeceni investi¢nich vydaji a neinvesti¢nich vydaji kromé mzdovych prostiedkt, naklada
na ucebnice, uéebni pomticky a potieby jinak hrazené statem u skol a Skolskych zafizeni, predskolnich
zafizeni zfizovanym hlavnim méstem Prahou (dale jen ,,8kola a Skolské zatizeni®), sleduje ucelnost a
efektivnost ¢erpani finan¢nich prostiedkll véetné dotaci ziskanych nad ramec rozpoc¢tu hlavniho mésta
Prahy ze statniho rozpoctu nebo z prispévki jinych organizaci;

predklada Radé hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy navrhy na ptidéleni ucelove
urcenych finan¢nich darti z prostfedk méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, uréenych na financovani
Skol a skolskych zafizeni;

predklada Rad¢ hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy navrhy na piidé€leni
finan¢nich prostiedkil z prostfedkti hlavniho mésta Prahy ur¢enych na zabezpeceni provoznich potieb
Skol a Skolskych zafizeni;

projednava, ve spolupréci s odborem Skolstvi, mladeze a sportu Magistratu, s pfislusnymi fediteli $kol a
skolskych zatizeni zejména rozpocet a materialni podminky pro jejich ¢innost, pozadavky hlavniho mésta
Prahy na zkvalitnéni péce poskytované vychovné vzdé€lavaci Cinnosti a zpisob uhrady nakladu,
zvysenych z tohoto divodu a zpravy o vysledcich vychovné vzdélavaci Cinnosti;

zpracovava podklady pro rozpis finan¢nich prostredkii rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy u skol a
Skolskych zafizeni;

zabezpecuje veskeré technické prace pii sestavovani rozpoctu skol a Skolskych zatizent;

zpracovava, ve spolupraci s odborem Skolstvi, mladeZe a sportu Magistratu, ekonomicka stanoviska

k zadostem vsech ziizovatelt o zapis Skolské pravnické osoby do rejstiiku $kol a skolskych zatizeni
Ministerstva Skolstvi, mladeze a sportu;

vyporadava finanéné poskytnuté prostiedky z rozpoctu hlavniho mesta Prahy ur¢ené na zabezpeceni
provoznich podminek Skol a Skolskych zafizeni;

vytvaii, podle § 182 odst. 1 skolského zdkona, podminky pro zajisténi vydajt pravnickych osob
vykonavajicich ¢innost Skol a Skolskych zafizeni s vyjimkou vydaji hrazenych z finan¢nich prostredkil
statniho rozpoctu pridélovanych podle § 161 odst. 6 pism. a) Skolského zdkona a z jinych zdroji;

kontroluje tcelnost a vyuzivani financnich dotaci poskytovanych statnim podnikiim do roku 2001 (Fond
narodniho majetku, Ministerstvo financi);

zajiStuje podklady pro komplexni spravu portfolia hlavniho mésta Prahy a pfipravuje materidly k
projednani v Radé hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy;

zajiStuje podklady pro stanovovani strategickych cilti, pravidel a standardd spolec¢nosti s majetkovou
ucasti hlavniho mésta Prahy;

zajiStuje analytické podklady tykajici se vyvoje v ramci konkurencniho prostiedi, ocekavanych trendt a
pravniho ramce spravovaného portfolia a oboru podnikani;

zajistuje podklady k fizeni spoleCnosti (corporate governance) hlavnim méstem Prahou;

zpracovava ¢tvrtletné zpravy o portfoliu hlavniho mésta Prahy;
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zajist'uje interpretaci vysledkd hospodaieni véetné komentati a navrhl na mozné zvyseni piijma hlavniho
mésta Prahy;

ROZ/SP061  pripravuje k projednani v Radé hlavniho mésta Prahy nivrhy na jmenovéni a odvolani zastupct hlavniho
mésta Prahy na valnych hromadach organizaci, ve kterych ma hlavni mésto Praha akciovy podil;

ROZ/SP062  provadi administrativni Ukony souvisejici s akciovym trhem navazujici na rozhodnuti Rady hlavniho
meésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy;

ROZ/SP063  zpracovava podklady pro Radu hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstvo hlavniho mésta Prahy ve véci
optimalizace statutarnich organti a majetkovych ucasti v obchodnich spole¢nostech, v procesech zmén v
téchto majetkovych casti a dalSich zmén ve spolecnostech, které jsou soucasti portfolia;

ROZ/SP064  provadi evidenci smluv, dodatk® a pfedpist pohledavek tohoto odboru v programech CES, SEM, GINIS
a spolupracuje pii koordinaci pohledavek tohoto odboru v programu EPZ;

ROZ/SP0B5  zajidtuje zvefejiiovani drazebnich vyhlasek;

14  UCT odbor ucetnictvi

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni metodiky ucetnictvi

03 oddéleni vydajua hlavni ¢innosti

04 oddéleni prijmu hlavni ¢innosti

05 oddéleni uctarny zdamnované ¢innosti

06 oddéleni vypocetniho centra ictaren

07 oddéleni spravy pohledavek

kod Ukoly

UCT/SPO01  poskytuje ve spolupraci s vécné piislusnymi odbory Magistratu a na zakladé rozhodnuti Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy, pfipadné¢ Rady hlavniho mésta Prahy, transfery organizacim hlavniho mésta Prahy,
méstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy a dal$im subjekttim vcetné dotaci a ptjcek z Fondl evropské unie
Operacni programy Praha- Adaptability a Praha - Konkurenceschopnoct, Operacni program Lidské zdroje
a zaméstnanost, Operaéni program Praha - pol riistu CR a dalii programy, na kterych se bude podilet
hlavni mésto Praha a vedlejsich programovych obdobi v roli piijemce dotace;

UCT/SP002  spravuje bankovni Giéty hlavniho mésta Prahy, Gi¢elové fondy hlavniho mésta Prahy a navrhuje, resp. v
ramci sveéiené pravomoci provadi dispozice s prostfedky téchto bankovnich Gcta a fondu;

UCT/SP003  vede ucetnictvi o stavu, pohybu a pfipadném komerénim vyuziti majetku, o pfijmech, vydajich, nakladech
a vynosech hlavniho mésta Prahy a finan¢nich vztazich ke statnimu rozpoctu vcéetné prostredkt
poskytovanych z evropskych zdroju podle zvlastnich pravnich piedpisu;

UCT/SP004  kontroluje pied zauctovanim formalni naleZitosti uéetnich a datiovych dokladd v&etn& vyplnéni
zaznamovych jednotek pro DPH. Pfipojuje ke v§em ucetnim zaznamm zapisy, které slouzi k vytvoreni
"Pomocného analytického piehledu" (PAP) pro Ministerstvo financi a Cesky statisticky tifad; provadi
uhrady faktur a poukazii, zkontrolovanych véetné ptislusnym odborem poskytnutych podpisovych vzort;

UCT/SPO05  archivuje podle platnych piedpisti veskeré datiové a uéetni doklady, véetné podkladi, podpisové vzory,
sestavy a vykazy;

UCT/SP006  zpracovava ob&h ucetnich a dafiovych dokladd, a zvefejfiuje jeho tabulkové vyjadieni operativné na
internetovych strankéach, v rubrice tohoto odboru; vydava interni Gcetni smérnice, spravuje uctovy rozvrh
a vytvari predkontace véetn¢ zapist pro PAP k jednotlivym moduliim ekonomického systému GINIS;

UCT/SP007  spolupracuje na kazdoro¢nim sestaveni Metodiky zpracovani uletnictvi a rozpo&tu v systému GINIS
Enterprise a WinUCR (obchodné - GINIS Express) zajistuje ve spolupraci s odbory informatiky a
personalnim Magistratu asistence ( pfipadné Skoleni) k jednotlivym modultim systému GINIS dle potieby;

UCT/SP008

poskytuje podklady z tcetnictvi k provadéni kontrol inventurami zjisténych stavii veskerého majetku,
pohledavek a zavazkl na stavy z ucetnictvi; spolupracuje s odbory pii zaznamenavani udaji o
inventarizaci do modulu "VYK- vykaznictvi" systému GINIS;
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poskytuje udaje a daftovou doloZenost pro mési¢ni priznani k dani z ptidané hodnoty za vlastni hlavni
mésto Prahu - Magistrat a pripravuje podklady pro sestaveni ro¢niho pfiznani k danim z piijmt za
hlavnim mésto Prahu pro odbor dani, poplatkli a cen Magistratu;

provadi metodickou ¢innost na tiseku ucetnictvi, ucetnich zaznamti (Pomocny analyticky ptehled - PAP) a
vykaznictvi u vlastniho hlavniho mésta Prahy, u méstskych ¢ésti a u organizaci hlavniho mésta Prahy.
Soustfed’uje, sumarizuje a kontroluje ve stanovenych terminech jejich ucetni data a jiné Gcetni zdznamy a
zabezpetuje pro predani do Centralniho systému Géetnich informaci statu (CSUIS) piedepsané sestavy
ucetnich vykazt za hlavni mésto Prahu jako celek a za jednotlivé piispévkové organizace; vyporadani

nesrovnalosti v partnerech PAP v kontrolnich chodech:
podili se na zpracovani seznamu ucetnich jednotek patficich do dil¢iho konsolida¢niho celku statu za

vlastni hlavné mésto Praha - magistrat, soustied’uje tyto seznamy od jednotlivych méstskych ¢asti a
predava je do Centralniho systému ucetnich informaci statu;

podili se na spolupraci se zastupci zakonodarnych organd z Ministerstva financi pti zavadéni nové
legislativy a oblasti G¢etnictvi do praxe ( napf. pti reforme rozpoctového tcetnictvi platné od r. 2010);

soustfed’uje a kontroluje vykazy o provedeni inventarizace rozvahovych a podrozvahovych G¢tl za vlastni
mésto Prahu véetné spraveti komeréné vyuzivaného majetku, méstské ¢asti a organizace hlavniho mésta
Prahy. Zpracovava podklad pro "Zéavére¢nou zpravu o inventarizaci majetku a zavazka hlavniho mésta
Prahy" piedkladanou Rad¢ hlavniho mésta Prahy véetné autentickych komentait jednotlivych mist.
spolupracuje s odborem evidence, spravy a vyuZiti majetku Magistratu;

poskytuje podklady a spolupréci pracovniklim auditorské spolecnosti pii pfezkumu hospodateni hlavniho
meésta Prahy a pii zpracovani zavéreéné zpravy o vysledcich pfezkumu;

poskytuje podklady pro rozbory hospodaieni o plnéni rozpoctu hlavniho mésta Prahy a pro rozbory
hospodafteni za komeréni vyuziti majetku v prabéhu kalendainiho roku; poskytuje podklady pro
zpracovani vyactovani hlavniho mésta Prahy za kazdy kalendaini rok;

poskytuje podklady a spolupracuje s pracovniky auditorské spole¢nosti pii prezkumu hospodareni
hlavniho mésta Prahy a pfi zpracovani zavére¢né zpravy o vysledcich prezkumu;

poskytuje podklady a spolupraci pracovnikiim vnitini a vnéj$ich kontrolnich organi (napf. Ministerstva
pro mistni rozvoj, Ministerstva financi, Finanénich ufadu, organti Evropské unie apod.);

potvrzuje formalni spravnost ro¢nich t€etnich zavérek organizaci hlavniho mesta Prahy;

vyjadfuje se k navrhiim na zfizovani, zakladani, slu¢ovani, pfip. ruseni, organizaci hlavniho mésta Prahy,
pfip. k navrhiim na stanoveni, zménu ¢i zruSeni pfedmétu jejich ¢innosti;

spolupracuje na administraci a spravuje ekonomické moduly systému GINIS; provadi archivaci databaze
ucetnictvi a rozpoctu (planu) za prispévkoveé organizace ziizené hlavnim méstem Prahou, zabezpecuje
zpracovani vystupi vykazi pro Ministerstvo financi (tzv. republikovou sumarizaci) za hlavni mésto Prahu
a za organizace hlavniho mésta Prahy v uvedeném rozsahu;

zajist'uje, ve spolupraci s odborem informatiky Magistratu, systémové nastaveni a administrativni
zabezpeceni serverd odboru ucetnictvi a odboru rozpoctu Magistratu, systémovou podporu pro
komunikaci s PPF bankou, a.s., a Ceskou spofitelnou, a.s., s ostatnimi bankami;

vyhodnocuje technické a programové pieruseni prace servertt odboru ucetnictvi Magistratu a odboru
rozpoCtu Magistratu,

vytvari vlastni aplika¢ni programové vybaveni podle potieb tohoto odboru a odboru rozpoctu

Magistratu (evidence smluv, kontrola externich vstupi, registri organizaci apod.), v€etné jeho udrzby;

zajistuje zpracovani mimotadnych pozadavkl vystupll z databaze ucetnictvi a rozpoctu hlavniho mésta
Prahy, poptipadé jinych finan¢nich loh pro potfeby jednotlivych odbori Magistratu a zvlastnich
organizacnich jednotek Magistratu;
zajiStuje komunikaci (pfeddvani dat) mezi ucetni databazi (GINIS) a ostatnimi databazemi majici
charakter analytickych evidenci (napt. EPZ, ICZ, IS MONIT 7+);
zajistuje spravu pohledavek hlavniho mésta Prahy viici dluznikim;
navrhuje a uplatiiuje konkrétni metody pii nakladani s pohledavkami po lhtté splatnosti vii¢i dluznikovi
vzniklych na zakladé zavazkového vztahu:

1. na zdkladé dohody s dluZnikem stanovi splatkovy kalenddi* na iihradu pohledavky
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. uplatnéni pohledavky insolencnim vizeni nebo pri likvidaci dluznika, a v dedickém vizeni;

. moznost uhrazeni pohledavky jinou formou nez penéznimi prostiedky,
. zapocteni pohledavek;
. Uplatné postoupeni pohledavek;
6. soudni vymahani pohledavky.
pfipravuje, zpracovava a predklada navrhy k projednani v Radé hlavniho mésta Prahy a v Zastupitelstvu
hlavniho mésta Prahy na feSeni problematiky pohledavek v téchto pripadech:
1. odklad terminu splatnosti kupni ceny, najemného a jiného penézniho plnéni nebo odklad
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terminu splatnosti jednotlivych splatek kupni ceny, ndjemného nebo jiného penézniho plnéni;
2. snizZeni ¢i zvySeni jednotlivych splatek kupni ceny, najemného nebo jiného penézniho plneni;

uhrada kupni ceny, najemného nebo jiného penézniho plnéni ve splatkach;
zmirneni nebo prominuti sankci,
. bezdplatné postoupeni pohledavky;
. odstoupeni od smlouvy;

7. prominuti pohledavky.
pfipravuje, zpracovava a predklada navrhy k projednani v Radé hlavniho mésta Prahy k zadostem o
prominuti dluhu majici ptivod v odtahu a parkovani motorovych vozidel, pfi¢emz spolupracuje s
dotéenymi ptispévkovymi organizacemi ziizenymi hlavnim méstem Prahou, Méstskou policii hlavniho
mésta Prahy a odborem bezpecnosti Magistratu;
kontroluje plnéni povinnosti vyplyvajicich pro ostatni odbory Magistratu a zvlastni organizacni jednotky
Magistratu;
spolupracuje s externimi subjekty - advokatnimi kancelafemi pfi spravé a vymahani pohledavek;
spravuje piehled pohledavek k 31.12. daného roku ve "VYK - vykaznictvi v programu GINIS".
meéstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, prispévkovych organizaci ziizenych hlavnim méstem Prahou a
prispévkovych organizaci ziizenych méstskymi ¢astmi;
spolupracuje s Operatorem Opencard a.s. na vybéru a odvodu hotovostnich tihrad za karty a parkovné,
kontrola Gc¢etnictvi spravce agendy jménem mésta;
zabezpecuje vybirani spravnich poplatkt, pokut a plateb za faktury v hotovosti i bezhotovostné v
pokladnach ve Skodové palaci a Busines centrum Vysehrad; na detaSovanych pracovistich Magistratu
hlavniho mésta Prahy (Jarov, Bohdalec, Vyso¢any, Stodtlky) zabezpecuje vybirani spravnich poplatkd
odboru dopravné spravnich ¢innosti Magistrat, dale zabezpecuje obsluhu samoobsluznych platebnich
automatl (dopliiovani a odvod hotovosti, feSeni problému pti chodu, reklamace); pribézné kontroluje
platebni doklady pofizené na pokladnach elektronicky i vydanych stvrzenek; zpracovava jednotlivé
pokladni doklady a sumarizuje pro dalsi rozbory a prehledy; spolupracuje pii odvodu hotovosti vybranych
z Opencard; kontroluje a kompletuje doklady z terminali Ceské spofitelny pro bezhotovostni platebni
styk; zpracovava prehledy piijatych a vydanych bloki a stvrzenek;
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soustted’'uje Protokoly o schvaleni/neschvaleni u¢etni zavérky od méstskych ¢asti a piispévkovych
organizaci ziizenych hlavnim méstem Prahou, zapracovava je do materiala predkladanych ke schvaleni
Radé¢ hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy, zajist'uje jejich pfedani do Centralniho
systému t&etnich informaci statu; zpracovava TISK ke schvalovani Ugetnich zavérek piispévkovych
organizaci ziizenych hlavnim méstem Prahou za kazdy kalendaini rok podle zvlastnich pravnich piedpisi.
Zajistuje sbér pokladii pro tyo tisky od MC a PO;

provadi aktualizaci dat na urovni hlavniho mésta Prahy do Celostatniho registru ti€etnich jednotek
vedeného Ministerstvem financt;

zajiStuje vyrobu a distibuci karet pro zalohy na spravni poplatky odboru dopravnésprévnich ¢innosti
Magistratu pro hromadné podani zprostiedkovatelu;

zajiStuje rozvoz finan¢ni hotovosti do pokladen tohoto odboru na detaSovanych pracovistich odboru
odboru dopravnéspravnich ¢innosti Magistratu, jejich zasobovani kancelafskymi potiebami a vyfizuje
potiebnou personalni administrativu;

zajistuje podklady pro zpracovani bezdluznosti odboru dani, poplatkd a cen Magistratu;



UCT/SP040

zajistuje komunikaci s bankovnimi institucemi a nasledné, na zakladé pokyni, pfipravuje poklady
(smlouvy , dodatky) k podpisu primatora hlavniho mésta Prahy pro zfizeni, zruseni a upravy ve
smlouvach o bankovnich uétech Magistratu hlavniho mésta Prahy;

UCT/SP041  oznamuje bankovnim institucim zménu majitele uctu a nasledné zajistuje poklady pro tuto zménu;

UCT/SP042  gpolupracuje s auditorskou firmou na zpracovani Gcetni zavérky za dany kalendaini rok; zajist'uje ve
spolupraci s odbory s sluzeb a informatiky Magistratu hlavniho mésta Prahy pozadavky vyplyvajici ze
smlouvy (kancelare, vypocetni technika a pfipojeni do sit¢ Magistratu hlavniho mésta Prahy, podklady);

UCT/SP043  zajistuje zpracovani konfirmacnich dopist a jejich podepsani primatora hlavniho mésta Prahy a pro
finanéni instituce a vybrané organizace;

02 FON odbor evropskych fondii

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni Fizeni a koordinace programu

03 oddéleni projekti

04 oddéleni financniho Fizeni a kontrol

05 oddéleni udrZitelnosti a dokonéovani programu

kod Ukoly

FON/SPO01  zajidtuje piipravu a organizadni zajisténi odbornych akei — workshopii, seminafi atp. pro potencialni
predkladatele projektovych Zzadosti v ramci Operaéniho programu Praha — pél riistu CR;

FON/SP002  zajistuje podporu, konzultace a poradenstvi Zadateliim pii ptipravé projektovych zadosti v rdmci
Opera¢niho programu Praha — pol ristu CR;

FON/SP003  zajistuje proces uzavirani smluv s piijemci podpory z Operaéniho programu Praha — Adaptabilita a
Operacniho programu Praha — Konkurenceschopnost;

FON/SP004  zajiit'uje proces uzavirani smluv s pifjemci podpory z Operaéniho programu Praha — pol ristu CR;

FON/SPO05  zajistuje podporu, konzultace a poradenstvi piijemciim pfi realizaci projektii v ramei Operacniho
programu Praha — Adaptabilita a Opera¢niho programu Praha - Konkurenceschopnost;

FON/SP006  zajistuje podporu, konzultace a poradenstvi piijemciim pfi realizaci projektii v ramei Operacniho
programu Praha — pol riistu CR;

FON/SPO07  gpolupracuje s prislusnymi statnimi Gfady, zejména s Ministerstvem pro mistni rozvoj, Ministerstvem
prace a socialnich véci, Ministerstvem skolstvi, mladeze a télovychovy, Ministerstvem zivotniho
prostfedi, Ministerstvem dopravy a Ministerstvem financi v ramci implementace Operac¢niho programu
Praha — p6l ristu CR

FON/SP008  zajistuje komplexné informovanost a publicitu prazskych operaénich programi tak, aby dochéazelo
k napliiovani Natizeni ¢. 1828/2006, spolupracuje s odborem Kancelafe primatora v ramci vydavani
tiskovych zprav, poradani tiskovych konferenci a realizace komunika¢nich kampani;

FON/SP009  zajist'uje komplexné& informovanost a publicitu prazského operaéniho programu tak, aby dochazelo
k napliiovani Natizeni ¢. 1303/2013, spolupracuje s odborem Kancelare primatora v rdmci vydavani
tiskovych zprav, potfadani tiskovych konferenci a realizace komunika¢nich kampanti;

FON/SP009  zajist'uje administrativni, organizaéni a technické zdzemi pro Spoleény monitorovaci vybor Opera¢niho
programu Praha — pol ristu CR;

FON/SP010  zajidtuje Cinnosti souvisejici s ukondovanim Operaéniho programu Praha — Adaptabilita a Opera¢niho
programu Praha - Konkurenceschopnost a s vyhodnocovanim programového obdobi 2007 — 2013;

FON/SPO11  zajistuje tvorbu Opera¢niho programu Praha — pol riistu CR a naslednych provadécich dokumentt,
postuptl, pravidel a metodik;

FON/SP012  zajiituje, v ramci Opera¢niho programu Zivotni prostiedi, Operaéniho programu Doprava, finanénich

mechanismtt EHP/Norska, finan¢nich mechanismi Svycarska a Evropské tizemni spoluprace, metodickou
a koordina¢ni ¢innost véetné souvisejici administrativy;



28  DPC odbor dani, poplatkii a cen

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni exekuéni

03 oddéleni odvolacich agend

04 oddéleni cenové

05 oddéleni danovych povinnosti mésta

06 oddéleni poplatku za odpady

ké6d Gkoly

DPC/SP001  provadi koncepéni ¢innost na useku mistnich poplatki;

DPC/SP002  gleduje priib&zné a zpracovava rozbory plnéni dani a poplatkd, které jsou pfijmem hlavniho mésta Prahy
a navrhuje rozpocet danovych piijmil, véetné jeho Gprav;

DPC/SPO03  vede operativni a Gi¢etni evidenci pi{jmid dani spravovanych ptislu§nymi tzemnimi finanénimi urady
prevadénych do rozpoctu hlavniho mésta Prahy;

DPC/SP004  vede evidenci odvodii z loterii a jinych podobnych her, jejichZ pf{jemcem je hlavni mésto Praha;

DPC/SP005  zpracovava a podava datiova pfiznani za hlavni mésto Prahu na piislus$né izemni finanéni ufady k dani
z ptijmu pravnickych osob, k dani z pfidané hodnoty, k dani z nemovitych véci a k dani z nabyti
nemovitych véci, popf. k silni¢ni dani;

DPC/SP006  provetuje Uplnost podkladii pfedavanych méstskymi ¢astmi hlavnimu méstu Praze k dafiovym piiznanim
hlavniho mésta Prahy k dani z pfijmi pravnickych osob, k dani z nemovitych véci a k dani z nabyti
nemovitych véci;

DPC/SP007  provéfuje uplnost dokladti piedavanych hlavnimu méstu Praze pravnickymi osobami spravujicich majetek
hlavniho mésta Prahy k pfiznanim k dani z pfidané hodnoty;

DPC/SP008  zajistuje ikoly spojené s konanim vefejné sbirky, je-li pofadatelem vefejné sbirky hlavni mésto Praha;

DPC/SP009  inventarizuje pohledavky hlavniho mé&sta Prahy na useku pi{jmu, které jsou v plisobnosti tohoto odboru;

DPC/SP010  poskytuje podklady a spolupréci auditorské spoleénosti pfi piezkumu hospodafeni hlavniho mésta Prahy;

83 SVM odbor evidence, spravy a vyuziti majetku
01 oddéleni sekretariatu
02 oddéleni pravnich ¢innosti
03 oddéleni ekonomické
04 oddéleni evidence
05 oddéleni spravy majetku
06 oddéleni vykonu vlastnickych prav
07 oddéleni vyuziti majetku
08 oddéleni pozemkového servisu
09 oddéleni technicko-realiza¢ni
10 oddéleni geodetickych ¢innosti
11 oddéleni méstskych casti
12 oddéleni bytové
13 oddéleni veiejného osvétleni
14 oddéleni strategie a podpory podnikani
kod ukol

SVMISPO0L  zajistuje komereni vyuZzivani nemovitého majetku hlavniho mésta Prahy a plni funkci svodného odboru
Magistratu pti hospodafeni s nemovitym majetkem hlavniho mésta Prahy;

SVM/SP002

zpracovava ekonomické rozbory nakladovosti jednotlivych spravovanych objektt jako podklad pro
posuzovani efektivnosti jejich stavajiciho vyuzivani a pfinost pro mésto, provadi ekonomické analyzy
majetku navrhovaného k pfevodu do vlastnictvi hlavniho mésta Prahy,



SVM/SP003

SVM/SP004

SVM/SP005

SVM/SP006

SVM/SP007

SVM/SP008

SVM/SP009

SVM/SP010

SVM/SP011

SVM/SP012

SVM/SP013

SVM/SP014

SVM/SP015

SVM/SP016

SVM/SP017

SVM/SP018

SVM/SP019

SVM/SP020

SVM/SP021

zpracovava navrhy a koncepce na vyuziti majetku hlavniho mésta Prahy vcetné operativnich materialt k
projednani organy hlavniho mésta Prahy v oblasti hospodaieni s majetkem hlavniho mésta Prahy (prodej,
pronajem, realné rozdéleni, ptedkupni pravo a dalsi);

zpracovava za hlavni mésto Prahu smlouvy tykajici se nabyvani majetku do vlastnictvi hlavniho mésta
Prahy a nakladani s majetkem hlavniho mésta Prahy;

koordinuje pfipravy vybeérovych fizeni pro Radu hlavniho méesta Prahy a Zastupitelstvo hlavniho mésta
Prahy pfi vyuzivani majetku hlavniho mésta Prahy;

zpracovava koncepci obchodni politiky hlavniho mésta Prahy véetné vztahu k obchodnim aktivitam v
hlavnim mésté Praze;

zpracovava navrhy na spolupréci hlavniho mésta Prahy s jinymi pravnimi subjekty s cilem realizace
obchodni politiky;

soustfed’uje aktudlni informace o cenovych relacich pronajma v zajmovych lokalitach hlavniho mésta
Prahy;

ptipravuje podklady pro ptehledy piijmil a vynosi hlavniho mésta Prahy plynouci z uzavienych smluv
realizovanych timto odborem za hlavni mésto Prahu;

zpracovava stanoviska a projednava zakladni zaméry a koncepcni navrhy hospodateni s majetkem
hlavniho mésta Prahy vzhledem k potifebam hlavniho mésta Prahy;

provadi evidenci smluv, dodatkt a pfedpist pohleddvek tohoto odboru a byvalého odboru hospodarské
politiky Magistratu v programech CES, SEM, GINIS a spolupracuje pfi koordinaci pohledavek tohoto
odboru v programu EPZ;

provadi dle vzniklych smluvnich vztahi na SVM piedpisy pohledavek a spolupracuje s ostatnimi
oddélenimi tohoto odboru pfi provadéni pfedpist zavazkl v programech GINIS a OBIS;

spolupracuje s Katastralnim fadem pro hlavni mésto Prahu, s odborem informatiky Magistratu a se
zpracovateli cenové mapy pozemku hlavniho mésta Prahy pii aktualizaci cenové mapy pozemku hlavniho
meésta Prahy a sbéru potiebnych dat;

pripravuje ve spolupréci s Utvarem rozvoje hlavniho mésta Prahy - IPR, piispévkovou organizaci
ziizenou hlavnim méstem Prahou, piehled rozvojovych tzemi v hlavnim mésté Praze ve smyslu
naplnovani zameéru hlavniho mésta Prahy;

kontroluje plnéni najemnich smluvnich vztahd v psobnosti tohoto odboru, pfipravuje valorizacni
dodatky, spolupracuje s najemci a spravci objektll a pozemkd, vefejného a slavnostniho osvétleni atp.;

navrhuje sankce za neplnéni smluvnich podminek mezi hlavnim méstem Prahou, ndjemci  a smluvnimi
partnery;

ziskava, zpracovava a sumarizuje podklady pro navrh planu hospodaiské ¢innosti vlastniho hospodaieni
HMP z hlediska vynost, nakladd, ptijmd, vydaji a hospodaiského vysledku v sou€innosti s firmami
spravujicimi majetek HMP a ptislusnymi odbory MHMP za ucelem vytvoieni optimalnich podminek pro
efektivni vyuziti majetku HMP;

ziskava, zpracovava a sumarizuje podklady pro névrh rozpoctu HMP na pfislusny rok v jednotlivych
rozpoctovych kapitolach za oblast béznych i kapitalovych vydaji v ptisobnosti odboru SVM, v¢.
prognodzy potieby investi¢nich prostiedkii v dalsich letech u velkych investi¢nich akei;

predklada navrhy na provadéni rozpoctovych zmén v ndvaznosti na vzniklé potieby v pribéhu roku v¢.
navrhu finan¢niho kryti novych pozadavku;

zpracovava a predava Ctvrtletné na odbor ROZ k celkové sumarizaci za hlavni mésto Prahu zpravu o
plnéni rozpoctu HMP za oblast béznych a kapitalovych vydaji v pisobnosti odboru SVM v ¢lenéni dle
jednotlivych rozpoctovych kapitol, v navaznosti na vysi ¢erpanych prostiedkti ke konci roku navrhuje
v odiivodnénych piipadech pfesun nevycerpanych prostiedka do ptistiho roku za ucelem zabezpeceni
plynulosti financovani potfeb hlavniho mésta Prahy:

zpracovava a predava, v soucinnosti se spravnimi firmami a pfislusnymi odbory Magistratu hlavniho
mésta Prahy, ¢tvrtletné na odbor ROZ k dalsi sumarizaci hodnoceni plnéni planu hospodarské cinnosti
vlastniho hospodateni hlavniho mésta Prahy v ¢lenéni dle jednotlivych oblasti hospodateni a spravnich
firem v¢. komentaia a piipadnych odtivodnénych navrhti na zménu vyse celkovych vynost, nakladd,
pfijmd, vydaji a hospodaiského vysledku v pribéhu roku;



SVM/SP022

SVM/SP023

SVM/SP024
SVM/SP025
SVM/SP026
SVM/SP027
SVM/SP028
SVM/SP029
SVM/SP030

SVM/SP031

SVM/SP032

SVM/SP033

SVM/SP034

SVM/SP035

SVM/SP035

SVM/SP036

SVM/SP037

SVM/SP038

SVM/SP039

SVM/SP040

zajistuje poskytovani finan¢nich zaloh firmam spravujicim majetek hlavniho mésta Prahy a hospodaticim
na uctech hlavniho mésta Prahy na kryti potieb v souladu se schvalenym planem hospodatské ¢innosti
hlavniho mésta Prahy a rozpoc¢tem hlavniho mésta Prahy v ptipadé nedostatku disponibilnich prostfedkt
na uctech spravy jednotlivych spravnich firem a provadi vyactovani téchto poskytnutych zaloh v ramei
ro¢niho finanéniho vyvpofadani:

fesi problematiku pozemkii pod druzstevnim majetkem (obytnymi domy, garazemi, garazovymi stanimi,
kontejnerovymi stanimi, provoznimi a technickymi budovami a dalSim majetkem druzstva), pokud
pozemky pod timto majetkem piesly do vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

vyftizuje agendu spojenou s pronajmy nebytovych prostor v bytovych domech hlavniho mésta Prahy a
agendu spojenou s pronajmy pozemki;

podili se na likvidaci pohledavek a zavazkli vaznoucich na pfebiraném majetku

eviduje pohledavky a zavazky;

kontroluje plnéni najemnich smluvnich vztahl v pisobnosti tohoto odboru;

uctuje sankce za neplnéni smluvnich podminek mezi hlavnim mestem Prahou , najemci a smluvnimi
partnery;

vytvari piehled pohledavek po splatnosti v casovém ¢lenéni odboru SVM;

pfipravuje, zpracovava a predklada k projednani v Radé hlavniho mésta Prahy a v Zastupitelstvu hlavniho
mésta Prahy navrhy na feSeni problematiky pohledavek z ndjemného nebytovych prostor a pozemka
evidovanych u spravcu, tj. firem spravujicich majetek hlavniho mésta Prahy;

poskytuje konzultace a stanoviska v oblasti pohfebnictvi vécné piislusSnym odborim Magistratu, organtim
hlavniho mésta Prahy, registrovanym cirkvim a ndboZenskym spole¢nostem ptredevsim pfi:

1. vydavani povoleni ke ziizovani neverejnych pohvebist;
2. vydavani souhlasu k provozovani verejnych pohiebist a zménam radu verejného pohrebiste,

3. rozhodovani o zruseni verejného pohrebisté ve verejném zajmu pripadné vyjimecného zruseni
verejného pohrebisté, pri zajistovani exhumaci a prevozech lidskych ostatkii, premistovani zeminy
a travniho porostu z rozptylovych a vsypovych luk na jiné vhodné verejné pohrebiste,

4. reseni zadosti registrovanych cirkvi nebo nabozenskych spolecnosti, které jsou provozovateli

pohrebist.
zpracovava, ve spolupraci s Institutem planovani a rozvoje hlavniho mésta Prahy, pfispévkovou
organizaci hlavniho mésta Prahy - IPR, koncepce rozvoje na useku vetejné prospésnych sluzeb v oblasti
pohiebnictvi;
spolupracuje s odborem zivnostenskym a obcanskopravnim Magistratu pfi stanoveni podminek pro
udélovani koncesi v oblasti pohfebnictvi;
dohlizi na agendu spojenou s vyfizovanim zadosti o nataceni filmt a reklam na izemi hlavniho mésta
Prahy;
vede v digitalnim zpracovani souhrnnou evidenci nemovitého majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta
Prahy, sleduje a zaznamenava vSechny zmény;
zajist'uje, pii nabyvani nemovitosti do vlastnictvi hlavniho mésta Prahy a pfi nakladani s nemovitostmi ve
vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, u pfislusnych katastralnich uradii vklady a zdznamy do katastru
nemovitosti podle zvlastnich pravnich predpisu;
provadi dokladovou inventarizaci pohledavek a zavazka
inventarizuje majetek a zavazky ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, kde subjektem hospodateni je hlavni
mésto Praha, a kde podle druhu, charakteru a zplsobu uziti majetku pfislusi hospodateni s nim tomuto
odboru;
koordinuje a zabezpecuje inventarizaci majetku a zdvazki ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy,
zpracovava zpravu o vysledcich inventarizace pro Zastupitelstvo hlavniho mésta Prahy;
pripravuje podklady pro rozhodovani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy
v souvislosti s nakladanim s nemovitostmi ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy a i¢asti hlavniho mésta
Prahy na podnikatelské ¢innosti jinych pravnickych a fyzickych osob;
vydava stanoviska pro ucely fizeni podle zvlastnich pravnich pfedpisti v ptipadech, kdy je hlavni mésto
Praha dotceno jako vlastnik ¢i soused, a u majetku, kde subjektem hospodateni je hlavni mésto Praha;



SVM/SP041

SVM/SP042

SVM/SP043

SVM/SP044

SVM/SP045

SVM/SP046

SVM/SP047

SVM/SP048

SVM/SP049

SVM/SP050

SVM/SP051

SVM/SP052

SVM/SP053

SVM/SP054

SVM/SP055

SVM/SP056

SVM/SP057

SVM/SP058

zpracovava podklady pro Radu hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstvo hlavniho mésta Prahy ve véci
pievodu nemovitosti podle zékona &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani
v pravnich vztazich, ve znéni pozdéjsich piedpist, a zpracovava a podava zadosti podle tohoto zakona;

zpracovava podklady pro Radu hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstvo hlavniho mésta Prahy ve véci
pfevodu nemovitosti podle zakona ¢.503/2012 Sb., o Statnim pozemkovém ufadu a zméné nekterych
souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjsich predpisti a zakona ¢. 92/1991 Sb., o podminkach ptevodu
majetku statu na jiné osoby, ve znéni pozdéisich predpist

zabezpecuje metodickou ¢innost a dohled na tseku hospodateni s majetkem hlavniho mésta Prahy,
zejména s prihlédnutim k pfisluSnym ustanovenim Statutu hlavniho mésta Prahy;

vyhledava vhodné nemovitosti k ziskani do vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

zabezpecuje komplexné agendu svéfovani a odejimani majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy ve
vztahu k méstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy, a to v oblasti zpracovani i predkladani podkladi

k projednani Radé hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy;

zabezpecuje komplexné agendu zamérd méstskych casti hlavniho mésta Prahy v majetkopravnich
ukonech, tykajicich se majetku hlavniho mésta Prahy v pfipadech stanovenych zdkonem o hlavnim mésté
Praze, a Statutem hlavniho mésta Prahy, s vyjimkou zaméra k pfijeti ivéru (pijcky) a kontokorentniho
uveru, které predklada k projednani Radé hlavniho mésta Prahy a zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy;

eviduje nadvrhy méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy na vklady do katastru nemovitosti (v ptipadech
nakladani se svéfenymi vécmi z vlastnictvi hlavniho mésta Prahy), vystavuje potvrzeni spravnosti
predkladané Zadosti pro katastralni Ufad;

zajistuje prevzeti a pfedani majetku, jehoz rozsah je piesné specifikovan a jehoz vlastnické pravo
prechazi nebo se prevadi na hlavni mésto Prahu anebo z hlavniho mésta Prahy na jiny subjekt;
navrhuje vykon spravy majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy subjektem, podnikajicim v oblasti
spravy majetku a pfipravuje navrh pfislusné smlouvy, jakoz i navrhy zmén a zaniku téchto smluv;

zajiStuje a organizuje spravu objektd ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, které jsou protokolarné svéfeny
do spravy tohoto odboru;

ro¢né zpracovava za oblast v ptisobnosti SVM finan¢ni vypotadani firem spravujicich majetek hlavniho
meésta Prahy a po projednani s témito firmami piedklada navrh finan¢niho vyporadéani v ramci rocniho
hodnoceni plnéni planu hospodaiské C¢innosti za ucelem optimalizace finan¢nich tokd pii nakladani

s majetkem ve vlastnictvi hl.m. Prahy
zabezpecuje likvidaci zavazka hlavniho mésta Prahy za oblast v piisobnosti SVM zpracovanim doslych

faktur a platebnich poukazti na zakladé kontroly vécné spravnosti proplacenych dokladi ptislusnymi
oddélenimi SVM, v soucinnosti s odbory ROZ a UCT Magistratu a v souladu s pfislusnymi ustanovenimi
zakona o finan¢ni kontrole ve vefejné spraveé ¢. 320/2001 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist

zajistuje sbér ekonomickych informaci o spravovaném majetku hlavniho mésta Prahy v psobnosti SVM
od jednotlivych spravnich firem, ROZ, UCT a zabezpecuje vazbu na ROZ a UCT

zajistuje pravni tkony zadavatele podle zakona o vefejnych zakazkach a v souladu s Pravidly pro
zadavani vetejnych zakazek, u akci zatazenych do rozpoctu hlavniho mésta Prahy a zajistovanych timto
odborem, a v téchto pfipadech organizuje zptisoby zadani podle zakona o vefejnych zakazkach;

vede technickou a pravni dokumentaci, zajistuje fadné provadeéni oprav a udrzby objektti ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy, provadi vlastni investi¢ni ¢innosti samostatné nebo ve spolupraci s odborem
méstského investora Magistratu;

zpracovava stavebni programy pro velké investi¢ni akce a rekonstrukce, zajistuje inZenyring ve vztahu k
objektim ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy spravovanym timto odborem a zajist'uje kontrolu a dohled
nad témito ¢innostmi;

sleduje ekonomické stranky financovani oprav a investic na objektech ve vlastnictvi hlavniho mésta
Prahy, které jsou ve spravé tohoto odboru;

vede evidenci Cerpani investi¢nich i neinvesticnich prosttedkd hrazenych prosttfednictvim odboru SVM v
oblasti rozpoctu i hospodaiské ¢innosti v navaznosti na schvalené ukazatele a schvalenou rozpoctovou
skladbu
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zajistuje kontrolu ekonomickych podminek vyplyvajicich z uzavienych smluv o spravé nemovitosti

fesi problematiku majetkopravnich vztahti k pozemkim pod komunikacemi, kde pozemek je ve
vlastnictvi fyzické nebo pravnické osoby a stavba komunikace je ve vlastnictvi hl. mésta Prahy; v ptipadé
potfeby fesi problematiku majetkopravnich vztaht k ostatnim pozemkum

zpracovava navrhy na prevod vlastnictvi k nemovitostem podle zvlastnich pravnich predpist; prevod z
vlastnictvi Ceské republiky na hlavni mé&sto Prahu

zajistuje agendu zapist vlastnickych a jinych vécnych prav do katastru nemovitosti;

vyfizuje restitucni nahrady opravnénych osob v piipadech, kdy hlavni mésto Praha je povinnou osobou;

zajistuje opravy a investice do majetku hlavniho mésta Prahy (sdruzené trasy méstskych vedeni
technického vybaveni — kolektory) a prosazuje u provozovateli siti vyuzivani vybudovanych kolektort;

koordinuje ¢innosti pfi tvorbé a aktualizaci akéniho planu na zakladé strategické hlukové mapy hlavniho
meésta Prahy, pfi tom spolupracuje s méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy;

koordinuje ¢innosti v oblasti snizovani hluku a pfi stanovovani postupti a priorit v této oblasti
spolupracuje s odborem strategickych investic Magistratu, odborem dopravnich agend Magistratu,
odborem ochrany prostfedi Magistratu, méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy, Technickou spravou
komunikaci hlavniho mésta Prahy, ptispévkovou organizaci hlavniho mésta Prahy, a Dopravnim

podnikem hlavniho mésta Prahy, a. s.:
spolupracuje s Hygienickou stanici hlavniho mésta Prahy a Ministerstvem zdravotnictvi pfi vytvareni

hlukové mapy;

sleduje, specifikuje a uplatiiuje pozadavky na realizaci protihlukovych opatfeni na izemi hlavniho mésta
Prahy a na hlukovou ochranu novych staveb;

soustied’uje informace o stavu a vyvoji v oblasti Zivotniho prostiedi souvisejicich s hlukem a kazdoroéné
zpracovava pro Radu hlavniho mésta Prahy prehledy o stavu hlukové situace na uzemi hlavniho mésta
Prahy;

zpracovava koncepci rozvoje bydleni na tizemi hlavniho mésta Prahy véetné ekonomickych, socialnich

a jinych souvisejicich vazeb;

zpracovava, ve spolupraci s dal$imi odbory Magistratu, navrhy konkrétnich opateni pro rozvoj bydleni
v hlavnim mésté Praze, v¢etné rozvoje komunalni i ostatni bytové vystavby a udrzby stavajiciho bytového
fondu hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje pfi ptipravé projektt pofizovanych bytovych domi ve spolupraci se soukromymi investory;

zpracovava navrhy zasad pro prodej bytového fondu ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, nesvéteného
méstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy a pripravuje nové projekty prodeje tohoto bytového fondu;

sleduje, koordinuje a vyhodnocuje priubeh prodeje nesvéfeného bytového fondu z vlastnictvi hl. mésta
Prahy;

zpracovava podklady pro projednani zamért prodeje domu, pfipadné byt a s témito domy a byty
souvisejicich pozemki, které jsou ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy a nebyly svéfeny méstskym castem

vvvvv

zajistuje agendy spojené s prodejem dom, podilovych ¢asti domi, piipadné bytl a s nimi souvisejicich
pozemku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéenych méstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy véetné
kontroly majetkovych a najemnich vztahi u téchto prodavanych nemovitosti, zpracovava piislusné
podklady pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, eviduje kupni

a najemni smlouvy a zajistuje vymahani z nich plynoucich pohledavek

zajiStuje agendy spojené s prondjmem souvisejicich pozemki s prodanymi domy, zejména valorizaci
najemného

zajiStuje agendy spojené s prondjmem a prodejem rodinnych domil a s nimi souvisejicich pozemkd,
garazi a zahradnich staveb, které jsou v majetku hlavniho mésta Prahy nesvéeném méstskym ¢astem
hlavniho mésta Prahy, a to v odtivodnénych ptipadech i ke komerénim uceliim, zajistuje piipravu
prislusnych vybérovych fizeni, zpracovava ptislusné podklady pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy,
zpracovava a uzavird za hlavni mésto Prahu predmétné nadjemni smlouvy a zajistuje vymahani z nich
plvnoucich pohledavek:
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zpracovava agendu najemného a v legislativné vymezeném ramci posuzuje spravnost stanoveni
najemného;

vyfizuje agendu slev z najemného a pripravuje piislusné materialy pro Radu hlavniho mésta Prahy;
vyfizuje agendu podnajmu bytl a pfipravuje prislusné materidly pro Radu hlavniho mésta Prahy;

vyftizuje agendu uzavirani dohod o splatkach dluzného najemného z bytu a pfipravuje prislusné materialy
pro Radu hlavniho mésta Prahy;

vyftizuje agendu prominuti financnich sankci z neplaceni najemného z bytu a pfipravuje piislusné
materialy pro Radu hlavniho mésta Prahy;

zpracovava navrhy zasad pro pronajimani byta ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, nesvétenych
meéstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy;

zpracovava navrhy pravidel a postupii pro dispozice s jednotkami v ubytovacich zafizenich ve
vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, nesvéfenych méstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy;

vede evidenci bytl a pfipravuje navrhy k rozdélovani uvolnénych byt a bytti z nové vystavby ve
vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, nesvétenych méstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy, do jednotlivych
kvét k prondimu;

navrhuje slu€ovani ¢i rozdélovani bytt, piipadné udéluje pouze souhlas pfi slouceni spolecnych prostor
domu k uzivanému bytu, nebo vybudovani nové bytové jednotky ze spolecnych prostor domu v bytovém
fondu hlavniho mésta Prahy;

vyftizuje zadosti nagjemct bytll v domech ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, nesvéfenych méstskym
¢astem hlavniho mésta Prahy o vyménu stavajiciho vétsiho bytu za mensi, mensiho za vétsi, vice byt  za
jeden nebo jednoho bytu za vice bytl, a to podle Pravidel pro pronajem bytu;

podava a realizuje na zéklad€ rozhodnuti Rady hl. m. Prahy u bytt ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy,
nesveérenych méstskym castem hlavniho mésta Prahy, vypovédi z ndjemnich smluv a zpétvzeti vypovedi a
podava zaloby na vyklizeni bytu;

vyfizuje stiznosti, oznameni a podnéty ob&ani ve vécech tykajicich se dispozic s byty ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy;

zpracovava navrhy na zruseni mista trvalého pobytu po soudnim vyklizeni bytu u ptivodnich najemct; a v
pripadech, kdy obcan trvale hlaseny v byté hlavniho mésta Prahy tento byt jiz neuziva;

zajistuje potfebné podminky pro vykon rozhodnuti exekuci, zejména zajist'uje bytové nahrady nebo
pristresi;

vede evidenci zadosti zaméstnanci MHMP o pronajem bytl ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

vede evidenci zadosti zdravotné postizenych ob¢anti o pronajem bytl zvlastniho urcenti;

vede evidenci zadosti o prondjem bytd pro seniory;

vede, v pocitacovém programu IS SEM, evidenci ndjemnich smluv k bytim, pozemkiim a nebytovym
jednotkam, Zalob, dohod o vyméné bytl, Zadosti o prechod najmu bytu a prodeje bytového fondu
hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje s odborem kontrolnich ¢innosti Magistratu pii vypracovavani trestnich ozndmenti;

provadi, ve spolupraci s odborem kontrolnich ¢innosti, kontroly vykonu samostatné ptisobnosti méstskych
¢asti hlavniho mésta Prahy v oblasti bydleni;

zajiStuje zvetejilovani drazebnich vyhlasek podle zdkona ¢. 26/2000 Sb., o vefejnych drazbach, ve znéni
pozdé&jsich predpisi;

usmériuje po odborné strance nasledujici organizace hlavniho mésta Prahy, véetné pfipravy a vyhotoveni
materiald pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy:

1. Sprdva praiskych hitbitovii - ICO: 45245801

2. Pohiebni tistav hl. m. Prahy - ICO: 45245819

3. Sprdva slufeb hlavniho mésta Prahy - ICO: 70889660

4. CSAO - Praha - Cernokosteleckd Stétni podnik v likvidaci - ICO: 00540528
5. CSAO - Praha - Pritb&ind Stdtni podnik v likvidaci - I1CO: 00064050

6. Prazska kanalizace a vodni toky Statni podnik v likvidaci /CO: 00064076

7. Prazské vodarny Statni podnik v likvidaci - ICO: 00064068

8. Sady, lesy a zahradnictvi Statni podnik v likvidaci 71CO: 00063347

9. Stdtni statek hlavniho mésta Prahy Stdtni podnik v likvidaci - ICO: 00064092

10. Stavebni podnik oprav a sluzeb Praha Statni podnik v likvidaci 7CO: 00501221
zajistuje zakladatelskou funkci hlavniho mésta Prahy vi¢i statnim podniktim;
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zpracovava navrhy na jmenovani a odvolani likvidatora statnich podnikti v likvidaci a zpracovava navrhy
na jejich odménovani a stanoveni odmen;

zajist'uje za zakladatele zapisy, popt. vymazy, udajii v obchodnim rejstiku;

dokoncuje likvidaci statnich podnikd, jejichz zakladatelem je hlavni mésto Praha;

zabezpecuje predlozeni Rad¢ hlavniho mésta Prahy schvaleni ucetni uzavérky ke dni skonéeni likvidace
spolu s kone¢nou zpravou o celkovém priibéhu likvidace;

vykonava &innosti vyplyvajici ze zakona &. 500/1990 Sb., o piisobnosti organti Ceské republiky ve vécech
prevodu vlastnictvi statu k nékterym vécem na jiné pravnické nebo fyzické osoby, ve znéni pozdéjsich
predpisl;

je svodnym a koordina¢nim utvarem Magistratu zastfesujicim oblast podpory podnikéani a inovaci v rdmci
hlavniho mésta Prahy;

pripravuje podklady pro vécné piislusného clena Rady HMP pro oblast podpory podnikani a inovaci;

koordinuje procesy v rdmci podpory podnikani a inovaci uvniti Magistratu a organizaci, jejichz
ziizovatelem ¢i vlastnikem je hlavniho mésto Praha, na vnéjsi urovni (relevantni resorty, tfady statni
spravy, soukromy sektor);

zajistuje komunikaci v oblasti podpory podnikani a inovaci s externimi partnery, zejména organy statni
spravy, a organizuje komunikaci mezi klicovymi organizacemi v ramci podpory podnikani a inovaci a
odbory Magistratu, pfipravuje podklady pro jednani;

koordinuje aktualizace a optimalizace klicovych méstskych strategickych dokumenti v oblasti podpory
podnikani a inovaci a monitoruje plnéni cila z t€chto dokumentt

zpracovava a koordinuje analyzy podpory podnikani a inovaci, zejména ve srovnatelnych zahrani¢nich
méstech;

zajistuje aktualizaci a koordinaci stavajicich projektt podpory podnikani a inovaci v rdmci hlavniho
meésta Prahy, zadani novych projektu;

koordinuje pfipravu podkladd pro vnéjsi prezentaci a marketing hlavniho mesta Prahy v oblasti
podnikéni, investic a inovaci, a zajiStuje prezentaci investi¢nich ptilezitosti pro potencionalni investory;

koordinuje pfipravu podkladt pro podporu podnikani a inovaci v ramci nakladani s nemovitym majetkem
hlavniho mésta Prahy;

provadi vyhodnocovani administrativnich narokut a dalsich bariér podnikani a inovaci a navrhuje nastroje
feseni zjiSténych problému a bariér v hlavnim mésté Praze a dale navrhuje ndméty pro dalsi oblasti
souvisejici s podporou podnikani;

spravuje kontaktni centrum podpory podnikani a inovaci;

Sekce sluzeb obéanam

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

SZ2 oddé¢leni sekretariatu zastupce feditele Magistratu
OZV odbor kultury, zahrani¢nich vztahti a cestovniho ruchu
Z10 odbor zivnostensky a obcanskospravni

DSC odbor dopravnéspravnich ¢innosti

SCZ odbor spravnich ¢innosti ve zdravotnictvi a socialni péci
SML odbor Skolstvi a mladeze

SVC sportu a volného Casu

ZSP odbor zdravotnictvi, socialni péce a prevence



SZ2 oddéleni sekretariatu zastupce reditele Magistratu
S72 oddéleni sekretariatu Sekce sluzeb obcanium
kod Ukoly

§Z2/SP001  vyykonava administrativni prace pro zastupce feditele Magistratu, vede pracovni programy zastupce
feditele Magistratu a kontroluje jejich plnéni;

§Z2/SP002  organizuje styk zastupce Feditele Magistratu s pravnickymi a fyzickymi osobami a sleduje vyfizeni jejich
zadosti, pripadné zabezpecuje spolecenské a sluzebni zalezitosti zastupce feditele Magistratu spojené s
vykonem jeho funkce;

$22/SP003  pFipravuje porady zastupce Feditele Magistratu, véetn& materiald pro jednani, a materialy pro jednani
zastupce feditele Magistratu ve vécech organizacnich, dba na jejich pfesnost, Gplnost a v€asnost;

SZ2/SP004  zabezpetuje podklady pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho m&sta Prahy,
v¢etné evidence ukoll a provadéni jejich kontroly;

SZ2/SP005  potizuje zapisy z jednani zastupce feditele Magistratu;

SZ2/SP006  pfijim4 a eviduje pisemnosti adresované zastupci feditele Magistratu;

§Z2/SP007  eviduje tikoly uvedené v usnesenich Rady hlavniho mé&sta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy

uloZené zastupctim feditele Magistratu a kontroluje terminy jejich plnéni;

§Z2/SP008  zapisuje ukoly uloZzené zastupci feditele Magistratu a vécné pfislusnym feditelim odborti Magistratu,
kontroluje jejich plnéni a podava o tom informace zastupci fediteli Magistratu;

$Z2/SP009  provadi kontrolu dopist a dal§ich pisemnosti, vede evidenci pfedkladanych navrhii koneéného vyfizeni
pisemnosti od fediteld odbori Magistratu predkladanych k podpisu zastupci fediteli Magistratu nebo
tediteli Magistratu;

62 OZV odbor kultury, zahrani¢nich vztahi a cestovniho ruchu
01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni zahranic¢nich vztaht

03 oddéleni zastoupeni Prahy v Bruselu

04 oddéleni kultury

05 oddéleni cestovniho ruchu

ké6d Gkoly

OZVISP001  zpracovava analyzy, naméty a koncepce celkového kulturniho Zivota v hlavnim mé&sté Praze; vypracovava
stanoviska a pfipominky hl. m. Prahy k navrhlim rezortni legislativy (zvlastni zdkony, provadéci
vyhlasky) a metodickym materialim Ministerstva kultury;

OZVISP002  zpracovava analyzy a koncepce Feeni veskeré problematiky souvisejici s ¢innosti Magistratu v oblasti
kultury, véetné navrht strukturalnich zmén organizace oblasti kultury a cestovniho ruchu;

OZVISPO03  zpracovava analyzy a koncepce feSeni veSkeré problematiky souvisejici s ¢innosti Magistratu v oblasti
zahraniCnich vztahi;

OZVISP004  organizuje a produkéné zabezpeduje akce schvéalené Radou hlavniho mésta Prahy, Zastupitelstvem
hlavniho mésta Prahy, slouZici k prezentaci hlavniho mésta Prahy v oblasti kultury a cestovniho ruchu,
véetné akci zahrani¢nich;

OZVISPO05  zabezpetuje realizaci jednotlivych akei vyplyvajicich z mezinarodnich stykii hlavniho mésta Prahy v
oblasti kultury;

OZVSP006  zabezpeluje realizaci jednotlivych akei vyplyvajicich z mezinarodnich styki hlavniho mésta Prahy v
oblasti zahrani¢nich vztahd, zejména se svymi partnerskymi mésty, nebo vyplyvajicich z ¢lenstvi
v mezinarodnich organizacich;

OZVISP007  organizuje spolupraci hlavniho mésta Prahy s jednotlivymi pravnickymi a fyzickymi osobami ptisobicimi
v oblasti kultury, zejména pfi zajiStovani rozsahlych kulturnich akci;

0ZV/SP008

vede evidenci partnerskych smluv uzavienych mezi hlavnim méstem Prahou a jinymi mésty a evidenci
mezinarodnich smluv, smluv a deklaraci, jichZ je hlavni mésto Praha signatafem;



OZVISPO09  vyhodnocuje procesy realizace partnerskych smluv uzavienych mezi hlavnim méstem Prahou a jinymi
mésty a predklada primatorovi hlavniho mésta Prahy navrhy sméfujici k jejich uskutecnovani nebo
aktualizaci;

OZVISP010  koordinuje spolupraci hlavniho mésta Prahy s jednotlivymi mezinarodnimi organizacemi, v nichZ je
hlavni mésto Praha fadnym ¢lenem nebo pozorovatelem;

OZVISP011  zabezpeluje organizacné a vécné zahraniéni reprezentacni akce piedstaviteld hlavniho mésta Prahy,
spoluorganizuje tuzemské reprezentacni akce v pfipad¢, ze se tykaji zahrani¢nich aktivit hlavniho mésta
Prahy;

OZVISPO12  zajistuje organizaéné zahraniéni pracovni cesty piedstaviteld hlavniho mésta Prahy a zamé&stnanct;

OZVISP013  zpracovava u zaméstnancl pii vykonu prace v zahrani¢i podklady pro proplaceni nahrad;
OzVISP014  piipravuje podklady pro jednani pfedstaviteli hlavniho mésta Prahy pro zahrani¢ni jednani, v této
souvislosti poskytuje také informace spolecenského, politického, kulturniho a ekonomického charakteru;

0ZVISP015  spolupracuje s piislusnymi organy statni spravy Ceské republiky, zejména s piislusnymi pracovisti
Ministerstva kultury, Ministerstva zahraniénich véci a jimi ziizenymi ptispévkovymi organizacemi, Ufadu
vlady, Kancelafe prezidenta republiky, Parlamentu, piipadné se zastupitelskymi ufady Ceské republiky
v zahraniéi a cizimi misemi v Ceské republice;

OZVISPO16  zajistuje komplexné navitévy zastupcti zahrani¢nich mést na politické i pracovni Grovni v hlavnim mésté
Praze;

OZVISPO17  organizuje nebo se podili na organizaci seminai zastupcl zahrani¢nich mést organizovanych hlavnim
méstem Prahou;

OZVISPO18  koordinuje spolupraci mezi odbory, zvlastnimi organizaénimi jednotkami Magistratu a zahrani¢nimi
partnery;

OZVISPO19  zajistuje uhradu pravidelnych &lenskych piispévkl organizacim, u nichz o ¢lenstvi hlavniho mésto Prahy
rozhodlo Zastupitelstvo hlavniho mésta Prahy nebo Rada hlavniho mésta Prahy;

0ZVISP020  koordinuje zahrani¢ni orientace systémil a oblasti samospravy hlavniho mésta Prahy v ramci Evropské
unie;

OZVISPO21  zajistuje styk s ptislusnymi institucemi Evropské unie a organizacemi pfi Evropské unii pisobicimi
(Evropsky parlament, Evropska komise, Vybor regiont, Evropsky hospodaisky a socialni vybor), je
referenCnim pracovistém pro styk ostatnich odborti Magistratu ¢i zvlastnich organizacnich jednotek
Magistratu s témito institucemi;

OzVISP022  yypracovava koncepce smluv o spolupréci s jinymi mésty, analytickych informaénich a propaga¢nich
materiald;

OZVISP023  zabezpetuje podklady pro jednani piedstaviteld hlavniho mésta Prahy se zastupci Evropské unie;
zajistuje zastupovani a prezentaci hlavniho mésta Prahy v Bruselu a fidi ¢innost zastupitelské kancelate
hlavniho mésta Prahy v Bruselu;

OZVISP024  gpolupracuje se sdélovacimi prostfedky v Bruselu;

OZVISPO25  zajistuje vztahy a koordinuje aktivity hlavniho mé&sta Prahy vici Evropské unii, vyhodnocuje souhrnné
materialy a zpracovava je pro potieby primatora hlavniho mésta Prahy, Rady hlavniho mésta Prahy,
Vyboru pro kulturu, pamatkovou péci, vystavnictvi, cestovni ruch a zahrani¢ni vztahy Zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy a Magistratu;

OZVISP026  podili se na tvorbé a koordinaci komplexni koncepce a rozvoje Magistratu v oblasti zahrani¢nich vztahd,
zejména vztahll k Evropské unii;

OZVISP027  zabezpeluje pfenos informaci v rdmci Magistratu o vztahu k Evropské unii;

OZVISP028  zpracovava analyzy dosavadniho stavu cestovniho ruchu na izemi hlavniho mésta Prahy;

0ZVISP029  spolupracuje s dobrovolnymi sdruzenimi subjektii v oblasti cestovniho ruchu;

OZVISP030  podili se na zmapovani informatiky o hlavnim mést€ Praze v oblasti cestovniho ruchu;

OzVISPO3L  podili se na vymezeni zdjmi hlavniho mésta Prahy v oblasti cestovniho ruchu a navrhuje cesty k
zasadnimu prosazeni téchto zajmui;

OZVISP032  zpracovava navrhy na spolupréaci hlavniho mésta Prahy s jingmi pravnimi subjekty s cilem realizace
aktivit hlavniho mésta Prahy v oblasti cestovniho ruchu;

OZVISPO33  spolupracuje v rdmcei své plsobnosti v oblastech prezentace a propagace hl. m. Prahy a Magistratu
s oddélenim komunikace, zajist'uje prezentaci a propagaci hlavniho mésta Prahy v oblasti kultury a
cestovniho ruchu, a to i formou reklamy a inzerce;



0ZV/SP034

zajistuje komplexné grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti kultury a cestovniho ruchu, véetné
zajistovani kontroly realizace grantovych projekti, kontroly Cerpani a vyuctovani granti a komplexni
rozborové ¢innosti v této oblasti; piipravuje podklady pro rozhodovani pfislusnych komisi a organti hl. m.
Prahy o finan¢ni podpofe nezavislych subjekti pisobicich v oblasti kultury; provadi pribéznou
vefejnospravni kontrolu u pfijemct vefejné financni podpory, ovéfujici spravnost ¢erpani ucelové dotace
— grantu v oblasti cestovniho ruchu a kultury a doporucuje opatieni k odstranéni zjisténych nedostatku;

OZVISP035  zpracovava analyzy a koncepce feeni problematiky souvisejici s ¢innosti hlavniho mésta Prahy v oblasti
kultury a cestovniho ruchu;

OZVISP036  zajist'uje organizatné Gi¢ast predstaviteld hlavniho mésta Prahy na zahrani¢nich odbornych veletrzich a
podklady pro prezentaci hlavniho mésta Prahy, zajistuje podklady pro prezentaci hlavniho mésta Prahy,
dle pokynu primatora hlavniho mésta Prahy vlastni prezentaci hlavniho mésta Prahy;

OZVISP037  je garantem poskytovani standardizovanych vefejnych sluzeb;

OZVISP038  plni ukoly souvisejici se zfizenim krajské knihovny;

OZVISP039  zajistuje v oblasti kultury a cestovniho ruchu evidenci projektti v Registru podpor ,,de minimis*, ktery
spravuje Ministerstvo zemédélstvi;

OZVISP040  aplikuje v oblasti kultury Natizeni Komise (EU) ¢&. 651/2014 ze dne 17.6.2014, kterym se, souladu s
¢lanky 107 a 108 Smlouvy prohlasuji urcité kategorie podpory za slucitelné s vnitinim trhem, véetné
0znamovaci povinnosti;

OZVISP0AL  ysmériuje po odborné strance nasledujici organizace hlavniho mésta Prahy, v&etn& piipravy a vyhotoveni
materialll pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy:

1. Divadlo v Dlouhé - ICO: 00064343
2. Divadlo na Vinohradech - 1CO: 00064386
3. Divadlo Na zabradli - ICO: 00064394
4. Divadlo Spejbla a Hurvinka - ICO: 00064360
5. Divadlo pod Palmovkou - ICO: 00064301
6. Hudebni divadlo v Karliné - ICO: 00064335
7. Meéstskd divadla praiskd - 1CO: 00064297
8. Svandovo divadlo na Smichové - 1CO: 00064327
9. Minor - ICO: 00064351
10. Studio Ypsilon - ICO: 00551465
11. Symfonicky orchestr hlavniho mésta Prahy FOK - ICO: 00064475
12. Hvézddarna a planetirium hlavniho mésta Prahy - 1CO: 00064441
13. Galerie hlavniho mésta Prahy - ICO: 00064416
14. Muzeum hlavniho mésta Prahy - I1CO: 00064432
15. Narodni kulturni pamatka Vysehrad - 71CO: 00419745
16. Méstskd knihovna v Praze - 1CO: 00064467
17. Prazskd informacni sluzba - Prague City Tourism - ICO: 00064491
06  ZIO odbor Zivnostensky a ob¢anskospravni
01 oddéleni sekretariatu a Zivnostenského rejstiiku
02 oddéleni pravni
03 oddéleni kontrolné metodické
04 oddéleni matrik, statniho ob¢anstvi, voleb a tizemni orientace
05 oddéleni spravnich ¢innosti a spravniho trestani
k6d Gkoly
ZIO/SPO01  podili se na vypracovani a realizaci koncepce uzemniho ¢lenéni hlavniho mésta Prahy;
ZIO/SPO02  pfipravuje k projednani v organech hlavniho mésta Prahy navrhy na zmé&nu hranic méstskych ¢asti

hlavniho mésta Prahy a navrhy zmén hranic hlavniho mésta Prahy, které se uskuteciiuji na zakladé dohody
hlavniho mésta Prahy a sousedni obce;



Z10/SP003

pripravuje k projednani v Radé hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy zadosti
méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy o souhlas se slouc¢enim nebo pfipojenim méstské ¢asti hlavniho
meésta Prahy;

ZIO/SP004  piipravuje k projednani v organech hlavniho mésta Prahy navrhy na slouceni obce s hlavnim mé&stem
Prahou a navrhy na odlouceni méstské ¢asti hlavniho mésta Prahy od hl. mésta Prahy;

ZIO/SP005  rozhoduje o ¢islovani budov;

ZIO/SPO06  zabezpetuje vydani dokladii o pfidéleni ¢isel budovam a informovani pfislusnych subjektii o pfidélenych
¢islech budov;

ZIO/SP007  vede evidence a agendy spojené s piidélovanim ¢&isel popisnych, orientaénich a evidenénich;

ZIO/SP008  piipravuje navrhy na pojmenovani a pfejmenovani ulic a ostatnich vefejnych prostranstvi k projednani
v Rad¢ hlavniho mésta Prahy;

ZIO/SP009  zajist'uje agendy mistopisu a nazvoslovi vefejnych prostranstvi;

ZIO/SPO10  zabezpeCuje oznacovani pojmenovanych vefejnych prostranstvi tabulemi s nazvy;

ZIO/SPO11  zabezpeluje prace spojené s ¢innosti Mistopisné komise Rady hlavniho mé&sta Prahy;

ZIO/SP012  zabezpeCuje organizaind technické ukoly spojené s plisobnosti organi hlavniho mésta Prahy v pfipravé
a provedeni voleb do Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy a s nastoupenim nahradnika za ¢lena
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy pii uprazdnéni mandatu;

ZIO/SP013  zabezpeluje agendy znaku a vlajky hlavniho mésta Prahy, Cestného obcanstvi a cen hlavniho mé&sta
Prahy a prace spojené s ¢innosti Komise Rady hlavniho mésta Prahy pro ¢estné obCanstvi hlavniho mésta
Prahy a ceny hlavniho mésta Prahy;

ZIO/SP014  pfipravuje zadosti m&stskych ¢asti hlavniho m&sta Prahy o udéleni znaku a vlajky k projednéni v Radé
hlavniho mésta Prahy;

ZIO/SP015  vyjadiuje se k navrhim méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy na svéfeni vykonu pienesené pisobnosti
v oblasti pisobnosti tohoto odboru;

ZIO/SPO16  zabezpecuje ukoly spojené s ptipravou a provedenim voleb piisedicich Mé&stského soudu v Praze;

ZIO/SPO17  zabezpeduje Tikoly spojené s vedenim evidence chovateld ps;

ZIO/SPO18  zabezpeluje organizacné technické tikoly spojené s ptipravou a provedenim mistniho referenda na
uzemi hlavniho mésta Prahy;

ZI0/SP019  yklada fyzickym nebo pravnickym osobam pokuty

ZIO/SP020  zabezpeduje ukoly spojené s udélovanim a odniménim ob¢anstvi a cen hlavniho mésta Prahy

68 DSC odbor dopravnéspravnich ¢innosti
01 oddéleni sekretariatu a spisové sluzby
02 oddéleni spravnich ¢innosti
03 oddéleni techniki
04 oddéleni evidence Fidi¢i a odbavovani ob¢ani
05 oddéleni evidence Fidi¢i a odbavovani ob¢anu 1T
06 oddéleni evidence Fidi¢i a odbavovani ob¢anii 111
07 oddéleni evidence motorovych a pripojnych vozidel a odbavovani ob¢anu
08 oddéleni spravniho Fizeni
09 oddéleni prestupkového Fizeni
ké6d Gkoly
poznamka:  odbor dopravnéspravnich ¢innosti Magistratu tikoly v samostatné piisobnosti, kromé& spoleénych,

nevykonava;



05 SCZ odbor spravnich ¢innosti ve zdravotnictvi a socialni péci
01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni zdravotnictvi

03 oddéleni socialni péce

kod ukoly

poznamka:  odbor spravnich ¢innosti ve zdravotnictvi a socidlni pé¢i Magistratu tkoly v samostatné plisobnosti,

kromé spole¢nych, nevykonava;
61 SML odbor skolstvi a mladeze
01 oddéleni sekretariatu
02 oddéleni kontroly, stiznosti a organizac¢ni
03 oddéleni investi¢ni
04 oddéleni regionialniho Skolstvi
kod Ukoly

SML/SP001  piipravuje podklady pro rozhodnuti Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy ke
ziizovani kol a Skolskych zatizeni, jako Skolskych pravnickych osob nebo piispévkovych organizaci;

SML/SP002  pfipravuje podklady a navrhy na hodnoceni $koly a §kolského zafizeni a predklada je Radé hlavniho
m¢ésta Prahy;

SML/SPO03  pfipravuje podklady pro rozhodnuti Rady hlavniho m&sta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy
k zajisténi vzdeélavani prislusnikti narodnostnich mensin v jazyce narodnostni mensiny v matetskych
Skolach, zakladnich skolach a stfednich skolach zfizovanych hlavnim méstem Prahou;

SML/SP004  pfipravuje podklady pro rozhodnuti Rady hlavniho mésta Prahy o povoleni vyjimky z poctu déti, zakd ve
tfid¢€, ve studijni skupin€ a v oddéleni §kol zfizovanych hlavnim méstem Prahou;

SML/SP005  pfipravuje podklady pro rozhodnuti Rady hlavniho mésta Prahy o vydani souhlasu k vydani stipendijniho
fadu;

SML/SP006  spolupracuje s fediteli matefskych §kol, zfizovanych hlavnim mé&stem Prahou, o vyhlaseni mista,
terminu a dobé pro podani zadosti o pfijeti déti k predskolnimu vzdélavani pro nasledujici $kolni rok a
zajistuje zvereinéni o tom zplisobem v misté obvyklém;

SML/SPO07  zajist'uje, pokud je hlavni mésto Praha ziizovatelem Skolské pravnické osoby, podminky pro plnéni ukolt
vyplyvajicich ze Skolského zakona;

SML/SP008  zpracovava pro Radu hlavniho mé&sta Prahy ndvrhy na zépis, zménu ¢i vymaz udaji tykajicich se $kol a
Skolskych zatizeni ztizenych hlavnim méstem Prahou v rejstiiku kol a Skolskych zatizeni, predklada
navrhy stanovisek k zddostem stiednich nebo vyssich odbornych skol jinych ztizovateld o zapis, zmény
nebo vymaz v reistfiku $kol a skolskych zafizeni:

SML/SP009  piipravuje podklady pro rozhodnuti Rady hlavniho mé&sta Prahy o vyhlaSeni konkursnich ¥izeni na funkce
teditell, jmenovani a odvoléani feditelti kol a skolskych zatizeni, navrhy na stanoveni platd feditelti a
jejich odmeén; v téchto ptipadech plni funkci nadiizeného orgénu v oblasti pracovnépravnich vztaht;

SML/SP010  ptipravuje podklady pro rozhodnuti Rady hlavniho mésta Prahy o ziizeni $kolské rady, stanoveni poétu
jejich ¢lend a vydani jejiho volebniho fadu;

SML/SPO11  piedklad4 Radé hlavniho mésta Prahy navrhy na vyfizeni stiznosti na zakladé doru¢enych vysledkt Ceské
Skolni inspekce ze Setieni stiznosti ve Skolach a Skolskych zatizenich ziizenych hlavnim méstem Prahou;
informuje Ceskou $kolni inspekci o vyfizeni stiznosti a ptipadnych opatienich piijatych k napravé;

SML/SP012  ptedklada Radé hlavniho mésta Prahy navrhy na opatieni na zakladé vysledka Ceské skolni inspekce
ve Skolach a Skolskych zatizeni; zajist'uje realizaci opatteni, kterd ptijima hlavni mésto Praha na zaklad¢
vysledkd inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekcee:

SML/SP013

zajistuje podminky pro vykon izemni samospravy ve $kolstvi, které jsou svéfeny hlavnimu méstu Praze;



SML/SP014

SML/SP015

SML/SP016

SML/SPO17
SML/SP018
SML/SP019
SML/SP020

SML/SP021
SML/SP022

SML/SP023

SML/SP024

SML/SP025

SML/SP026

SML/SP027

SML/SP028
SML/SP029

pfipravuje podklady pro stanoveni podminek danych obecné zavaznou vyhlaskou ke stanoveni skolskych
obvodul na iizemi hlavniho mésta Prahy;

vytvaii pfedpoklady pro zajisténi podminek pro uskuteciiovani stfedniho a vyssiho odborného vzdélavani,
vzdélavani déti, zaka a studentl se specialnimi vzdélavacimi potiebami (zdravotnim postizenim,
zdravotnim znevyhodnénim a socialnim znevyhodnénim), dale jazykového, zakladniho uméleckého a
zaimového vzdélavani a pro vykon ustavni vychovy;

pripravuje podklady pro rozhodnuti Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy o
pfipadném zfizeni a zruseni mateiskych skol a zékladnich $kol v hlavnim mésté Praze s vyucovacim
jazykem narodnostni mensiny;

koordinuje a metodicky usmérnuje cinnosti §kol a Skolskych zafizeni;

zpracovava informace o $kolnim stravovani (statistické);

zabezpecuje ukoly vyplyvajici z pravnich predpisii upravujicich oblast Skolstvi;

zpracovava informativni materialy o poctech skol, zaki, u¢eben a zaméstnancti ve Skolach a skolskych
zafizenich;

zpracovava souhrnné materialy a podklady pedagogického charakteru za Skoly a skolska zafizeni;
spolupracuje s vyborem Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy pro vychovu a vzdélavani a ostatnimi
komisemi a vybory organd hlavniho mésta Prahy pro oblast Skolstvi, mladeze a sportu;

stanovuje sméry financni strategie, sttednédobého a dlouhodobého investi¢niho rozvoje skol a Skolskych
zafizeni;

koordinuje a realizuje projekty rozvoje v oblasti investic ve finan¢ni vysi od 2 milionit K¢ do 30
milionti K¢ bez dané z ptidané hodnoty ve Skolach a skolskych zatizenich a zajist'uje tyto ukoly v oblasti
investi¢ni vystavby;

pfipravuje podklady pro rozhodnuti Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy ke
zménam ziizovacich listin §kol a Skolskych zafizeni;

zajistuje komplexné granty celoméstskych programi podpory vzdélavani na Gzemi hl. mésta Prahy;

zajist'uje financovani a realizaci akci oprav a udrzby ve Skolach a skolskych zatizenich;

pripravuje a realizuje projekty spolufinancované ze strukturalnich fondt Evropské unie;

usmeérnuje po odborné strance nasledujici organizace hlavniho mésta Prahy, véetné pfipravy a vyhotoveni
materialll pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy:

1. Akademické gymndzium, Skola hlavniho mésta Prahy, Praha 1, S‘tépa’nska’ 22-ICO:
70872503

2. Malostranské gymnazium, Praha 1, Josefska 7 - ICO: 63109662

3. Gymndzium Jiitho Gutha-Jarkovského, Praha 1, Truhlaiska 22 - 1CO: 60446218

4.  Gymndzium Jana Nerudy, §kola hlavniho mésta Prahy, Praha 1, Hellichova 3 - ICO:
70872767

Gymndzium prof. Jana Patocky, Praha 1, Jind¥isskd 36 - 1CO: 60449004

Jazykovd $kola s pravem stdtni jazykové zkousky hlavniho mésta Prahy - 1CO: 00334227

Masarykova stiedni Skola chemickad, Praha 1, Kiemencova 12 - 1CO: 70837902

Obchodni akademie, Praha 1, Dudni 7 - 1CO: 70837872

PraZska konzervatoi, Praha 1, Na Rejdisti 1 - 1CO: 70837911

10 Zakladni Skola prakticka a Prakticka Skola Karla Herforta, fakultni Skola Pedagogické
fakulty UK, Praha 1, Josefska 4 - ICO: 60436107

11. Stitedni prizmyslovid $kola sdélovaci techniky, Praha 1, Panskd 3 - ICO: 61388866

12. Stitedni priimyslovd Skola strojnickd, Skola hlavniho mésta Prahy, Praha 1, Betlémska 4/287
- ICO: 70872589

13. VyS$§i odborna Skola zdravotnickd a Stiedni zdravotnickd Skola, Praha 1, AlSovo nabieZi 6 -
1CO: 00638749

N S @

14. Taneclni konzervatov hlavniho mésta Prahy, Praha 1, KiiZovnicka 7 - | CO: 70837775

15. VyS$§i odborna Skola textilnich iemesel a Stiedni umélecka Skola textilnich iemesel, Praha
1, U Piijéovny 9 - ICO: 61387002



16. Vyssi odbornd Skola a Stéedni privmyslovd §kola dopravni, Praha 1, Masnd 18 - 1CO:
70837899

17. Vyssi odbornd Skola a Stiedni priomyslova Skola elektrotechnickd FrantiSka KiiZika, Praha
1, Na Ptikopé 16 - ICO: 70837881

18. Vyssi odbornd Skola stavebni a Stiedni priumyslova $kola stavebni, Praha 1, Dusni 17 -
ICO: 61388726

19. Vyssi odborna Skola graficka a Stitedni priomyslova Skola grafickd, Praha 1, Hellichova 22 -
ICO: 70837783

20. Zaikladni uméleckd Skola, Praha 1, U Pijcovny 4 - 1CO: 70832897

21. Zakladni umélecka Skola, Praha 1, Biskupska 12 - I1CO: 60460041

22. Ceskoslovanskd akademie obchodni, stiednit odbornd $kola, Praha 2, Resslova 5 - ICO:
61386138

23. Ceskoslovanskd akademie obchodni Dr. Edvarda Benese, stiedni odbornd $kola, Praha 2,
Resslova 8 - ICO: 00638463

24. Domov mladeze a 3kolni jidelna, Praha 2, Neklanova 32 - ICO: 65992351

25. Gymndazium, Praha 2, Boti¢ska 1 - ICO: 61388106

26. Jedli¢kiy tistav a Matei'skad $kola a Zdakladni $kola a Stiedni $kola - 1CO: 70873160

27. Obchodni akademie Vinohradska - I1CO: 61386774

28. Odborné udilisté VySehrad - ICO: 60436735

29. Pedagogicko-psychologicka poradna pro Prahu 1, 2 a 4 - ICO: 68407441

30. Gymnazium, Stiedni odbornd Skola, Zdkladni Skola a Mateiska Skola pro sluchové
postiZené, Praha 2, Je¢na 27 - I1CO: 61388149

31. Zdkladni $kola pro zrakové postiiené, Praha 2, ndm. Miru 19 - I1CO: 48133035

32. Zadkladni Skola a Materskd Skola pii VSeobecné fakultni nemocnici, Praha 2, Ke Karlovu 2 -
1CO: 70837953

33. Stitedni $kola obchodni - I1CO: 00549185

34. Stiedni priamyslovd §kola elektrotechnickd, Praha 2, Jeénd 30 - ICO: 61385301

35. Vyssi odbornd Skola ekonomickych studii a Stiedni priomyslovd Skola potravindiskych
technologii, Praha 2, Podskalska 10 - 1CO: 61385930

36. Zakladni $kola a Stiedni $kola, Praha 2, Vinohradskd 54 - 1CO: 61389447

37. Zakladni umélecka Skola Ilji Hurnika, Praha 2, Slezskd 21 - CO: 00639338

38. Gymnazium Karla Sladkovského, Praha 3, Sladkovského namésti 8 - I1CO: 61385131

39. Gymndzium Na PraZacce, Praha 3, Nad Ohradou 23 - I1CO: 60461675

40. Obchodni akademie, Praha 3, Kubelikova 37 - ICO: 70107050

41. Pedagogicko-psychologicka poradna pro Prahu 3 a9 - I1CO: 70835462

42. zakladni 3kola Zahradka, Praha 3, U Zasobni zahrady 8 - 1CO: 70845883

43. Vyssi odbornd Skola uméleckopriumyslova a Stiedni uméleckopriimyslovd Skola, Praha 3,
Zizkovo namésti 1 - 1CO: 61388025

44. VyS$§i odbornda Skola a Stiedni umélecka Skola Viclava Hollara, Praha 3, Hollarovo namésti
2- 1CO: 61386871

45. Gymndzium a Hudebni $kola hlavniho mésta Prahy - 1CO: 70874204

46. Zikladni uméleckd $kola, Praha 3, Stitného 5 - 1CO: 61387894

47. Gymndzium, Praha 4, Budéjovicka 680 - 1CO: 00335479

48. Gymndzium, Praha 4, Na Vitézné plani 1160 - I1CO: 00335487

49. Gymnazium Elidky Krasnohorské, Praha 4 - Michle, Ohradni 55 - 1CO: 00335533

50. Gymnazium, Praha 4, Pisnicka 760 - ICO: 60444916

51. Gymnazium, Praha 4, Postupicka 3150 - I1CO: 60459085

52. Gymnazium Opatov, Praha 4, Konstantinova 1500 - ICO: 49366629

53. Gymnazium Milady Horakové - I1CO: 75151073

54. Konzervato¥ a Vy$§i odbornd Skola Jaroslava Jetka - ICO: 63834286

55. Konzervatoi Duncan centre, Praha 4, Branickd 41 - 1CO: 49626655



56.
57.
58.
59.
60.
61.
62.

Obchodni akademie, Praha 4, Svatoslavova 333 - ICO: 61385948
Pedagogicko-psychologicka poradna pro Prahu 11 a 12 - ICO: 48135054

Mateiska Skola specialni, Praha 4, Na Lysindch 6 - ICO: 60446633

Zakladni 3kola, Praha 4, Boleslavova 1 - ICO: 60446170

Zdkladni Skola a Sti‘edni Skola, Praha 4, Kupeckého 576 - I1CO: 48135411
Stiedni Skola a Mateiskd §kola Aloyse Klara - ICO: 00638625

Zdkladni Skola a Mateiska Skola pii Thomayerové nemocnici, Praha 4, Videriska 800 -

I1CO: 60446714

63.
64.

Stitedni odborné uéilisté, Praha 4, Ohradni 57 - 1CO: 14891531
Sti‘edni odborné ulilisté potravinaiské, Praha 4 - Pisnice, LibuSska 320/111 - 1CO:

00639214

65.
66.

Stéedni Skola technickd, Praha 4, Zeleny pruh 1294 - 1CO: 14891522
Stiedni priimyslovd $kola stavebni Josefa Goédra, Praha 4, Druzstevni ochoz 3 - 1CO:

49624059

67.

Vyssi odborna Skola zdravotnicka a Stéedni zdravotnickd Skola, Praha 4, 5. kvétna 51 -

I1CO: 00638722

68.
69.

70.
71.
72.
73.

74.
75.

76.
77.
78.
79.

80.
81.

Vyssi odborna Skola informacnich sluZeb, Praha 4, Pacovska 350 - 1CO: 61384569
Zakladni 3kola, Praha 4, RuZinovska 2017 - ICO: 60446161

Zikladni $kola a stéedni §kola waldorfskd - 1CO: 70922306

Stiedni Skola - Waldorfské lyceum - 1CO: 71219293

Zdkladni uméleckd Skola, Praha 4 - Nusle, Lounskych 4/129 - I1CO: 48135143
Zikladni uméleckd $kola, Praha 4, Dunickd 3136 - [CO: 45245118

Zikladni umélecka skola Adolfa Voborského, Praha 4, Botevova 3114 - I CO: 61386715

Zakladni uméleckd Skola Jizni Mésto, Praha 4, Kitinskd 673 - 1CO: 45246211
Gymnazium, Praha 5, Na Zatlance 11 - ICO: 61385271
Gymnazium, Praha 5, Nad Kavalirkou 1 - ICO: 61385298
Gymnézium Christiana Dopplera - I1CO: 61385701
Gymnazium Jaroslava Heyrovského, Praha 5, Mezi Skolami 2475 - ICO: 60446234
Gymndzium Oty Pavla, Praha 5, Loucanskd 520 - ICO: 61384992
Gymndzium pro zrakové postiZené a Stiedni odbornd Skola pro zrakové postiZené, Praha 5,

Radlicka 115 - ICO: 61386901

82.

83.
84.
85.
86.

Pedagogicko-psychologicka poradna pro Prahu 5 - ICO: 70843830

Smichovskd stiedni priomyslovd $kola, Praha 5, Preslova 25 - ICO: 61386855

Mateiska Skola specidalni Slunicko, Praha 5, Deylova 3 - 1CO: 63831708
Zakladni $kola, Praha 5, Pod Radnici 5 - ICO: 70845964

Sti‘edni Skola, Zakladni Skola a Mateiskd Skola pro sluchové postiZené, Praha 5, Vymolova

169 - ICO: 48134058

87.

88.
89.
90.
9l1.
92.
93.
94.
95.
96.
97.

Zikladni Skola a Mateiska Skola pii FN Motol, Praha 5, V Uvalu 1 - ICO: 60461683

Zakladni $kola pro zaky se specifickymi poruchami chovani - 1CO: 67774172

Stedisko praktického vyucovini, Praha 5, Seydlerova 2451 - 1CO: 00639184

Stitedni odbornd $kola, Praha 5, Drtinova 3/498 - 1CO: 45248001

Stiedni Skola uméleckd a Femesindg - 1CO: 14891263

Stitedni $kola dostihového sportu a jezdectvi - 1CO: 00069621

Stitedni odborné uéilisté, Praha — Radotin - 1CO: 00638846

Hotelova $kola Radlicka - ICO: 60446242

Skolni jidelna, Praha 5 - Smichov, Stefanikova 11/235 - 1CO: 70842132

Zaikladni $kola, Praha 5, nam. Osvoboditelii 1368 - 1CO: 70840237

Zakladni Skola prakticka a Zakladni Skola specidalni LuZiny, Praha 5, Travnickova 1743 -

1CO: 70107084

98.

Zikladni umélecka Skola, Praha 5 - Stodiilky, K Brance 72 - I1CO: 67361471



99. Zdkladni umélecka Skola Klementa Slavického, Praha 5 - Radotin, Zderazskd 6 - 1CO:
67360572

100. Zakladni umélecka Skola, Praha 5 - KoSiie, Na Popelce 18 - I1CO: 61385093

101. Zakladni umélecka Skola, Praha 5, S’tefdnikova 19 - ICO: 63830167

102. Domov mladeZe a kolni jidelna, Praha 6 - Dejvice, Studentska 10 - 7CO: 63832208

103. Gymnazium, Praha 6, Arabska 14 - I1CO: 61386022

104. Gymnazium, Praha 6, Nad Aleji 1952 - ICO: 49625446

105. Gymndazium Jana Keplera, Praha 6, Parléiova 2 - I1CO: 61388246
106. Obchodni akademie, Praha 6, Krupkovo namésti 4 - ICO: 61384534
107. Pedagogicko-psychologicka poradna pro Prahu 6 - ICO: 68407459

108. Zakladni 3kola specialni a Prakticka 3kola, Praha 6, Rooseveltova 8 - I1CO: 68407157

109. Zikladni $kola pro %dky se specifickymi poruchami uéeni, Praha 6 - Repy, U Borovicek 1 -
1CO: 68379919

110. Sti‘edni odbornd $kola civilniho letectvi, Praha — Ruzyné - 1CO: 00639494

111. Vys$§i odborna Skola pedagogicka a socialni, Stiedni odbornd Skola pedagogickd a
Gymnazium, Praha 6, Evropska 33 - 1CO: 61388068

112. Z&kladni $kola Vokovice - ICO: 60461969

113. Zikladni uméleckd $kola Charlotty Masarykové - ICO: 60446889

114. Zakladni umélecka Skola, Praha 6, Nad Aleji 28/1879 - 1CO: 68407289

115. Zdkladni umélecka $kola Jana HanuSe, Praha 6, U Délnického cviéisté 1/1100 B - 1CO:
60444509

116. Gymnazium, Praha 7, Nad Stolou 1 - I1CO: 61385476

117. Obchodni akademie Holeovice - I1CO: 61386626

118. Vys$si odbornd Skola odévniho navrhdistvi a Stitedni prismyslovda Skola odévni, Praha 7,
Jablonského 3 - ICO: 61385891

119. Zikladni uméleckd $kola, Praha 7, Simdékova 16 - ICO: 61387312

120. Domov mladeZe a Skolni jidelna, Praha 8, PobieZni 6 - 1CO: 63831104

121. Karlinské gymnazium, Praha 8, Pernerova 25 - I1CO: 61389064

122. Gymndzium, Praha 8, U Libeiiského zamku 1 - 1CO: 61387509

123. Gymnazium, Praha 8, Ustavni 400 - ICO: 60460784

124. Stitedni $kola Nahorni - ICO: 61388262

125. Obchodni akademie Hovorcovickd - 1CO: 61388017

126. Odborné udilisté a Praktickd Skola, Praha 8, Chabaitovickd 4/1125 - ICO: 49626141

127. Pedagogicko-psychologicka poradna pro Prahu 7 a8 - ICO: 70827711

128. Mateiska Skola specidlni, Praha 8, Drahaiiska 7 - I CO: 63832674

129. Mateiska Skola specidalni, Praha 8, Stibrova 1691 - 1CO: 70102520

130. Zikladni $kola logopedickd a Zikladni §kola praktickd, Praha 8, Lib&ickd 399 - 1CO:
61387479

131. Zakladni $kola a Matei'skd $kola, Praha 8, Za Invalidovnou 3 - I1CO: 70102431

132. Zakladni Skola a Mateiska Skola pii Nemocnici Na Bulovce, Praha 8, Budinova 2 - I1CO:
63830795

133. Zikladni $kola p¥i Psychiatrické nemocnici Bohnice, Praha 8, Ustavni 91 - ICO:
70828083

134. Karlinska obchodni akademie a vy$si odborna $kola ekonomicka - 1CO: 61388548

135. Stiedni odborné ulilisté kadeinické, Praha 8, Karlinské namésti 8/225 - 1CO: 00639028

136. Zakladni umélecka Skola, Praha 8, Klapkova 25 - 1CO: 45242593
137. Zakladni umélecka Skola, Praha 8, Taussigova 1150 - ICO: 48132811



138. Stitedni Skola - Centrum odborné piipravy technickohospodaiské, Praha 9, Podébradska
1/179 - ICO: 14891212

139. Détsky domov a Skolni jidelna, Praha 9 - Dolni Poéernice, Ndrodnich hrdinii 1 - 1CO:
00067563

140. Détsky domov a Skolni jidelna, Praha 9 - Kldnovice, Smriovskd 77 - ICO: 61389293

141. Domov mladeze a $kolni jidelna, Praha 9, Lovosicka 42 - ICO: 00638706
142. Gymndzium, Praha 9, Ceskolipskd 373 - 1CO: 60445475

143. Gymnazium, Praha 9, Chodovicka 2250 - ICO: 49371185

144. Gymnadzium, Praha 9, Litoméiicka 726 - I1CO: 61387061

145. Gymnazium Cakovice, Praha 9, nam. 25. bitezna 100 - 1CO: 61387835
146. Gymnazium, Praha 9, Spitalska 2 - I1CO: 63831562

147. Stitedni odbornd Skola logistickych sluZeb, Praha 9, Ucfiovska 1/100 - | CO: 00639516

148. Stiedni odbornd $kola pro administrativu Evropské unie, Praha 9, Lipi 1911 - ICO:
14891247

149. Sti‘edni odbornd $kola stavebni a zahradnickd, Praha 9, Uéiiovskd 1 - 1CO: 00300268
150. Stitedni odbornd $kola a Stiedni odborné udilisté, Praha — Makovice - 1CO: 00638871

151. Vys$i odbornd Skola a Stiedni $kola slaboproudé elektrotechniky - 1CO: 14891409

152. Stiedni odborné ulilisté gastronomie a podnikdni - 1CO: 49629077
153. Sti‘edni odborné ucilisté sluZeb, Praha 9, Novovysocanskd 5 - [ CO: 00639265
154. Stiedni pramyslovi $kola na Proseku - 1CO: 14891239

155. Stitedni priumyslova Skola zeméméiickd, Praha 9, Pod Taborem 300 - 1CO: 61386278

156. Matei'ska Skola specidalni, Zakladni Skola prakticka a Zakladni Skola specidlni, Praha 9,
Bartlova 83 - 1CO: 70848572

157.  Zakladni $kola Tolerance, Praha 9, Mochovska 570 - ICO: 70831025

158. Zakladni uméleckd Skola, Praha 9, U Prosecké Skoly 92 - 1CO: 70848947

159. Zaikladni uméleckd $kola, Praha 9, Ratibo¥ickd 30 - ICO: 61385069

160. Zdkladni umélecka $kola Marie Podvalové, Praha 9 - Cakovice, Cukrovarska 1 - ICO:
70849366

161. Zakladni uméleckd $kola, Praha 9, Uéfiovskd 1 - ICO: 61387452

162. Gymnazium, Praha 10, Omskéa 1300 - ICO: 63109026

163. Gymndzium, Praha 10, Vodéradska 2 - I1CO: 61385361

164. Gymndzium, Praha 10, P¥ipotocni 1337 - ICO: 61385379

165. Obchodni akademie, Praha 10, Heroldovy sady 1 - ICO: 61385387

166. Pedagogicko-psychologicka poradna pro Prahu 10 - ICO: 60461926

167. Stiedni $kola, Zéikladni $kola a Matei'skd $kola, Praha 10, Chotoutiskd 476 - 1CO:
70835578

168. Zakladni Skola logopedicka a Mateiska Skola logopedicka, Praha 10, Moskevska 29 -
ICO: 61385425

169. Zzakladni $kola specialni, Praha 10, Starostrasnicka 45 - I1CO: 65401646

170. Hotelova $kola, Praha 10, Vrovicka 43 - 1CO: 60461713

171.  Stitedni $kola automobilni a informatiky - 1CO: 00497070

172.  Stredni odborné ulilisté gastronomie - 1CO: 41190726

173.  Stéedni §kola elektrotechniky a strojirenstvi - ICO: 00639133

174.  Stitedni prizmyslovd $kola, Praha 10, Na Tiebe§iné 2299 - 1CO: 61385417

175.  Stéedni pramyslovd $kola elektrotechnickd, Praha 10, V Uzlabiné 320 - I1CO: 61385409

176.  Stitedni zdravotnickd $kola - 1CO: 00638765
177. Vy$§i odbornd $kola socidlné pravni - 1CO: 61385395



178. Zikladni $kola, Praha 10, Priéskda 37 - 1CO: 70835632

179. Zakladni $kola, Praha 10, Vachkova 941 - I1CO: 61385450

180. Zikladni uméleckd $kola, Praha 10, Ole$skd 2295 - ICO: 61385433
181. Zakladni uméleckd Skola, Praha 10, Bajkalska 11 - ICO: 70098506

182. Zdkladni uméleckd $kola, Praha 10 - Hostivai, Trhanovské namésti 8 - 1CO: 68403704

64  SVC odbor sportu a volného ¢asu

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni sportu

03 oddéleni volného ¢asu

04 oddéleni narodnostnich mensin

kod ukol

SVC/SP001  piipravuje podklady pro rozhodnuti Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy ke
zfizovani Skolskych zatizeni, jako Skolskych pravnickych osob nebo pfispévkovych organizaci;

SVCISPO02  pfipravuje podklady a navrhy na hodnoceni $kolského zafizeni a predklada je Rad& hlavniho mésta Prahy;

SVCISPO03  pokud je hlavni m&sto Praha z¥izovatelem $kolské pravnické osoby, zajistuje podminky pro plnéni tikold
vyplyvajicich ze Skolského zakona;

SVCISP004  zpracovava pro Radu hlavniho mésta Prahy navrhy na zapis, zménu &i vymaz udaji tykajicich se skol a
Skolskych zatizeni v rejstiiku Skolskych zafizeni, pfedklada navrhy stanovisek k zadostem stfednich nebo
vyssich odbornych skol jinych zfizovateld o zapis, zmény nebo vymaz v rejstiiku skol a Skolskych
zatizeni;

SVCISPO05  pfipravuje podklady pro rozhodnuti Rady hlavniho mésta Prahy o vyhlageni konkursnich fizeni na funkce
fediteldl, jmenovani a odvolani feditelt skolskych zafizeni, navrhy na stanoveni plati feditell a jejich
odmén; v téchto piipadech plni funkci nadiizeného organu v oblasti pracovnépravnich vztaht;

SVC/SP006  ptedklada Radé hlavniho mésta Prahy navrhy na vyfizeni stiznosti na zakladé dorugenych vysledkil Ceské
$kolni inspekce ze Setfeni stiznosti ve $kolskych zatizenich; informuje Ceskou $kolni inspekci o vyFizeni
stiznosti a pfipadnych opatfenich piijatych k naprave;

SVC/SP007  predklada Radé hlavniho mésta Prahy navrhy na opatieni na zakladé vysledka Ceské skolni inspekce
ve Skolskych zafizeni; zajist'uje realizaci opatieni, kterd pfijima hlavni mésto Praha na zékladé vysledkt
inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekce:;

SVCISPO08  zajistuje podminky pro vykon izemni samospravy ve $kolstvi (pfedskolni a zdjmové vzd&lavani), které
jsou svéfeny hl. méstu Praze;

SVCISPO09  zabezpeduje koordinaci vychovného pisobeni viech zafizeni a hnuti zamé&fenych na déti a mladez;

SVCISPO10  koordinuje rozvoj aktivit mladeze ve volném &ase a podili se na rozvoji péce o zamé&stnanost mladeze;

SVCISPO11  zpracovéava pro organy hlavniho mésta Prahy podklady a navrhy koncepce rozvoje péce o déti a mladez
ve volném Case;

SVC/SP012  koordinuje a metodicky usmérfiuje ¢innosti $kolskych zafizeni;

SVC/SP013  zpracovava, na zakladé zadosti télovychovnych subjektill, stanoviska k izemné& planovaci dokumentaci v
oblasti t€¢lovychovnych staveb z hlediska celoméstské koncepce - vytvareni prostiedi pro vznik
,,méstskych sportovist* pro vefejnost;

SVCISPO14  zabezpeduje ukoly vyplyvajici z legislativy upravujici oblast $kolstvi a z dal§ich pravnich ptedpist s ni
souvisejicich;

SVC/SP015  podili se spolu s t&lovychovnymi organizacemi na realizaci programi t&€lovychovného charakteru;

SVC/SP016  zpracovava pro organy hlavniho mésta Prahy podklady a navrhy koncepce rozvoje sportu a télovychovy
v hlavnim mésté Praze;

SVC/SP017

zpracovava informativni materialy o poctech skolskych zatizeni, poctech ti€astnikl zajmového vzdélavani
a poCtech zaméstnancu ve Skolskych zafizenich;



SVC/SP018
SVC/SP019

SVC/SP020

SVC/SP021

SVC/SP022

SVC/SP023

SVC/SP024

SVC/SP025

SVC/SP026

SVC/SP027

SVC/SP028

SVC/SP029

SVC/SP030
SVC/SP031
SVC/SP032
SVC/SP033

SVC/SP034

SVC/SP035

SVC/SP036

SVC/SP037

SVC/SP038

SVC/SP039

SVC/SP040
SVC/SP041

zpracovava souhrnné materialy a podklady pedagogického charakteru za Skolska zatizeni;

zabezpecuje a provadi prubézné vetejnospravni kontroly hospodateni a dodrzovani ptislusnych pravnich
predpisu ve Skolskych zafizenich zfizovanych hl. m. Prahou;

spolupracuje s vyborem Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy pro vychovu a vzdélavani a ostatnimi
komisemi a vybory organd hlavniho mésta Prahy pro oblast Skolstvi, mladeze a sportu;

stanovuje sméry finanéni strategie, sttednédobého a dlouhodobého investi¢niho rozvoje skolskych
zafizeni;

koordinuje a realizuje projekty rozvoje v oblasti investic ve finan¢ni vysi od 2 miliontit KE do 30
miliont K¢ bez dané z pfidané hodnoty ve Skolskych zatizenich a zajist'uje tyto ukoly v oblasti investicni
vystavby;

sleduje, koordinuje a realizuje tikoly v oblasti investi¢ni vystavby télovychovnych zafizeni a piijemct
grantl ve finanéni vysi od 500 tisic K¢ do 30 miliont K¢ bez dané z ptidané hodnoty a vyuziti téchto
zafizeni;

zpracovava stanoviska k vystavbé skolskych zatizeni na tizemi hlavniho méesta Prahy;

pfipravuje podklady pro rozhodnuti Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy ke
zmé&nam ziizovacich listin Skolskych zatizeni;

koordinuje projekty v ramci schvaleného programu péce o déti a mladez, zajistuje financni kryti a
kontrolu jeho vyuziti;

zajistuje komplexné grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti volného casu déti a mladeze, veetné
zajistovani kontroly realizace grantovych projektt, kontroly ¢erpani a vyuctovani grantd;

zabezpecuje rozvoj télovychovy a sportu v hlavnim mésté Praze v souladu se zdkonem ¢. 115/2001 Sb., o
podpofe sportu, ve znéni pozdéjSich predpist, zabezpecuje tikoly souvisejici s realizaci  a aktualizaci
prehledu télovychovnych zafizeni a sportovist rekonstruovanych v ramci grantti hlavniho mésta Prahy;

zajistuje komplexné grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti sportu a télovychovy, véetné
zajistovani kontroly realizace grantovych projekti, uc¢elovosti ¢erpani a vyuctovani grantl;

zajistuje financovani a realizaci akci oprav a udrzby ve Skolskych zatizenich;

ptipravuje a realizuje projekty spolufinancované ze strukturalnich fondt Evropské unie;

koordinuje ¢innosti v oblasti spoluprace hlavniho mésta Prahy s romskou komunitou na tizemi hlavniho
mésta Prahy,

koordinuje a metodicky usmérniuje ¢innosti romskych poradcti na tizemi hlavniho mésta Prahy, zejména v
oblasti vychovné, kulturni, vzdélavaci, publika¢ni a osvétové, publikac¢ni a socialni;

spolupracuje s romskymi poradci — zaméstnanci méstskych ¢asti Praha 1 az 22 zatazenymi do tfadt
téchto méstskych ¢asti, ktefi jsou povéteni agendou romské komunity a fidi sbor romskych poradct tfadi
meéstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy;

provadi souhrnnou analytickou a koncep¢ni ¢innost v oblasti politiky hlavniho mésta Prahy ve vztahu k
romské komunité na tizemi hlavniho mésta Prahy pro potieby a podle ukolti Rady hlavniho mésta Prahy a
Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,

zpracovava socialni analyzy a progndzy, navrhy socialnich postupil smetujicich k vzajemné integraci
majoritni ¢asti a minoritni, tj. romské, ¢asti spole¢nosti;

pribézné sleduje realizaci politiky hlavniho mésta Prahy ve vztahu k romské komunité, vyhodnocuje jeji
udinnost a pfipravuje navrhy opatieni;

spolupracuje s kancelaii Rady vlady pro zalezitosti romské komunity a vécné piisluSnymi ministerstvy,
zejm. s Ministerstvem prace a socialnich véci, Ministerstvem zdravotnictvi, Ministerstvem Skolstvi,
mladeze a t€lovychovy a Ministerstvem kultury, v zalezitostech tykajicich se romské komunity na tizemi

hlavniho mésta Prahy;
zajiStuje socidlni poradenstvi a socialni prace ve vztahu k romské komunité a pomoc pii v¢leiiovani

prislusnik romské komunity do spolecenskych a socialnich vazeb na izemi hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje s vyborem pro narodnostni mensiny hlavniho mésta Prahy a ptipravuje podklady
provadi konzulta¢ni a poradenskou ¢innost ve vztahu k nestatnim organizacim na tizemi hlavniho mésta
Prahy, které se zabyvaji komunikaci a spolupraci s narodnostnimi menSinami a migranty;



SVC/SP042

SVC/SP043

SVC/SP044
SVC/SP045
SVC/SP046
SVC/SP047

SVC/SP048

SVC/SP049
SVCSP050

SVC/SP051
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zabezpecuje ukoly a priority vlady na izemi hlavniho mésta Prahy v oblastech romské problematiky, v
oblasti narodnostnich mensin a integrace cizinct a spolupracuji v uvedenych oblastech s urady
jednotlivych méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, vcéetné zabezpecovani tkola spojenych s touto
problematikou, zeiména v oblasti vychovné, vzdélavaci a osvétové;

vyhledava soucinnost méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, statnich i nestatnich organti a instituci pfi
realizaci pfijimanych konkrétnich opatieni na Gsecich aktivit v oblasti romské problematiky, aktivit v
oblasti narodnostnich mensin a integrace cizinc na izemi hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje s ob¢anskymi sdruzenimi a organizacemi narodnostnich mensin,

spolupracuje s Domem narodnostnich mensin - Praha, 0.p.s.,

spolupracuje s Integracnim centrem Praha, 0.p.s.

vykonavé poradenskou ¢innost v oblasti zamestnavani romské komunity zijici v hlavnim mésté Praze ve
spolupréci s trady prace a socialnimi odbory uradtt méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy (vztahuje se na
romskou komunitu, kde je socialni vylouceni);

iniciuje vznik sociologickych vyzkumi zaméfenych na oblast narodnostnich mensin (se zvlastnim
zamétenim na romskou problematiku) a podili se na téchto vyzkumech, dale i pro oblast integrace cizincl

organizuje seminare, konference a kulturné-spole¢enské akce tykajici se narodnostnich mensin a integrace
cizincu;

zajiStuje komplexné grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti narodnostnich menSin a integrace
cizincu;

usmeérnuje po odborné strance nasledujici organizace hlavniho mésta Prahy, v¢etné ptipravy a vyhotoveni
materiald pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy:

Diim déti a mladeze hlavniho mésta Prahy - 1CO: 00064289

Diim déti a mlddeZe Praha 2, - 1CO: 45245924

Diim déti a mladeze Praha 3 - Ulita, - 1CO: 45241848

Dam déti a mladeze Praha 4 - Hobby centrum 4 - 1CO: 45241651
Diim déti a mladeie Praha 5 - 1CO: 45242941

Diim déti a mlddeZe Praha 6 - 1CO: 45241694

Ditm déti a mlideie, Praha 6 - Suchdol, Rohovd 7 - ICO: 45242950
Diim déti a mlddeZe Praha 7 - 1CO: 45242879

Diim déti a mladeie Praha 8 — Spirdla - I1CO: 49625055

Dam déti a mlideze Praha 9 - ICO: 67365779

Diim déti a mladeie Praha 10 - Diim UM - ICO: 45241945

Diim déti a mlddeze Jizni Mésto - 1CO: 45241643

Diim déti a mladeie Praha 12 — Monet - ICO: 45241295
Zoologickd zahrada hlavniho mésta Prahy - ICO: 00064459
Botanickd zahrada hlavniho mésta Prahy - ICO: 00064572

ZSP odbor zdravotnictvi, socialni péce a prevence

kod

01 oddéleni sekretariatu
02 oddéleni ekonomické a metodické
03 oddéleni prevence

Gkoly

ZSP/SP001

ZSPSP002

ZSP/SP003

provadi opatieni ke stalému rozvoji v oblasti socialni pécCe, prevence, rodinné politiky a zdravotnictvi;

zpracovava pro organy hlavniho mésta Prahy podklady a navrhy koncepce rozvoje v oblasti socialni péce,
v oblasti prevence a rodinné politiky v hlavnim mést€ Praze a dalsi podklady, které si vyzadaji;

pfipravuje podklady pro ¢innost vyboru pro zdravotnictvi, a bydleni Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy;



ZSP/SP004

ZSP/SP005

ZSP/SP006

ZSP/SP007

ZSP/SP008

ZSP/SP009

ZSP/SP010

ZSP/SPO11

ZSP/SP012

ZSP/SP013

ZSP/SP014

ZSP/SP015

ZSP/SP016

ZSP/SP0O17

ZSP/SP018

ZSP/SP019

ZSP/SP020

ZSP/SP021

ZSP/SP022

ZSP/SP023

ZSP/SP024

ZSP/SP025

ZSP/SP026
ZSP/SP027

ZSP/SP028

ZSP/SP029

zajistuje vyhlasovani a pribéh vybérovych fizeni pro obsazeni funkce feditele piispévkovych organizaci
ziizenych hlavnim méstem Prahou v ptisobnosti tohoto odboru a predklada Radé hlavniho mésta Prahy
navrhy na jmenovani a odvolani feditelti t€chto organizaci, na stanoveni jejich platli a odmén;

provadi verejnospravni kontrolu v pfispévkovych organizacich zfizenych hlavnim méstem Prahou

v pusobnosti tohoto odboru;

zajistuje komplexné grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti socialni, véetné rodinné politiky, v
oblasti prevence a zdravotnictvi, zajistuje kontrolu realizace grantovych projekti a kontrolu ¢erpani a
vyuctovani grantu;

zjiStuje potieby poskytovani socialnich sluzeb osobam nebo skupinam osob, zajistuje dostupné
informace o moznostech a zptsobech poskytovani socidlnich sluzeb a spolupracuje s méstskymi castmi
hlavniho mésta Prahy, ostatnimi kraji a poskytovateli socidlnich sluzeb pti zprosttedkovani kontaktd mezi

poskytovateli a dotéenymi osobami;

plni tikoly souvisejici se zpracovanim Stfednédobého planu rozvoje socidlnich sluzeb na tizemi hlavniho
mésta Prahy, sleduje a vyhodnocuje jeho plnéni;

zajiStuje grantova fizeni v oblasti zdravotnictvi, socidlnich sluzeb, akci celoprazského vyznamu, v oblasti
rodinné politiky;

provadi administraci vyhlaSeni grantového fizeni;

provadi administraci zadosti o granty, posouzeni a hodnoceni zadosti, pfipravuje materialy pro schvaleni
Radou hlavniho mésta Prahy, resp. Zastupitelstvem hlavniho mésta Prahy, uvetejnuje vysledy, uzavira
smlouvy;

zajistuje vyuctovani grantt HMP v uvedenych oblastech;

kontroluje Cerpani grantti hlavniho mésta Prahy v uvedenych oblastech;

zajiStuje tvorbu a aktualizaci Stfednédobého planu rozvoje socialnich sluzeb na iizemi hlavniho mésta
Prahy;

zajiStuje dostupnost informaci o moznostech a zpiisobech poskytovani socialnich sluzeb na izemi
hlavniho mésta Prahy a realizuje mistni Setfeni v této oblasti;

zjiStuje potieby poskytovani socialnich sluzeb a dostupnost informaci o poskytovani soc. sluzeb;

spolupracuje s méstskymi castmi hlavniho mésta Prahy na procesech planovani socidlnich sluzeb;

informuje Ministerstvo prace a socidlnich véci o procesu pldnovani rozvoje socidlnich sluzeb na celém
uzemi hlavniho mésta Prahy;

definuje obecné principy podpory socidlnich sluzeb na tzemi hlavniho mésta Prahy, a v této oblasti
vykonava koncep¢ni a metodickou ¢innost;

zajistuje proces fizeni systému socialnich sluzeb na izemi hlavniho mésta Prahy;

uréuje podobu sité socidlnich sluZzeb na tizemi hlavniho mésta Prahy;

urcuje pravidla provazanosti mezi systémem strategie v oblasti poskytovani socialnich sluzeb a systémem
financovani socialnich sluzeb ve vztahu k pfedpokladanym zdrojim financovani;

spolupracuje s méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy na Grovni sbéru dat, financovani a strategie v
oblasti poskytovani a financovani socialnich sluzeb;

koordinuje ¢innost pracovnich skupin v oblasti planovani a financovani socialnich sluzeb za ti¢asti
zastupct méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, odborné vetejnosti, zastupcti poskytovatelii socialnich
sluzeb a zastupcu osob, kterym jsou socialni sluzby poskytovany;

vytvaii celoprazské strategie poskytovani socialnich sluzeb pro jednotlivé cilové skupiny uzivatel
socialnich sluzeb;

zajist'uje financovani socialnich sluzeb a metodickou a koncepéni praci v této oblasti;

zpracovava a hodnoti zadosti poskytovateld socialnich sluzeb na tizemi hlavniho mésta Prahy o dotace ze
statniho rozpoctu poskytované k financovani béznych vydajt souvisejicich s poskytovanim socialnich
sluzeb v souladu se zpracovanym stiednédobym planem rozvoje socialnich sluzeb;

vypracovava a predklada zadost za hlavni mésto Prahu (Magistrat) o poskytnuti dotace pro poskytovatele
socialnich sluzeb na izemi hlavniho mésta Prahy na ptislusné rozpoctové obdobi;

pfipravuje podklady pro vyplatu finan¢nich prostfedki ze statni dotace poskytovatelim socialnich sluzeb
na zaklad€ rozhodnuti Ministerstva prace a socialnich véci;



ZSP/SP030
ZSP/SP031

ZSP/SP032

ZSP/SP033
ZSP/SP034

ZSP/SP035

ZSP/SP036

ZSP/SP037

ZSP/SP038
ZSP/SP039

ZSP/SP040

ZSP/SP041

ZSP/SP042

ZSP/SP043

ZSP/SP044

ZSP/SP045

ZSP/SP046

ZSP/SP047

ZSP/SP048

ZSP/SP049

zpracovava finanéni vyporadani poskytovatelti socialnich sluzeb;

poskytuje metodickou podporu poskytovatelim socidlnich sluzeb v oblasti financovani a vécného urceni
socialnich sluZeb;

provadi konzulta¢ni a poradenskou ¢innost v v oblasti financovani a vécného nastaveni vykonu socialni
sluzby pro poskytovatele socialnich sluzeb a ob¢any HMP;

zpracovava navrhy systémovych projektti financovanych z fondt Evropské unie;

provadi poradenskou a konzultaéni ¢innost v oblasti ¢erpani fondd Evropské unie v ptisobnosti tohoto
odboru;

zajistuje metodickou a koordinacni ¢innost v oblasti financovani v ramci vyhlaSenych programi na tizemi
hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje na finanénim zaji§téni projektti vedoucich k rozvoji socialnich sluzeb s odborem evropskych
fondi Magistratu a odborem rozpoc¢tu Magistratu;

koordinuje "projekty pfimého ptidéleni" tohoto odboru;

zajistuje ¢innost souvisejici s projekty financovanymi z Evropského socidlniho fondu;

spolupracuje se v§emi subjekty v oblasti prevence kriminality na izemi hlavniho mésta Prahy a ostatnich
socialné patologickych jevi, zejména s méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy, Centrem socialnich
sluzeb Praha, piispévkovou organizaci zfizenou hlavnim méstem Prahou, Policii Ceské republiky,
Meéstskou policii hlavniho mésta Prahy, Ministerstvem vnitra, Vézenskou sluzbou a nestatnimi
organizacemi, v¢etné piipravy a realizace smluvnich vztahti a z toho vyplyvajicich pravnich ukont;

predklada Radé hlavniho mésta Prahy naméty a projekty v oblasti prevence kriminality na izemi
hlavniho mésta Prahy;

koordinuje protidrogovou politiku hlavniho mésta Prahy, zpracovava koncepcni materialy, strategické a
akeni plany protidrogové politiky, analyzy, sbird a vyhodnocuje aktualni data o situaci v drogové
problematice, pofada seminafe a konference k odbornym otazkam v oblasti protidrogové politiky, podili
se na systému vzdélavani v oblasti protidrogové politiky a na jeji prezentaci na vefejnosti, pfipravuje
podklady pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy, spolupracuje se
sekretariatem Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky a s pfislusnymi ministerstvy;

organizuje preventivni systém na mistni urovni, do kterého jsou zapojeny organy vetejné spravy, Policie
Ceské republiky, Méstské policie hlavniho mésta Prahy, nevladni organizace a dalsi instituce ptisobici na
uzemi hlavniho mésta Prahy s ohledem na rozlozeni ptisobnosti v oblastech socialni a situacni

prevence podle mistni situace. potfeby a moznost:

zabezpecuje ukoly a priority vlady Ceské republiky na tizemi hlavniho mésta Prahy v oblasti prevence
kriminality;

vyhledava soucinnost i nestatnich organti a instituci pfi realizaci pfijimanych konkrétnich opatteni v
oblasti prevence kriminality na izemi hlavniho mésta Prahy;

provadi komplexni metodickou a koordina¢ni ¢innost v oblasti primarni prevence rizikového chovani u
déti a mladeze na izemi hlavniho mésta Prahy;

zabezpecuje tvorbu programi, poskytovani metodické a konzulta¢ni ¢innosti a specializované odborné
pomoci subjektim v oblasti prevence rizikového chovani déti a mladeze, podporuje rozvoj aktivit
mladeze ve volném case a spolupracuje na rozvoji péCe o zaméstnanost mladeze s véené piislusnymi
organizacemi;

zabezpecuje koordinaci vychovného plisobeni vSech zatfizeni a organizaci zamétenych na podporu déti a
mléadeze;

podili se na koordinaci aktivit v oblasti zdravotni prevence na izemi hlavniho mésta Prahy, spolupracuje
se statnimi i nestatnimi organizacemi v oblasti zdravotni prevence;

usmériiuje po odborné strance nasledujici organizace zfizené hlavnim méstem Prahou, véetné piipravy a
vyhotoveni materiall pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy:

Domov pro seniory Haje - ICO: 70875111

Domov pro seniory Chodov - I1CO: 70876606

Domov pro seniory Kré - ICO: 70874212

Domov pro seniory Elisky Purkyiiové - ICO: 70875316
Domov pro seniory Ddblice - ICO: 70875839

Domov pro seniory Kobylisy - I1CO: 70872996

IS N



7. Domov pro seniory Malesice - I1CO: 70875707

8. Domov pro seniory Zahradni Mésto - 1CO: 70878030

9. Domov pro seniory Hortenzie - IC: 70876886

10. Domov pro seniory Dobiichovice - ICO: 70875880

11. Domov pro seniory Hefmaniiv Méstec - 1CO: 70876258

12. Domov pro seniory Pysely - I1CO: 70871256

13. Palata - Domov pro zrakové postizené - 1CO: 70872783

14. Domov socialnich sluzeb Vlasska - I1CO: 70875430

15. Domov pro osoby se zdravotnim postizenim Sulicka - 1CO: 70873046
16. Domov se zvlastnim rezimem Krasna Lipa - I1CO: 70872741

17. Domov Svojsice - ICO: 70876720

18. Domov se zvlastnim rezimem Terezin - ICO: 70875308

19. Domov pro osoby se zdravotnim postizenim Kytlice - ICO: 70872708
20. Domov pro osoby se zdravotnim postizenim Rudné u Nejdku - I1CO: 70890285
21. Domov Maxov - ICO: 70872651

22. Integrované centrum pro osoby se zdravotnim postizenim Horni Poustevna - ICO: 70872686

23. Domov pro osoby se zdravotnim postizenim Leontyn - ICO: 70874387
24. Domov pro osoby se zdravotnim postizenim Lojovice - ICO: 70879567
25. Integrované centrum socialnich sluzeb Odlochovice - ICO: 70875324
26. Domov Zvikoveckd kyti¢ka - ICO: 70887195

27. Détské centrum Paprsek - ICO: 70875413

28. Centrum socialnich sluzeb Praha - 1CO: 70878277

29. Centrum lé¢ebné rehabilitace - 1CO: 45245649

30. Détsky domov Charlotty Masarykové - 1CO: 00874957

31. Méstskd poliklinika Praha - ICO: 128601

32. Méstskd nemocnice ndsledné péce - 1CO: 45245843

33. Zdravotnickd zachrannd sluzba hlavniho mésta Prahy - 1CO: 638927

e)  Sekce rozhodovani o Uzemi

1) SZ3 oddéleni sekretariatu zastupce reditele Magistratu
2) OPP odbor pamatkové péce

3) OTV odbor technické vybavenosti

4) RFD odbor rozvoje a financovani dopravy

5) OSI odbor strategickych investic

6) ODA odbor dopravnich agend

7) STR odbor stavebniho fadu

8) UZR odbor tzemniho rozvoje

9) OCP odbor ochrany prostiedi

SZ3 oddéleni sekretariatu zastupce reditele Magistratu

SZ3 oddéleni sekretariatu Sekce rozhodovani o izemi

kéd Gkoly

SZ3/SP001  yykonavéa administrativni prace pro zéastupce feditele Magistratu, vede pracovni programy zastupce
feditele Magistratu a kontroluje jejich plnéni;

SZ3/SP002  organizuje styk zastupce feditele Magistratu s pravnickymi a fyzickymi osobami a sleduje vyfizeni jejich
zadosti, ptipadné zabezpecuje spolecenské a sluzebni zalezitosti zastupce feditele Magistratu spojené s
vykonem jeho funkce;



SZ3/SP003

SZ3/SP004
SZ3/SP005
SZ3/SP006
SZ3/SP007

SZ3/SP008

SZ3/SP009

80

pfipravuje porady zastupce feditele Magistratu, véetné materialti pro jednani, a materialy pro jednani
zastupce feditele Magistratu ve vécech organizacnich, dba na jejich pfesnost, uplnost a v€asnost;

zabezpecuje podklady pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy,
vCetné evidence ukolu a provadéni jejich kontroly;

pofizuje zapisy z jednani zastupce feditele Magistratu;

pfijima a eviduje pisemnosti adresované zastupci feditele Magistratu;

eviduje ukoly uvedené v usnesenich Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy
uloZené zastupcum feditele Magistratu a kontroluje terminy jejich plnéni;

zapisuje ukoly ulozené zastupci feditele Magistratu a vécné prislusSnym fediteliim odborti Magistratu,
kontroluje jejich plnéni a podava o tom informace zastupci fediteli Magistratu;

provadi kontrolu dopist a dalSich pisemnosti, vede evidenci predkladanych navrhli kone¢ného vytizeni
pisemnosti od feditelti odbort Magistratu predkladanych k podpisu zastupci fediteli Magistratu nebo
fediteli Magistratu;

OPP odbor pamatkové péce

01 oddéleni pravni a administrativni
02 oddéleni statni spravy pamatkové péce
03 oddéleni "Kancelar pamatky svétového dédictvi"
kod ukol
OPP/SPO0L  zajistuje prezentaci a propagaci hlavniho mésta Prahy v oblasti pamatkové péce, a to i formou reklamy a
inzerce, ve spolupraci s odborem kultury, zahrani¢nich vztahti a cestovniho ruchu Magistratu;
OPP/SP002  zpracovéava analyzy, naméty a koncepce organizace a vykonu pamatkové péée v hlavnim mésté Praze;
OPP/SP003  hospodaii s finanénimi prosttedky urenymi k poskytovani Gcelovych dotaci — grantl hlavniho mésta
Prahy v oblasti pamatkové péce;
OPP/SP004  piijima a navrhuje preventivni opateni v souvislosti se spravou pamatky svétového d&dictvi;
OPP/SP005  zpracovava monitorovaci zpravy o pamatce svétového dédictvi a zaji$tuje zpracovani Management Planu
Historického centra Prahy;
OPP/SP006  spolupracuje s Ministerstvem kultury;
20 OTV odbor technické vybavenosti
01 oddéleni sekretariatu
02 oddéleni zakazkové pravni
03 oddéleni ekonomické
04 oddéleni pozemnich staveb
kod ukol
OTV/SPO01  zpracovava navrh rozpo&tu kapitalovych a b&znych vydaji tohoto odboru za stavby rozestavéné,
zahajované a v ptiprave, jako podklad pro navrh rozpoctu hlavniho mésta Prahy pro piislusny kalendaini
rok;
OTVISP002  pfedklada navrhy Gprav rozpoctu kapitalovych vydaji tohoto odboru v prib&hu kalendainiho roku s
vécnymi zddvodnénimi v ndvaznosti na postup vystavby;
OTVISPO03  zajistuje, v ramei Einnosti tohoto odboru, financovani veskerych nékladii investiéni vystavby v souladu se
schvalenym, resp. upravenym, rozpo¢tem hlavniho mésta Prahy;
OTVISP004  zpracovava navrh platebniho kalendafe za jednotlivé stavby a projednava ho se zhotoviteli téchto staveb;
OTVISPO0S  zajistuje pravni ukony zadavatele podle zakona o vetejnych zakazkach u staveb zafazenych do rozpoctu
hlavniho mésta Prahy, kde je tento odbor investorem;
OTVISPO06  realizuje zadavani vefejnych zakazek v ramci majetku hlavniho mésta Prahy, kde je tento odbor

investorem;



OTV/SP007

OTV/SP008

OTV/SP009

OTV/SP010

OTV/SP011

OTV/SP012

OTV/SP013

OTV/SP014

OTV/SP015

OTV/SP016

OTV/SP017
OTV/SP018

OTV/SP019

OTV/SP020

OTV/SP021

OTV/SP022

zajistuje vykon investorskych ¢innosti u staveb zarazenych do schvaleného rozpoctu hl. mésta Prahy, u
nichz je hlavni mésto Praha investorem, nezajist'uje—li je jiny odbor Magistratu, zejména:
1. p7i projektové priprave staveb (véetné resSeni majetkopravnich vztahii) v rozsahu potrebném pro
realizaci a Fadné uzivani staveb;,
2. pri vydani izemniho rozhodnuti a stavebniho povoleni,
3. pri realizaci vystavby vietné ekonomické, financni a technické kontroly zajistovani staveb
(pripadné provadi sam technicky dozor investora),
4. pri posuzovani potreby zvyseni ceny projektu a zvyseni celkovych nakladu staveb z hlediska
zmény vécného rozsahu staveb;
5. pri prevzeti staveb od zhotovitele ¢i dodavatele,
6. pri predcasném uzivani staveb a objektil,
7. pri zkusebnim provozu,
8. pri vydani kolaudacniho souhlasu staveb a objektii, véetné zabezpeceni podminek kolaudacniho
souhlasu;
9. prFi reklamacnim rizeni,
10. pri predani dokoncenych a kolaudovanych staveb a objektii uzivateliim (provozovateliim),

zajistuje zpracovavani zadosti hlavniho mésta Prahy za stavby tohoto odboru na dotace ze statniho
rozpoctu a ze statnich fonda;

vyfizuje zadosti o dotace ze statniho rozpoctu a komplexni podklady véetné vyuctovani za dopravni
stavby, kolektory, stavby podle projektové dokumentace pro stavebni povoleni, domovii dichodcti a
Skoly, vodohospodarskou infrastrukturu, kde je tento odbor investorem;

podili se, v ramci vyuziti finan¢nich prostiedkt ze strukturalnich fonda Evropské unie, na projektech
hlavniho mésta Prahy;

provadi preventivni koordinaci pfipravy vSech staveb na uzemi hlavniho mésta Prahy z hlediska
¢asovych, prostorovych a vécnych vztahtl pro vydani izemniho rozhodnuti;

zpracovava stanoviska k vydavani vyjimek ze stavebni uzavéry, poptipad¢ k dokumentaci k izemnimu
fizeni;

vypracovava stanoviska pro pfijeti rozhodnuti pro vyuziti pozemkt v majetku hlavniho mésta Prahy pro
stavby technické vybavenosti, dale zpracovava stanoviska pro rozhodnuti o ziskani vhodnych pozemkt do
vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

zpracovava podklady pro investi¢ni programy hlavniho mésta Prahy s dlouhodobym ¢asovym horizontem,
a to zejména v oblasti bytové vystavby, dopravnich, vodohospodaiskych a kolektorovych staveb a
technické infrastruktury pro bytovou vystavbu hlavniho mésta Prahy a dalsi ucelové vystavby ve

vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;
organizuje vybér investora pro akce, které nejsou zahrnuty do rozpoctu hlavniho mésta Prahy, posuzuje a

vyhodnocuje jejich nabidky z hlediska technicko-ekonomického a investi¢ni vyhodnosti;,

zajistuje technickou cast agendy spojenou s poskytovanim plij¢ek na obnovu a modernizaci bytovych
domi z fondu vytvoreného z prostiedkl ptidélenych Ministerstvem financi;

zpracovava inventarizaéni vykazy o investi¢ni vystavbé zajistované timto odborem;

vyjadiuje se k vyuziti nemovitosti ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, které jsou soucasti stavby nebo

jsou dotCeny investi¢ni vystavbou hlavniho mésta Prahy zajistovanou timto odborem;

zajistuje najmy a vykupy, uzavirad ndjemni a kupni smlouvy na zékladé rozhodnuti organti hlavniho mésta
Prahy u nemovitosti pro potieby investi¢ni vystavby hlavniho mésta Prahy podle schvéaleného rozpoctu
hlavniho mésta Prahy v pfipadech, kde tento odbor zajist'uje investorské ¢innosti;

uzavira na zaklad¢ rozhodnuti orgdnd hlavniho mésta Prahy najemni smlouvy na dobu urcitou u
nemovitosti ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, které jsou soucasti stavby investorsky zajistované timto
odborem a docasn€ nejsou pro realizaci stavby nezbytné;

uzavira v souladu s rozhodnutim organti hlavniho mésta Prahy smlouvy o zfizeni vécného bfemene pro
potieby investicni vystavby hlavniho mésta Prahy v pfipadech, kde tento odbor zajist'uje investorské
¢innosti;

koordinuje projekty rozvoje v oblasti investic ve vysi nad 30.000.000 K¢ bez dané z ptidané hodnoty ve
skolach a skolskych zafizenich;



OTV/SP023

sleduje a koordinuje tikoly v oblasti investiéni vystavby ve vysi nad 6.000.000 K¢ bez dané z ptidané
hodnoty;

OTVISP024  provadi, pti vykonu investorskych ¢innosti, kontrolu kvality projekt;

OTV/SP025  zpracovava navrhy tykajicich se zlepSovani kvality vykonu ¢innosti, délby &innosti a toku informaci v
ramci tohoto odboru;

OTV/SP026  vede a sleduje dokumentaci vSech ekonomickych a projektovych souvislosti celého Zivotniho cyklu
jednotlivych investi¢nich akci a vypracovava stanoviska ke kvalit€;

OTV/SP027  navrhuje a zpracovava metodiku schvalovani investi¢nich akci z hlediska technickoekonomického a
investi¢ni vyhodnosti pied jejich zafazenim do navrhu rozpo¢tu hlavniho mésta Prahy;

OTV/SP028  navrhuje a zpracovava Sablony ramcového ekonomického posouzeni (business case) pro prifezové
porovnani projektd hl. mésta Prahy pted jejich zafazenim do navrhu rozpoctu hl. mésta Prahy;

OTVISP029  navrhuje a zpracovava metodiku pro zménu celkovych investi¢nich nakladt (CIN) staveb;

OTV/SP030  navrhuje a zpracovava metodiku pro stfednédobé ekonomické planovani investi¢ni vystavby hlavniho
meésta Prahy;

OTV/SPO31  navrhuje, zpracovava a zavadi jednotnou metodiku pro zménové fizeni uzavienych smluv, ktera bude
efektivné zohlednovat velikost stavby a pfedmétné zmeény;

OTV/SP032  navrhuje a zpracovava metodiku pro:

1. stanovovani hodnoticich kritérii, a to véetné zpiisobu omezeni kvantifikovatelnych,

2. dilcich hodnoticich kritérii;

3. posuzovani obsahu nabidek;

4. zadavani verejnych zakdazek malého rozsahu,

5. navrzeni zefektivnéni a implementace procesu vyvadeni z majetku hlavniho mésta Prahy,
6. ve spravé tohoto odboru;

OTVISP033  zpracovava podklady pro strategii a jednotnd pravidla pro vykup pozemka do majetku hlavniho mésta
Prahy pro potieby investi¢ni vystavby hlavniho mésta Prahy;

OTV/SP034  navrhuje jednotné stanoveni kompetenci v rimei tohoto odboru v reklamaénich Fizeni tykajicich se smluv
se zhotoviteli;

OTVISPO35  zajistuje ukoly tykajici se bezpe€nosti a ochrany zdravi, navrhuje a dohliZi na realizaci preventivnich
opatieni a vést prislusnou dokumentaci tykajici se BOZP, a to jak ve fazi ptipravy, tak ve fazi realizace
stavebnich projektd a vykonava dalsi ¢innosti koordinatora BOZP;

29 RFD odbor rozvoje a financovani dopravy
01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni organizace dopravy

03 oddéleni rozvoje dopravy

kod Ukoly

RFD/SPO0L  zajistuje zpracovani vyjadieni ve vécech pisobnosti odboru za hlavni mésto Prahu pro potfebu Gsttednich
organt Ceské republiky;

RFD/SP002  zabezpeduje Sinnosti vyplyvajici z problematiky dopravy v klidu (zony placeného stani, vefejné a
nevefejné hromadné garaze, zachytna parkovisté P + R, analyzy dopravy v klidu v jednotlivych méstskych
¢astech hlavniho mésta Prahy);

RFD/SP003  vypracovava metodiku vydeje parkovacich karet pro oblast zon placeného stani a provadi kontrolni
¢innost v samostatné pusobnosti méstskych ¢asti v oblasti vydeje parkovacich karet,

RFD/SP004  zabezpeduje komplexni koordinaéni ¢innost turistického ruchu ve spojitosti s dopravou;

RFD/SP005  komplexné zajist'uje koncepéni zaméry na useku samospravy hlavniho mésta Prahy, zejména pro potieby
uzemniho planu hlavniho mésta Prahy pro oblast dopravy;

RFD/SP006  koordinuje vykon samospravy na useku pozemnich komunikaci, véetng zimni drzby komunikaci, vodni
dopravy a komunika¢niho majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

RFD/SP007

zpracovava stanoviska k zadostem o pronajem, vyptjcku, sménu a uplatny pievod pozemki s vyuzitim
komunikace“ ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, a dale k Zadostem o vykupy a beziplatné pievody
pozemku zastavénych pozemnimi komunikacemi ve vlastnictvi hl. m. Prahy;



RFD/SP008
RFD/SP009
RFD/SP010

RFD/SP0O11

RFD/SP012

RFD/SP013

RFD/SP014

RFD/SP015

RFD/SP016

RFD/SP0O17

RFD/SP018

RFD/SP019

22
01
02
03
04
05

kod
0OSI/SP001
0OSI/SP002

OSI/SP003

stanovuje tfidy mistnich komunikaci a silnic ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

vykonavé agendu nalezenych a opusténych silni¢nich motorovych vozidel,

podili se na tvorbé koncepci systémii dopravy osob v hlavnim mésté Praze a ptiméstské oblasti s cilem
jeji optimalizace a preference a na zpracovani stfednédobych koncepci vyvoje provozu veifejné dopravy
hlavniho mésta Prahy ve vazbé na rozpocet hlavniho mésta Prahy;

zajistuje ¢innosti smefujici ke snizeni dopravni nehodovosti a zvySeni bezpecnosti provozu na pozemnich
komunikacich v hlavnim mésté Praze a ¢innost kancelare Praha bez bariér jako sty¢ného bodu pro kontakt
s osobami s télesnym postizenim a organizacemi je sdruzujici, v€etné spoluprace na prezentaci téchto
aktivit;

vykonavéa koordina¢ni ¢innost v oblasti podpory a rozvoje pési dopravy na tizemi hlavniho mésta Prahy,
dopravni i rekreacni cyklistické dopravy na tizemi hlavniho mésta Prahy a odstrafiovani bariér v doprave a
ve vefejném prostoru, zejména s ohledem na osoby se sniZenou schopnosti pohybu a orientace, véetné
spoluprace se Stiedoceskym krajem a odbornymi a zajmovymi sdruzenimi ¢innymi v té€chto oblastech,

véetné spoluprace pfi prezentaci téchto aktivit:

vede metodicky odborné organizace hlavniho mésta Prahy i dalsi subjekty v oblastech snizovani dopravni
nehodovosti a jejich nasledkdl, rozvoje cyklistické a pési dopravy a odstraiiovani bariér v dopravé a
vefeiném prostoru;

koordinuje a vyhodnocuje rozbory hospodaieni, ovéiuje vykon hlavnich ¢innosti organizaci hlavniho
meésta Prahy v ptisobnosti tohoto odboru;

zpracovava souhrn navrhu rozpoctu béznych i kapitalovych vydaju kapitoly 03- Doprava hlavniho mésta
Prahy, vyjadiuje se k ndvrhiim na zmeény, a ovéiuje Cerpani a ucelné rozde€leni financnich prostredkii na
dopravu k zajisténi potieb hlavniho mésta Prahy, spolupracuje pii spolufinancovani z dalSich
rozpoctovych kapitol i vyuzivani cizich finan¢nich zdroji (napt. evropské a statni fondy, vnéjsi investoti
ai):

zajistuje kony k Cerpani vlastniho rozpoc¢tu odboru i pro poukazovani financnich prostfedka

z rozpoctové kapitoly 03-Doprava dalsim subjektlim rezortu, pfi¢emz plni i ikoly dle zmocnéni pro
ptikazce operaci, povétené spravce rozpoctu a povéiené hlavni ucetni;

koordinuje uplatnéni zadosti o spolufinancovani a zajisténi realizace podporovanych projektt rezortu
dopravy z evropskych a statnich fonda véetn€ nezbytné administrace pii ¢erpani prostiedki i v obdobi
udrzitelnosti a publicity;

vykonava pravni ¢innosti, a to zejména v souvislosti se zastupovanim pred pfislusnymi soudy a provadi
s tim souvisejici procesni ukony v kauzach vedenych proti hlavnimu méstu Praze tykajicich se vécné
plsobnosti odboru;

usmeérnuje po odborné strance nasledujici organizace hlavniho mésta Prahy, v¢etné ptipravy a vyhotoveni
materiald pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy:

1. Technické sprava komunikaci hl. m. Prahy - ICO: 63834197
2. Regionalni organizator prazské integrované dopravy (ROPID) - ICO: 60437359

OSI odbor strategickych investic

oddéleni sekretariatu

oddéleni pravni

oddéleni ekonomiky a financovani staveb
oddéleni pripravy a realizace investic
oddéleni spravy a vyvadéni majetku

Ukoly
zpracovava navrh rozpoctu kapitalovych a bé&znych vydaj i tohoto odboru za stavby rozestavéné,
zahajované av pfipravé, jako podklad pro navrh rozpoctu hlavniho mésta Prahy pro pfisludny kalendarni
rok, stfednédoby a dlouhodoby vyhled;
predklada navrhy Uprav rozpoctu kapitalovych vydaj tohoto odboru v pribéhu kalendarniho roku s
vécnymi zdivodnénimi v navaznosti na postup pripravy a realizace konkrétnich staveb;
zgjistuje, v ramci Cinnosti odboru, financovani veskerych naklad(l investiéni vystavby v souladu se
schvaenym, resp. upravenym rozpoc¢tem hlavniho mésta Prahy;



OSI/SP004

OSI/SP005

OSI/SP006
OSI/SP007

OSI/SP008

OSI/SP009

OSI/SP010

OSI/sPo11

OSI/SP012

OSI/SP013

OSI/sP014

OSI/SP015

OSI/SP016

OSI/sP017

OSI/SP018

OSI/SP019

OSI/SP020

OSI/sP021

zpracovava podklady pro plnéni rozpoctu hlavniho mésta Prahy a vyuctovani vysledkd hospodareni zal.
pololeti arok pro celkovou zpravu za hlavni mésto Prahu do Rady hlavniho mésta Prahy a zastupitelstva
hlavniho mésta Prahy;

zgjistuje v ramci vnitfniho kontrolniho systému Magistratu Fidici kontrolu predbéznou, priibéznou a
naslednou v procesu investi¢ni vystavby tohoto odboru;

zgjist'uje roéni inventarizaci majetku, zavazkl a pohledavek tohoto odboru v rozsahu 35 mid. K&;
zajist'uje metodické fizeni mandatart pfi plnéni ukolt vyplyvajicich ze zakona o dani z pfidané hodnoty;

zgji8t'uje Uzkou spolupréaci s odborem rozpoctu Magistratu s odborem Ucetnictvi Magistratu, ktery pro
tento odbor zgjist'uje vedeni Uaetni evidence;
zgjit'uje pravni ukony zadavatele u staveb zafazenych do rozpodtu hlavniho mésta Prahy, kde je tento
odbor investorem;
realizuje zadavéani vefejnych zakézek v rdmci majetku hlavniho mésta Prahy, kde je tento odbor
investorem,
zgjist'uje vykon investorskych €innosti u staveb zarfazenych do schva eného rozpoctu hl. mésta Prahy, u
nichz je hlavni mésto Prahainvestorem, nezgjistuje-li je jiny odbor Magistratu, zej ména:
1. pri projektové pfipravé staveb (vCetné reSeni majetkopravnich vztaht) v rozsahu potiebném pro
realizaci a Fadné uzivani staveb,
2. pfi vydani tzemniho rozhodnuti a stavebniho povoleni,
3. pri realizaci vystavby véetné ekonomicke, financni a technickeé kontroly zajisovani staveb,

4. pfi posuzovani potfeby zvySeni ceny projektu a zvyeni celkovych investi¢nich nakladi staveb,

. Zhlediska zmény vécného rozsahu staveb,
. pfi prevzeti staveb od zhotovitele ¢i dodavatele,
. pfi pfedéasném uzivani staveb a objektd,
. pfi zkusebnim provozu,
. pfi vydani kolaudacniho souhlasu staveb a objekttl, vcetné zabezpedeni podminek kolaudacniho
souhlasu,
10. pfi reklamacnim Fizeni,
11. pfi pi'edani dokoncenych a kolaudovanych staveb ve spravé odboru evidence, spravy a vyuziti
majetku Magistratua uzivatel Gnvprovozovatel tim.
zgji8t'uje zpracovavani Zadosti hlavniho mésta Prahy za stavby tohoto odboru na dotace ze stétniho
rozpoctu a ze statnich fondq;
vyfizuje zadosti o dotace ze statniho rozpoctu a statnich fond a komplexni podklady veetné zavéretného
vyhodnoceni akce za inzenyrské a dopravni stavby, kde je tento odbor investorem;
podili se, v ramci vyuZiti finanénich prostfedk ze strukturalnich fond Evropské unie, na projektech
hlavniho mésta Prahy;
provéadi preventivni koordinaci pfipravy vech staveb na tzemi hlavniho mésta Prahy z hlediska
Gasovych, prostorovych a vécnych vztah( pro vydani Gzemniho rozhodnuti;
zpracovava stanoviska k vydavéani vyjimek ze stavebni uzavéry, popripadé k dokumentaci k Uzemnimu
fizeni;
vyjadiuje se k vyuZiti nemovitosti ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, které jsou sou€asti stavby nebo
jsou dotéeny investiéni vystavbou hlavniho mésta Prahy zgjist' ovanou timto odborem,
zpracovava a kontroluje komplexni podklady k protokolarnimu pfedani zkolaudovanych staveb ve spravé
odboru evidence, spravy a vyuZiti majetku Magistratu konetnym spravelm;
vyhotovuje navrhy pfedavacich protokol G a pfedava tyto k podpisu fediteli odboru evidence, spravy a
vyuZiti majetku Magistrétu a fediteli pFisludného provozovatel e/uZivatel e/konecného spravce;

©O© 0 NO Ol

zgjistuje ngimy a vykupy, uzavira ngemni a kupni smlouvy na zakladé rozhodnuti organt hl. m. Prahy u
nemovitosti pro potieby investi¢ni vystavby hlavniho mésta Prahy podle schvaeného rozpoctu hlavniho
mésta Prahy v pfipadech, kde tento odbor zajist'uje investorské ¢innosti;

uzavira na zakladé rozhodnuti organ( hlavniho mésta Prahy ndjemni smlouvy na dobu urcitou u
nemovitosti ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, které jsou soucasti stavby investorsky zgjist'ované timto
odborem a doCasné nejsou pro realizaci stavby nezbytné;



OSI/SP022

uzavirav souladu s rozhodnutim organu hlavniho mésta Prahy smlouvy o zfizeni sluzebnosti pro potfeby
investiéni vystavby hlavniho mésta Prahy v pfipadech, kde tento odbor zgji&t'uje investorské €innosti;

OSI/SP023  zgjist'uje vykon investorskych ¢innosti véetné komplexu opatieni, vytvarejicich podminky pro realizaci
vodni linky v ramci prestavby a rozsiteni Ustfedni &isticky odpadnich vod v Praze na Cisaf'ském ostrové;

OSI/sP024  provadi, pfi vykonu investorskych ¢innosti, kontrolu kvality projektd;

OSI/SP025  zpracovava navrhy tykajicich se zlepSovani kvality vykonu ¢innosti, délby ¢innosti atoku informaci v
ramci tohoto odboru;

OSI/SP026  vede a sleduje dokumentaci vSech ekonomickych a projektovych souvislosti celého Zivotniho cyklu
jednotlivych investi¢nich akci;

OSI/SP027  navrhuje a zpracovava metodiku pro:

1. stanovovani hodnoticich kritérii, a to véetné zptisobu omezeni kvantifikovatelnych dil&ich
hodnoticich kritérif;

2. posuzovani obsahu nabidek,

3. zadavani vef'ejnych zakézek malého rozsahu,

4. navrZeni zefektivnéni a implementace procesu vyvadéni z majetku hlavniho mésta Prahy ve
spravé tohoto odboru,

OSI/sP028  zgjistuje ukoly tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi, navrhuje a dohliZet narealizaci preventivnich
opatfeni a vede dokumentaci tykajici se bezpe€nosti a ochrany zdravi pfi préci (ddejen "BOZP"), ato
jak vefazi pfipravy, tak ve fézi realizace stavebnich projektl a vykonava dalsi ¢innosti koordinator(
BOZP;

86  ODA odbor dopravnich agend

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni specidlniho stavebniho tiradu

03 oddéleni drazniho spravniho uiadu

04 oddéleni dopravniho tradu

05 oddéleni silni¢niho spravniho uradu

06 oddéleni taxisluzby

07 oddéleni zkusebni komisari

kod Ukoly

ODA/SP001  vydéava za hlavni m&sto Prahu souhlas k vjezdu do zony s dopravnim omezenim pro nakladni automobily
do 6 t, souhlas k vjezdu pro nakladni automobily do zony s dopravnim omezenim 3,5t a souhlas
k viezdu do zény s dopravnim omezenim pro autobusy;

ODAJ/SP002  zajist'uje koordinaci stavebnich akci na pozemnich komunikacich ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy
v kratkodobém horizontu;

ODA/SP003  zajituje tikoly celoprazského vyznamu v oblasti dopravy zejména ve spolupraci s Policii Ceské
republiky, Méstskou policii hlavniho mésta Prahy, Ministerstvem dopravy a Ministerstvem vnitra;

ODA/SP004  zajistuje Cinnosti sméfujici ke snizeni dopravni nehodovosti a zvySeni bezpe€nosti silni¢niho provozu
na pozemnich komunikacich v hlavnim mésté Praze;

ODAJ/SP005  projednava objizd’ky pii uzavirkach a vydava stanovisko k vyuziti komunikaci;

ODAJ/SP006  podili se na zpracovani koncepci rozvoje a fizeni dopravnich systémt hlavniho mésta Prahy (regionu)
vCetné feSeni telematiky;

ODAJ/SP007  vydéava stanoviska k zadostem o vyjimky ze stavebnich uzavér pro nadfazenou komunikaéni sit’ hlavniho
meésta Prahy a pro trasy méstské kolejové dopravy;

ODA/SP008  vydava stanoviska k navrhu zmén Uzemniho planu hlavniho mésta Prahy a dopliikii o vefejné prosp&iné
stavby;

ODA/SP009  spolupracuje na ukolech celoprazského vyznamu, zejména na tvorbé smémé ¢asti Uzemniho planu
hlavniho mésta Prahy, a to pfedev$im v oblasti dopravy;

ODA/SP010

podili se na tvorbe koncepci systémi dopravy osob v hlavnim meésté Praze a priméstské oblasti s cilem
jeji optimalizace a preference;



ODA/SP011

zajistuje a provadi zkousky o znalosti mistopisu, znalosti pravnich pfedpist upravujicich taxisluzbu a
ochranu spotiebitele a znalosti obsluhy taxametru na Gzemi hlavniho mésta Prahy;

ODA/SP012  vydava osvédCent;
15 STR odbor stavebniho radu
01 oddéleni sekretariatu
02 oddéleni stavebniho Fadu
03 oddéleni pravni
kad Ukoly

STR/SPO01  spolupracuje s Ministerstvem pro mistni rozvoj pii pfipravé koncepci v oblasti izemniho rozhodovani a
stavebniho fadu a pfi provozovani systému stavebné technické prevence;

STR/SP002  yydava stanoviska k strategickym zamértm rozvoje hlavniho mésta Prahy, pro potfeby uzemniho
planovani, zon, rezervaci, ochrannych pasem, stavebnich uzavér a k dalsim zaméram pravnickych a
fyzickych osob, pokud se tykaiji hlavniho mésta Prahy;

34 UZR odbor tzemniho rozvoje

01 oddéleni organizacni

02 oddéleni informaci o izemi

03 oddéleni porizovani celoméstskych dokumentaci

04 oddéleni technické podpory

05 oddéleni porizovani dil¢ich dokumentaci

kod Ukoly

UZR/SPO01  gpolupracuje s Ministerstvem pro mistni rozvoj pfi ptipravé koncepci v oblasti izemniho planovani;

UZR/SP002  vydava stanoviska k strategickym zamériim rozvoje hlavniho mésta Prahy, pro potfeby tizemniho
planovani, zon, rezervaci, ochrannych pasem, stavebnich uzavér a k dal§im zamérim pravnickych a
fyzickych osob, pokud se tykaji hlavniho mésta Prahy;

UZR/SP003  zajit'uje procesni ¢innosti pofizovani Uzemniho planu hlavniho mésta Prahy ve spolupraci s Institutem
planovani a rozvoje hlavniho mésta Prahy, pfispévkovou organizaci ziizenou hlavnim méstem Prahou;

UZR/SP004  zajist'uje procesni ¢innosti pofizovani zmén platného tizemniho planu hlavniho mésta Prahy;

UZRISPO05  zajistuje procesni ¢innosti pofizovani viech druhii izemné planovacich dokumentaci a izemné
planovacich podkladu;

UZR/SPO06  yzavira smlouvy;

UZR/SPO07  ysmériiuje po odborné strance nasledujici organizaci hlavniho mésta Prahy, v¢etné ptipravy a vyhotoveni
materialll pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy:

Institut pldnovdni a rozvoje hlavniho mésta Prahy, p.o. IC: 70883858
54  OCP odbor ochrany prostredi
01 oddéleni sekretariatu
02 oddéleni ochrany prirody a krajiny
03 oddéleni ochrany ovzdusi
04 oddéleni pravni
05 oddéleni posuzovani vlivii na Zivotni prostiredi
06 oddéleni integrovaného povolovani a odpadového hospodarstvi
07 oddéleni statni spravy lesdi, myslivosti, rybaistvi a veterinarni péce
08 oddéleni vodniho hospodaistvi
09 oddéleni ekonomiky a majetkové spravy
10 oddéleni udrzitelné energetiky



11 oddéleni odpadi
12 oddéleni péce o zelen
kod Ukoly

OCP/SP001  zajist'uje povinnosti piivodce odpadii za hlavni mésto Prahu;

OCP/SP002  zajistuje povinnosti odpadového hospodafte;

OCP/SP003  zajist'uje vypracovani ro¢niho hlaseni o produkci a nakladani s odpady;

OCP/SP004  zajistuje vypracovani Ro¢niho vykazu o odpadech pro Cesky statisticky tfad;

OCP/SPO05  realizuje zadavaci Fizeni vefejnych zakazek v rozsahu agendy odpadového hospodafstvi a provadi
kontrolu pInéni smluvnich podminek u dodavatelsky zajisténych ¢innosti;

OCP/SP006  zajistuje smluvn& komplexni systém nakladani s komunalnimi odpady na izemi hlavniho mésta Prahy
véetné vyuzitelnych slozek komunalnich odpadl a provozu zafizeni pro sbér nebo dalsi nakladani
s odpady (sbérné dvory, kompostarny atd.) na zaklad¢ rozhodnuti organd hlavniho mésta Prahy;

OCP/SPO07  zajistuje zpracovani &tvrtletniho Vykazu o celkovém mnozZstvi a druzich komunalniho odpadu
vytfidénych a odstranénych na uzemi hlavniho mésta Prahy;

OCP/SP008  smluvné zajistuje systém nakladani s nebezpe&nymi slozkami komunélnich odpadii na uzemi hlavniho
mésta Prahy na zakladé rozhodnuti organti hlavniho mésta Prahy;

OCP/SP009  smluvné zajistuje sbér a svoz nepouzitelnych 1é¢iv z 1ékaren na tizemi hlavniho mésta Prahy zapojenych
do systému hlavniho mésta Prahy a v této véci spolupracuje s Lékarenskou komorou Ceské republiky,
zpracovava evidenci a zabezpecuje predkladani danovych dokladd podle pozadavkd Ministerstva financi
k zpétnému proplaceni nakladd na sbér nepouzitelnych 1é¢iv;

OCP/SP010  zpracovava Plan odpadového hospodaistvi hlavniho mésta Prahy v souladu s Planem odpadového
hospodaistvi Ceské republiky;

OCP/SPO11  zpracovava Plan odpadového hospodaistvi plivodce odpadu a jeho zmény za hlavni mésto Prahu jako
puvodce komunalniho odpadu v souladu s krajskym Planem odpadového hospodarstvi hlavniho mésta
Prahy;

OCP/SP012  zpracovava navrh obecné zavazné vyhlasky hlavniho mésta Prahy, ktera vyhlaSuje zavaznou ¢ast
krajského Planu odpadového hospodarstvi hlavniho mésta Prahy;

OCP/SP013  zajist'uje vyhodnoceni krajského Planu odpadového hospodafstvi hlavniho mésta Prahy a Planu
odpadového hospodarstvi hlavniho mésta Prahy jako puvodce odpadu;

OCP/SP014  koordinuje a metodicky usmériiuje spolupraci s méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy pii prosazovani
planu odpadového hospodarstvi hlavniho mésta Prahy (krajského Planu odpadového hospodatstvi
hlavniho mésta Prahy a Planu odpadového hospodarstvi hlavniho mésta Prahy);

OCP/SP015  gpecifikuje prioritni ukoly v rozvoji odpadového hospodafstvi hlavniho mé&sta Prahy v&etné navrhii
sttednédobych a kratkodobych investicnich programti v odvétvi odpadového hospodarstvi;

OCP/SP016  spolupracuje s Ministerstvem Zivotniho prostiedi jako spraveem databaze starych ekologickych zat&zi pfi
poskytovani informaci v rozsahu svéfené agendy;

OCP/SPO17  pfedklada navrhy na feSeni nakladani s komunalnimi odpady v dob& mimofadnych situaci a pfi vyhlaseni
stavu nouze nebo stavu nebezpeci Krizovému $tabu hlavniho mésta Prahy;

OCP/SP018  posuzuje navrhy na spolupréaci hlavniho mésta Prahy s jinymi hospodaiskymi subjekty s cilem zajisténi
investic v odvétvi odpadového hospodarstvi,

OCP/SP019  zabezpeduje zpracovani studii a odbornych posudkil na iseku odpadového hospodaistvi;

OCP/SP020  zajist'uje postup v ramci hlavniho mésta Prahy pfi zprostiedkovani sdruzeného plnéni zp&tného odbéru
obalovych odpadi, vede evidenci a predklada ji spolu s danovymi doklady autorizované obalové
spolecnosti a kontroluje vysi poskytnutého ptispévku hlavnimu méstu Praze touto osobou;

OCP/SP021  zajist'uje postup v ramci hlavniho mésta Prahy pfi zprostiedkovani sdruzeného plnéni zp&tného odbéru
vybranych vyrobki;

OCP/SP022  zabezpeluje uzavirani pisemnych smluv s ptivodci odpadii o vyZivani systému nakladani s odpadem
stanoveného hlavnim méstem Prahou;

OCP/SP023

spolupracuje s mestskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy a metodicky koordinuje aktivity na useku
nakladani s komunalnimi odpady;



OCP/SP024

OCP/SP025

OCP/SP026

OCP/SP027

OCP/SP028

OCP/SP029

OCP/SP030

OCP/SP031

OCP/SP032

OCP/SP033

OCP/SP034

OCP/SP035

OCP/SP036

OCP/SP037

OCP/SP038

OCP/SP039
OCP/SP040

OCP/SP041

OCP/SP042

OCP/SP043

OCP/SP044
OCP/SP045

zajistuje poradenskou agendu na tiseku nakladani s odpady pro fyzické osoby i ptivodce odpadi a
zajist'uje realizaci informacnich materialti a informacnich kampani na tiseku odpadového hospodarstvi;

zajiStuje predrealizacni pfipravu investic na tseku technické vybavenosti pro nakladani s odpady na
uzemi hlavniho mésta Prahy;

zpracovava navrh obecné zavazné vyhlasky hlavniho mesta Prahy, kterou se stanovi systém
shromazd’ovani, sbéru, piepravy, tfidéni, vyuzivani a odstranovani komunalnich odpadii vznikajicich na
uzemi hlavniho mésta Prahy a systém nakladani se stavebnim odpadem (vyhlaska o odpadech);

provadi kontrolu hospodateni mestskych ¢asti hlavniho mésta Prahy s rozpoctovymi prostiedky
poskytnutymi hlavnim méstem Prahou ve formé ucelovych dotaci;

zajiStuje funkci a rozvoj systému Komplexniho nakladani s komunalnim odpadem (KNSKO), ve kterém
jsou evidovany zmény na stanovistich tfidéné¢ho dopadu, pfistavovani velkoobjemovych kontejnert

k odkladani objemného odpadu a bioodpadu, ptistavovani mobilnich sbérnych dvorti na tzemi hlavniho
mésta Prahy;

spolupracuje s odborem informatiky MHMP a odborem dani, poplatkii a cen MHMP na vyvoji a chodu
pocitacovych aplikaci Informacni systém spravy poplatkti za komunalni odpad (PKO) a Externi sluzby
odpada (ESO);

zajistuje spravu a vyvoj pocitacové aplikace Komplexni systém nakladani s komunalnim odpadem
(KSNKO) ve spolupraci s oborem informatiky MHMP;

zpracovava navrhy na jmenovani a odvolani a platové zafazeni feditell organizaci hlavniho mésta Prahy v
pusobnosti tohoto odboru;

shromazd’uje a archivuje podklady pro feSeni systému péce a rozvoje méstské zelené, véetné méstskych
lest a vybranych uli¢nich stromofadi;

zpracovava podklady pro investi¢ni programy s dlouhodobym casovym horizontem v oblasti méstské
zelen¢ a spravy staveb na vodnich tocich a plochach, ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

zajiStuje vykon uzemni samospravy a kontroluje plnéni ukoli za vlastnika v oblasti péce o zelen — parkil
celoprazského vyznamu, méstskych lesi, stromotadi I.kategorie, zvlasté chranénych izemi, vodnich tokt
a vodnich ploch, pozemki urcenych tizemnim planem pro les a pozemk pfirodnich nelesnich ploch,

ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy:;
zajiStuje investorské ¢innosti u staveb méstské zelené a na drobnych vodnich tocich a vodnich plochéch,

v pusobnosti tohoto odboru;

vyjadiuje se k pozemktim zelené v ptipad¢ jejich svétfovani méstskym castem hlavniho mésta Prahy, k
vydéavani téchto pozemku v restitu¢nim fizeni, k prodeji, prondjmu nebo smén¢ téchto pozemkd, vydava
stanoviska k vykupum pozemku do vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje s ostatnimi odbory MHMP, méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy a dal$imi subjekty pfi
investorském zajisténi staveb a idrzby méstské zelené€, vodnich toki a vodnich ploch v ptisobnosti
odboru;

zajiStuje podklady pro nabyvani, vyfazovani a pro inventarizaci nemovitého a movitého majetku v oblasti
péce o zelen;

realizuje zadavaci fizeni vetfejnych zakazek v rozsahu agendy méstské zelené a vodnich tokti

vyftizuje zadosti a komplexni podklady pro dotace ze statniho rozpoctu a fondti Evropské unie, kde odbor
zajist'uje vykon investorskych ¢innosti;

iniciuje a podava dle rozhodnuti organt hlavniho mésta. Prahy zadosti o zménu kultury pozemk, v
tomto piipadé¢ zastupuje hlavni mésto Prahu jako vlastnika téchto pozemku v fizenich vedenych podle
zakona ¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim ¥adu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjsich
spolupracuje s odborem uzemniho rozvoje Magistratu pii pfipravé uzemné planovaci dokumentace a
uzemné planovacich podkladd z hlediska méstské zelené a vodnich toki;

zastupuje hlavni mésto Prahu podle zakona o ochrané pfirody v rozsahu stanoveném orgéany hlavniho
mésta Prahy;

zastupuje hlavni mésto Prahu podle vodniho zdkona v rozsahu stanoveném orgéany hl. m. Prahy;
zabezpecuje, ve spolupraci s pfispévkovou organizaci Institutem planovani a rozvoje hlavniho mésta
Prahy, ptipravu navrhli rozvoje hlavniho mésta Prahy ve smyslu napliiovani zamérd hlavniho mésta
Prahy v oblasti méstské zelené a vodnich toki;



OCP/SP046

OCP/SP047

OCP/SP048

OCP/SP049

OCP/SP050

OCP/SP051

OCP/SP052

OCP/SP053

OCP/SP054

OCP/SP055

OCP/SP056
OCP/SP057

OCP/SP058

OCP/SP059

OCP/SP060

OCP/SP061

OCP/SP062

OCP/SP063

zpracovava podklady pro navrh roéniho rozpoctu kapitalovych a béznych vydajt, kapitalovych vydaji za
stavby rozestaveéné, zahajované a stavby v pfiprave, v oblasti méstské zelené a spravy staveb na vodnich
tocich a plochach, jako podklad pro navrh rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje s Ministerstvem zivotniho prostfedi a Ministerstvem zeméd¢lstvi pfi ptipravé koncepci
ochrany slozek Zivotniho prostiedi,

komplexné zajiStuje grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti ochrany prostiedi a ekologické
vychovy, v€etné zajistovani kontroly realizace grantovych projekti, kontroly ¢erpani a vyuctovani
grantd a komplexni rozborové ¢innosti v této oblasti;

zajistuje a provadi pfedbézné a pribézné vefejnospravni kontroly v rozsahu agendy méstské zelen¢ a
vodnich tokt, grantli a dotaci;

vyhledava vhodné nemovitosti k ziskani do vlastnictvi hlavniho mésta Prahy a zajistuje vykupy pozemkt
zelené, vodnich ploch a tokt do vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

vede technickou a pravni dokumentaci, kontroluje fadné provadéni oprav a udrzby objektl ve spraveé
tohoto odboru;

kontroluje za hlavni mésto Prahu plnéni funkce spravce drobnych vodnich tokd;

zastupuje hlavni mésto Prahu podle zakona ¢. 334/1992 Sb., o ochrané zeméd¢€lského ptidniho fondu, ve
znéni pozdéjsich predpist, pokud se tato fizeni dotykaji pozemk v piisobnosti odboru v rozsahu
stanoveném organy hl. m. Prahy;

zastupuje hlavni mésto Prahu v rozsahu ptisobnosti odboru (véetné novych ploch zelené, vici nimz plni
odbor funkci investora) a zastupuje hlavni mésto Prahu jako vlastnika pozemk, na nichz se nachazeji
stromoftadi I. kategorie v fizenich vedenych podle zdkona o ochrané piirody a krajiny a pfi vydavani
zévazného stanoviska podle zakona ¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjsich

pfedpisl. v rozsahu stanoveném organy hl. m. Prahv:

vypracovava navrhy stanovisek k zaddostem pravnickych a fyzickych osob ke stavebnim zamértim, které se
dotykaji pozemku zelen€ a vodnich tokt a ploch v evidenci odboru;

zajistuje vydavani vyjimek ze zakazl v parcich celoprazského vyznamu;

zpracovava navrh ro¢niho rozpoctu kapitalovych a béznych vydaju tykajici se pisobnosti odboru podle
zvlastnich pravnich predpist;

ptipravuje podklady pro rozhodovani ve finan¢nich a ekonomickych otazkach na useku péce o zelen —
parky celoprazského vyznamu, stromotadi I. kategorie, zvlasté chranéna Gzemi, méstské lesy, vodni
plochy a vodni toky, ve spravé odboru, na useku Krajské Koncepce environmentalniho vzdélavani,
vychovy a osvéty, nakladani s komunalnimi odpady a udrzitelné energetiky na uzemi hlavniho mésta
Prahy v rozsahu kompetenci ulozenych Radou hl. mésta Prahy, vyhodnocuje vysledky hospodateni s

finan¢nimi orostfedkv v této oblasti:
zpracovava podklady pro investi¢ni programy hlavniho mésta Prahy s dlouhodobym casovym

horizontem v oblasti méstské zelené, spravy staveb na vodnich tocich a vodnich plochach, na Giseku
nakladani s komunalnimi odpady a udrZitelné energetiky;

zajiStuje plnéni rozpoctu odboru v ramci rozpoctovych pravidel, zpracovava rozbory hospodateni
odboru;

pripravuje podklady pro rozhodovani Rady hlavniho mésta Prahy o piesunech finan¢nich prostiedkii
odboru v ramci rozpisu schvaleného rozpoctu hlavniho mésta Prahy, ktery provedl odbor rozpoctu
Magistratu;

vede Ucetnictvi o vydajich a pfijmech tohoto odboru a sleduje a kontroluje finan¢ni plnéni ze smluv;

zajistuje komplexni feSeni majetkopravnich vztahti u nemovitého a movitého majetku, jeho nabyvani,
prevody, vyfazovani, sledovani vSech zmén, jejich feseni a pievzeti majetku, jehoz rozsah je piesné
specifikovan a jehoz vlastnické pravo pteslo, pfechazi nebo se prevadi na hlavni mésto Prahu v
pisobnosti odboru:

a) pozemkit uréenych k plnéni funkci lesa a staveb souvisejicich s lesnim provozem ve vlastnictvi

hlavniho mésta Prahy;

b) pozemkii a veskerych staveb souvisejicich s provozem parkii celopraZského vyznamu;

¢) pozemkii zvlasté chranénych tizemi;

d) pozemkii a veskerych staveb vodnich tokii a vodnich ploch;

e) pozemkii v p¥irodnich parcich, které jsou souldasti systému zelené hlavniho mésta Prahy;



OCP/SP064

OCP/SP065

OCP/SP066

OCP/SP067

OCP/SP068

OCP/SP069

OCP/SP070

OCP/SP071

OCP/SP072

OCP/SP073

OCP/SP074

OCP/SP075

OCP/SP076

OCP/SP077

OCP/SP078
OCP/SP079

OCP/SP080

OCP/SP081

OCP/SP082
OCP/SP083

OCP/SP084
OCP/SP085

P pozemkii s funkénim vyuZitim piirodni nelesni plochy (ZN) a louky a pastviny (NL)
ve viastnictvi hlavniho mésta Prahy, které funkcéné nebo provozné souviseji s pozemky uréenymi
k pinéni funkci lesa;
g) pozemkii méstské zelené urcené uzemnim planem pro les, p¥irodni nelesni plochy, (extenzivni
ovocné sady) ve viastnictvi hlavniho mésta Prahy a nesvéienych méstskym Castem hlavniho
mésta Prahy;
h) movitého majetku s timto souvisejiciho;
vede v digitalnim zpracovani dil¢i evidenci nemovitého a movitého majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta
Prahy v ptusobnosti odboru, sleduje a zaznamenava zmény v této evidenci;
zajistuje agendu pro zapis zadosti do katastru nemovitosti:
a) zména kultury pozemkii podle pokynii Ceského iiiadu zemémé¥iéského a katastrdalniho;

b) vodnich dél;
zpracovava za hlavni mésto Prahu smlouvy tykajici se nakladani s majetkem hlavniho mésta Prahy
v pusobnosti odboru, provadi evidenci smluv a dodatkd v programech IS SEM-AA a CES;
zajistuje evidenci a spravu pohledavek odboru vici dluznikiim v programu EVZ;
pripravuje podklady pro rozhodovani organti hlavniho mésta Prahy pfi zfizovani i ruseni vécnych prav
(napf. vécna bfemena) s vyjimkou pfevodu vlastnického prava na jiné subjekty k majetku ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy ve spravé tohoto odboru;
provadi kontrolu plnéni smluvnich vztahti v ptisobnosti odboru, pfipravu valorizacnich dodatk,
spolupracuje s najemci, spravci objektd, které se nachazeji na pozemcich v pusobnosti odboru;
navrhuje sankce za neplnéni smluvnich podminek mezi hlavnim méstem Prahou, ndjemci a smluvnimi
partnery;
koordinuje, zajiStuje a zpracovava inventarizaci majetku, zavazkl a pohledavek ve vlastnictvi hlavniho
meésta Prahy v ptisobnosti odboru, zpracovava Zapis o vysledcich inventarizace pro Hlavni inventariza¢ni
komisi Magistratu hlavniho mésta Prahy;
koordinuje, metodicky vede a zajistuje zadavani vefejnych zakazek tohoto odboru se zaméfenim na
nakladani s vefejnymi prostiedky;
zajistuje rozhodovani ve spravnim fizeni o odvolani proti rozhodnuti méstské casti hlavniho mésta Prahy;

zajistuje provadeéni ovétovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu podle
zékona ¢. 21/2006 Sb., ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu a o
zméné nékterych zakonl (zakon o ovéfovani), ve znéni pozdéjsich predpisi a dale oveétovani vystupd z
autorizované konverze dokumentu;

v souladu se zakonem o hlavnim mésté Praze zajist'uje a provadi predbézné a prubézné vetejnospravni
finan¢ni kontroly v ptisobnosti tohoto odboru;

zpracovava podklady pro statistické bilance na tiseku odboru a zpracovani vykazii pro Cesky statisticky
ufad;

zajistuje agendu spravy dotaci a ucelové vazanych prostiedkt (financni vyporadani ze statnich fondu,
plnéni zavazki se spole¢nosti EKO-KOM a.s., véetné zpracovani tiski do RHMP);

zajist'uje zpracovani zprav o vysledcich finanénich kontrol pro Ministerstvo financi;

zajiStuje zpracovani a realizaci Krajské Koncepce environmentalniho vzdélavani, vychovy a osvéty (KK
EVVO) a navazujicich akénich plant, véetné pfipravy a aktualizace;

koordinuje informacni, konzulta¢ni, metodickou ¢innost, odbornou pomoc a spolupraci v oblasti
environmentalniho vzdélavani, vychovy (dale jen ,,EVVO®) pro méstské ¢asti a ufady meéstskych casti
hlavniho mésta Prahy; ve spolupraci s dal$imi subjekty zajistuje ptipravu informacnich materiala a akce
s tématikou ochrany ZP pro vefeinost a $koly;

zajiStuje zpracovani a realizaci navazujicich Ak¢nich plant KK EVVO, v¢etné zajisténi podkladii pro

jejich vyhodnoceni a piedloZeni ke schvaleni organem HMP (Rada HMP);

zajistuje vyrobu a tisk informacnich a propagacnich materialt s tématikou EVVO;

poradani osvétovych akci s tématikou EVVO pro vSechny cilové skupiny, kde se prezentuji nejnovéjsi
trendy EVVO;

zajist'uje realizaci Krajskych konferenci EVVO pro rizné cilové skupiny;

v oblasti nakladani s odpady zajist'uje realizaci dlouhodobych programt a projekti pro skoly v hlavnim
mesté Praze;
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koordinuje profesni environmentalni (ekovychovné) vzdélavani pedagogii v hlavnim mésté Praze;
koordinuje systematické pisobeni na zaky vSech stupiit Skol formou vzdélavacich programi a projektt
zajisténych ekovychovnymi organizacemi v hlavnim mésté Praze;

spolupracuje se Stfediskem ekologické vychovy hlavniho mésta Prahy Toulctv dvir a koordinuje provoz
Strediska ekologické vychovy Lest hlavniho mésta Prahy;

zajistuje spolupraci s neziskovymi organizacemi a jinymi subjekty EVVO v hlavnim mésté Praze;
zajist'uje na Grovni kraje souéinnost s krajskymi koordinatory EVVO;

podporuje rozvoj sité ekologickych center (ekocenter) a stfedisek ekologické vychovy v hlavnim mésté
Praze;

zajiStuje prezentaci informaci, statistickych vystupi, dat a propagaci na svéfeném useku samospravy pro
oblast zivotniho prostiedi v Praze na narodni i mezinarodni tirovni, zejména prostiednictvim
internetovych technologii (webové stranky hlavniho mésta Prahy aj.);

zajistuje zpracovani souhrnnych vystupl o stavu a vyvoji Zivotniho prostfedi v hlavnim mésté Praze
formou rocenky - Praha zivotni prostiedi;

zajistuje zpracovani informaci o stavu a vyvoji Zivotniho prostfedi v hlavnim mésté pro potieby dalsich
souhrnnych vystupl o hl. m. Praze zpracovavanych dalsimi odbory MHMP a organizacemi mésta a dale
pro potieby souhrnnych vystupti o Zivotnim prosttedi zpracovavanych resortnimi organizacemi MZP (pf.
Zpravy o ZP v krajich CR)

provadi nebo zajistuje systémové analyzy slozitych procest a pozadavki uzivatell, analyzy a
projektovani feseni bazi dat, ochrany a Gdrzby dat, spolupracuje pfi realizaci provadécich projekti
zpracovani dat s odborem informatiky MHMP, Institutem planovani a rozvoje hlavniho mésta Prahy a
dalSimi subijekty;

koordinuje koncep¢ni Cinnost pfi testovani, konfiguraci, udrzbé a tvorbé softwarovych produkti pro
potieby odboru, pfipravuje a kontroluje technické podklady vybérovych fizeni na potizovani specialnich
agend programového vybaveni pro potieby vykonavanych odborem;

pfijima podani (zadosti, stiznosti a podnéty) ob¢anti, kontroluje vyplnéni piislusného tiskopisu; piipadné
vyfizuje stiznosti podané ustné, véetné provedeni pisemného zaznamu o stiznosti, jeji evidence a pfedani
veécné prislusnému odboru MHMP k dal$imu fizeni a spolupracuje v této oblasti s odborem ,,Kancelar
feditele Magistratu®; ) )

plni tkoly zadavatele a spravce Uzemni energetické koncepce hlavniho méesta Prahy (dale jen ,,UEK®),
zajiStuje vyhodnocovani jejiho napliiovani a aktualizaci podle zédkona ¢. 406/2000 Sb., o hospodateni
energii a souvisejici pfedpisy, ve znéni pozdgjsich predpist (dale ,,zakon o hospodafeni energii);

zpracovava navrh obecné zavazné vyhlasky hlavniho mésta Prahy k realizaci UEK podle § 4 zakona o
hospodareni energii;

prosazuje realizaci cilit UEK;

zajist'uje piipravu informaénich podkladi pro prezentaci zaméri UEK a stanoveni komunikaénich
strategii pro ziskani podpory obyvatelstva a zajmovych skupin k dosazeni cili stanovenych UEK;
vyhlaSuje stav nouze v teplarenstvi;

zpracovava navrhy na feSeni mimotadnych situaci na useku energetiky;

spolupracuje s energetickymi spole¢nostmi na rozvoji zasobovani energii a jejiho efektivniho vyuzivani;

zpracovava koncepci zajisténi energetickych auditi a prikazi energetické narocnosti pro objekty v
majetku hlavniho mésta Prahy v souladu se zakonem o hospodafeni energii, koordinuje a metodicky
usmeérnuje jejich zpracovani;

vede databazi energetickych auditi a prukazi energetické naroc¢nosti budov v majetku hlavniho mésta
Prahy (IS ENA), u kterych je povinnost zpracovani energetického auditu a pritkazu energetické naro¢nosti
uloZena zakonem o hospodafeni energii;

iniciuje a napomaha zavadeéni energetického managementu v budovach v majetku hlavniho mésta Prahy
s navaznymi opatienimi ke sniZzeni spotfeby energie;

poskytuje metodickou pomoc méstskym ¢astem a méstskym organizacim pfi realizaci opatieni
navrzenych v energetickych auditech;

sleduje vyvoj a shromazd'uje poznatky smétujici k usporam, efektivnimu uZiti energie a vyuzivani
obnovitelnych zdrojt na Izemi a v ramci své plisobnosti tyto poznatky prosazuje do praxe;
spolupracuje s Ministerstvem primyslu a obchodu a Ministerstvem Zivotniho prostiedi pii realizaci
programi podpory v oblasti energetiky a Zivotniho prostiedi;
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vede poradenskou agendu na Useku udrzitelné energetiky (Uspory energie, ochrana ovzdusi, moZnosti
financovani Gispornych opatfeni, vyuziti alternativnich pohonti v doprave);

zajistuje realizaci programi hlavniho mésta Prahy na useku pfemény topnych systémi a vyuziti
obnovitelnych zdroju energie véetné kontrolni ¢innosti;

spolupracuje s vécné piislusnymi odbory Magistratu hlavniho mésta Prahy (dale jen , MHMP*) pti
zajistovani podkladd k Zadostem o dotace na energeticky usporné projekty z evropskych fondu a statnich
programu;

podili se na vytvareni strategie hlavniho mésta Prahy v oblasti udrzitelné mobility a spolupracuje na jeji
realizaci;

podporuje a propaguje vyuziti alternativnich pohonti v doprave;

zadava zpracovani studii a odbornych posudkti v odvétvi energetiky;

realizuje zadavaci fizeni vetejnych zakazek v rozsahu agendy udrzitelné energetiky;

usmérnuje po odborné strance nasledujici organizace hlavniho mésta Prahy, véetné pfipravy a vyhotoveni
materialll pro jednani Rady hlavniho mésta Prahy a Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy:

1. Lesy hl. m. Prahy - ICO: 45247650
vydava stanoviska k zamérim pfevodu nemovitosti ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy z hlediska zajma
chranénych timto odborem;
zajist'uje konzulta¢ni ¢innosti v oblasti ochrany ovzdusi v¢etné spoluprace pfi ptipravé koncepénich
dokumentt zpracovavanych na zakladé platné legislativy;
vydava povoleni k vjezdu silni¢nich motorovych vozidel na tzemi pfirodnich parkd;
poskytuje informace podle zédkona €. 123/1998 Sb., o pravu na informace o zivotnim prostredi, ve znéni
pozdéjsich predpisi, v rozsahu své plisobnosti;



Divodova zprava

Navrh byl zpracovan v souladu s usnesenim Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 528 ze dne
17. 3. 2015 k navrhu Organiza¢niho fadu Magistratu hlavniho mésta Prahy, jimz bylo
feditelce Magistratu ulozeno piedlozit Rad¢ hlavniho mésta Prahy ke schvéleni ,,nové
Ukoly Magistratu hlavniho mésta Prahy a zvlastnich organiza¢nich jednotek Magistratu
hlavniho mésta Prahy v samostatné ptisobnosti.

Kazdému ukolu byl v navrhu pfidélen jedine¢ny kod pro potieby piesné identifikace,
aktualizace a definovani pfipadnych organizacnich zmén. Soucasné byly piipraveny
vazby na pravni Gpravu a dalsi systémy, napi. agendy a ¢innostni role Registru prav a
povinnosti zakladnich registrti, normu CSN ISO/IEC 27001/2014, plany kontinuity
¢innosti organizace, obsahy procesni analyzy atd.

Do navrhu byly vlozeny dal$i organizacni zmény vyplyvajici z usneseni Rady hlavniho
mésta Prahy ¢. 1271 ze dne 1. 7. 2015 knavrhu Organizacniho fadu Magistratu
hlavniho mésta Prahy, jejichZ G¢innost je od 1. 7. 2015. Nové Ukoly odboru evropskych
fondi jsou zapracovany, ukoly odd¢leni projektovani a ITI v odboru ,,Kancelar feditele
Magistratu® budou Rad¢ hlavniho mésta Prahy ptedlozené ke schvaleni nasledné, po
jejich zpracovani.

Odbor ,,Kancelar feditele Magistratu“ v soucasné dobé provadi aktualizaci vSech ukolt
Magistratu hlavniho mésta Prahy V pfenesené pusobnosti tak, aby odpovidaly
stavajicimu organizanimu uspofadani a zahrnovaly veskera data souvisejici
s implementaci eGovernmentu. S ohledem na rozsah praci bude navrh pifedlozen Rad¢
hlavniho mésta Prahy v pribéhu druhého pololeti 2015.
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